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คําส่ังโรงเรียนปากเกร็ด 
ท่ี 94 /๒๕๖7 

 เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการบริหารงานตามโครงสรางการบริหารงาน ปการศึกษา 2567 
........................................................................ 

  ดวยโรงเรียนปากเกร็ด ไดดําเนินการจัดทําโครงสรางการบริหารงาน  โดยแบงออกเปนกลุมบริหาร 4 กลุม                
คือ กลุมบริหารวิชาการ  กลุมบริหารงบประมาณและบุคคล  กลุมบริหารท่ัวไป  และกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
  เ พ่ือใหการดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงค ท่ี กําหนดไว   
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 39 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
และมาตรา 27 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 โรงเรียนปากเกร็ด 
จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการบริหารงานตามโครงสรางการบริหารงาน ปการศึกษา 2567 ดังตอไปนี้ 
 

๑. คณะกรรมการอํานวยการ  ประกอบดวย 
         ๑.๑ นางแนงนอย  เพ็งพันธ  ผูอํานวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ 
           ๑.๒ วาท่ีรอยตรีมนัส  วิสทุธิ์สมุทร รองผูอํานวยการโรงเรียน   กรรมการ 
           ๑.๓ นางสาวธนัดดา  ขีดเขียน  รองผูอํานวยการโรงเรียน            กรรมการ 
             ๑.๔ นางสาวญานิกา  โพธิ์ศรี  รองผูอํานวยการโรงเรียน  กรรมการ 
            ๑.๕ นางสาวจินตวี  ไวทยรุงโรจน รองผูอํานวยการโรงเรียน  กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ พิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการบริหารงานตามโครงสรางบริหารงาน                            
         ปการศึกษา2567 

2. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานทุกกลุมบริหารงานโรงเรียน กลุมสาระการเรียนรู                           
งานระดับชั้นและกลุมงานตาง ๆ ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 

 ๒. คณะกรรมการบริหารงานโรงเรียน  4 กลุมบริหาร ประกอบดวย 

2.1 กลุมบริหารวิชาการ  ประกอบดวย 
     1) นางสาวญานิกา  โพธิศ์รี  รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ   
     2) นางเถาวัลย  สุวรรณบุตร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี  หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 1 
     3) นางสาวศศิธร  สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี  หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 2 
     4) นางกานตนารี  ธรรมครบรุี  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี  หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 3 
หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหารวิชาการ                           

ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารวิชาการ                           

  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย         

2.2 กลุมบริหารงบประมาณและบุคคล   ประกอบดวย 
     1) นางสาวจินตวี  ไวทยรุงโรจน รองผูอํานวยการกลุมบริหารงานงบประมาณและบุคคล   
     2) นางสาวขวัญเรือน ทองประดิษฐ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารบุคคล 
     3) นายศิระณัฐพล  โลหนารายณ    ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารงบประมาณ 
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หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหาร 
     งบประมาณและบุคคล ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 

  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารงบประมาณ 

    และบุคคล                          
  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย       

2.3 กลุมบริหารท่ัวไป   ประกอบดวย                                                                                                 
            1) นางสาวธนัดดา  ขีดเขียน  รองผูอํานวยการกลุมบริหารท่ัวไป   

     2) นายธานินทร  สุหราย  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารท่ัวไป 1 
     3) นายดลเหลาะ สามาน  คร ู      ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารท่ัวไป 2 
หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหารท่ัวไป                           

ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารท่ัวไป                           

  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย      
  

    2.4 กลุมบริหารกิจการนักเรียน   ประกอบดวย 
      1) วาท่ีรอยตรีมนัส  วิสุทธิ์สมุทร รองผูอํานวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
      2) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารกิจการ 
                                                    นักเรียน 1 
      3) นายธัญประภา  ดาวงัปา  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 2 
      4) นายนวพล  เสนียวงศ ณ อยุธยา ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 3 
หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหารกิจการ                          

นักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารกิจการนักเรียน                           

  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย      

   3. คณะกรรมการกลุมบริหารวิชาการ   ประกอบดวย   
 

3.1 นางสาวอนุสรา  สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารวิชาการ      
3.2 นายเมธี  ชราศร ี  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานพัฒนาหลักสูตร  
3.3 นางสาวเถาวัลย  สวุรรณบุตร ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานทะเบียนนักเรียน       
3.4 นางนุชจรี  คงโพธิ์นอย  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานวัดผลประเมินผล      
3.5 นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานแนะแนว  
3.6 นางเนตรนภา  บุญศิริ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานเทคโนโลยสีารสนเทศ 
3.7 นายสิทธารักษ เขียนศิริ  ครชูํานาญการ  หัวหนางานรับนักเรียน 
3.8 นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ    หัวหนางานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 
3.9 นางสาวพัชราภรณ บณุยทรรศนีย ครูชํานาญการ  หัวหนางานวิจัยและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
3.10 นางลักษณา  ดลเสถียร  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานเศรษฐกิจพอเพียง 
3.11 นายกริชชุกรณ  ศิริพันธ ครู      หัวหนางานหองเรียนสีเขียว 
3.12 นางพัชรี เรือนเพ็ชร  ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานหองสมุด     
3.13 นางสาวศศิธร สิงหธรรม ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานพัฒนากระบวนการเรียนรู- 

และกลุมสาระการเรียนรู   
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3.14 นางชื่นจิต  โฉมอุดม  ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน    
3.15 นางสาววชัรีภรณ  เขตสกุล ครูชํานาญการ        หัวหนางานนิเทศการเรียนการสอน 
3.16 นางกานตนารี  ธรรมครบุรี ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานโครงการหองเรียนพิเศษ 
3.17 นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ       หัวหนางานศูนยพัฒนาสื่อและนวัตกรรม- 

ทางการศึกษา   
3.18 นางสาวนวลอนงค ยศสาย ครชูํานาญการ         หัวหนางานพัฒนาศักยภาพบุคคล 

เพ่ือความเปนเลิศ(HCEC)  
     3.1 งานสํานักงานกลุมบริหารวิชาการ  ประกอบดวย 

       1) นางสาวอนุสรา  สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสํานักงานกลุมฯ 
2) นายสิทธารักษ  เขียนศิริ  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานสํานักงานกลุมฯ 
3) นางนุชจรี  คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวกันตรัตน  พงษพานิช  ครูอัตราจาง  กรรมการ 

  5) นายอนุชิต  เนตรจุย   ครูอัตราจาง  กรรมการ  
6) นางสาวณัฐมน  เรืองโรจน  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ  

  7) นางปณิดา  ดิฐสลับ   เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 
8) นายประดิษฐ  ทรัพยแกว  ลูกจางประจํา  กรรมการ 
9) นางสาวเถาวัลย  สุวรรณบตุร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาววราภรณ  ชื่นบาน  ครูอัตราจาง     กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
  1. วางแผน จัดทําแผนงาน/โครงการประจําปของกลุมบริหารวิชาการ 
  2. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมบริหารวิชาการ 
  3. ดูแลและจัดระบบงานธุรการ งานสารบรรณ หนังสือราชการทุกประเภท งานพัสดุและงานสารสนเทศ 

    เก่ียวกับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน  
  4. ประสานงานกับองคกรหรือหนวยงานตาง ๆ พรอมท้ังการใหบริการท้ังภายในและภายนอก  
  5. ประสานงานและดําเนินงานเก่ียวกับหนังสือแบบเรียน  
  6. ประสานงานขอมูลอัตรากําลัง จัดทําตารางสอน ตารางเรียนและตารางการใชหองเรียน เพ่ือใหเกิด 
         ประโยชน สูงสุดในการบริหารจัดการชั้นเรียน  

7. ประสานงานและอํานวยความสะดวกกับกลุมสาระการเรียนรู ในการนํานักเรียนเขารวมการแขงขัน  
       ทักษะทางวิชาการ และการแสดงผลงานทางวิชาการตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา  
  8. สงเสริมพัฒนางานวิชาการ จัดหา จัดซ้ือ ควบคุมการใชพัสดุอุปกรณตาง ๆ และตรวจสอบพัสดุ อุปกรณ 
         กลุมบริหารวิชาการ  รายงาน และเสนอเพ่ือจําหนายพัสดุของกลุมบริหารวิชาการ  
  9.ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรู ในการจัดสอนเสริมพิเศษใหแกนักเรียนปกติและเสริมศักยภาพ  
        นักเรียนเพ่ือเปนตัวแทนในการแขงขันตาง ๆ  

10.ใหบริหารอัดสําเนาเอกสารท่ีเก่ียวของกับการจัดการเรียนการสอนพรอมท้ังบันทึกสถิติการใชวัสดุ    
    อุปกรณ สําหรับการอัดสําเนาเอกสาร  
11.จัดทําขอมูลสารสนเทศของกลุมบริหารวิชาการ  
12.ประเมินผล สรุปผลการดําเนินงานโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
13.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย    
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               3.๒ งานพัฒนาหลักสูตร  ประกอบดวย 
  1) นายเมธี ชราศรี   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานพัฒนาหลักสูตร   

  2) นางสาวเถาวัลย สุวรรณบุตร   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานพัฒนาหลักสูตร   

  3) นางอาทิตยา เวียงวีระเกียรติ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  4) นางสาวศศิธร สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  5) นางสาวธิตินันท  นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  6) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ   

  7) นายพสิษฐ  เชื้อฉิม   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  8) นายนิพล โตพูล   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  9) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  10) นายณัฐพล เพ็งโสภา   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  11) นางชื่นจิต  โฉมอุดม   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

   12) นายธานี เวียงวีระเกียรติ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   13) นายนิติกร เบญมาตย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  14) นางนุชจรี คงโพธินอย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  15) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  16) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

  17) นางสาวรังสิมา ไทยวัฒน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

  18) นางสาวสุภาพร เรียมรัตนวานิชย  คร ู   กรรมการ 

  19) นางนภาลัย บุญเจิม   ครู    กรรมการ 

  20) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 

  21) นายพีระพงศ คงขํา             ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

  22) นางสาวศิริรัตน ปองปด  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  หนาท่ี 
 ๑. ศึกษา วิเคราะห สาระแกนกลางของหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับปรับปรุง    
     พ.ศ.๒๕๖๐) ขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับสภาพปญหา และความตองการของสังคม ชุมชนและทองถ่ิน นโยบาย 
  ของสวนราชการตนสังกัด 
 ๒. วิเคราะหสภาพแวดลอม และประเมินสถานภาพสถานศึกษา เพ่ือกําหนดวิสัยทัศน ภารกิจ เปาหมาย 
  คุณลักษณะอันพึงประสงคของกลุมสาระการเรียนรู โดยการมีสวนรวมของทุกฝาย 
 ๓. ประสานกับหนวยงานทางการศึกษาท้ังในและตางประเทศ เพ่ือพัฒนาหลักสูตรสําหรับนักเรียนท่ีมี           
  ความสนใจและมีความสามารถพิเศษ และนักเรียนกลุมเปาหมายพิเศษ เซน นักเรียนเรียนรวม 
 ๔. จัดทําโครงสรางหลักสูตรในกลุมสาระการเรียนรูตาง ๆ ท่ี กําหนดไวในหลักสูตรสถานศึกษา และสงเสริม 
  การบูรณาการเนื้อหาสาระในกลุมสาระการเรียนรูเดียวกัน และระหวางกลุมสาระการเรียนรูตามความเหมาะสม 
 ๕. ขับเคลื่อนใหกลุมสาระการเรียนรูนําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอน 
 ๖. จัดทําขอมูล อัตรากําลังเพ่ือใชจัดตารางสอนและการขอกําหนดอัตราตําแหนง 
 ๗. ควบคุม กํากับ ติดตามการใชหลักสูตรใหเปนไปตามโครงสรางท่ีกําหนด 
 8. ประเมินผลการใชหลักสูตรและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา รวมท้ังจัดทําวิจัยเพ่ือพัฒนา 
  หลักสูตรสถานศึกษา 
 9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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               3.3 งานทะเบียนนักเรียน ประกอบดวย 
1) นางสาวเถาวัลย สุวรรณบุตร  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานทะเบียนฯ 

2) นางสาวอมรรัตน  อินทะวง  ครผููชวย   รองหัวหนางานทะเบียนฯ 

3) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

4) นางสาวเจนจิรา  ขําสวัสดิ์  ครผููชวย   กรรมการ   

5) นายเจตนจิตรกร  สุขโน  ครผููชวย   กรรมการ 

6) นางปณิดา  ดิฐสลับ   เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 

7) นางสาวณัฐมน  เรืองโรจน  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 

8) นางสาววราภรณ  ชื่นบาน  เจาหนาท่ีสํานักงาน  กรรมการ 

9) นางนุชจรี  คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 

10) นายสิทธารักษ เขียนศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการผูชวยเลขานุการ 

     หนาท่ี 

1. วางแผนงานโครงการพัฒนาระบบงานทะเบียน ใหมีประสิทธิภาพ มีความถูกตอง สมบูรณและปลอดภัย 

2. กําหนดแนวปฏิบัติเก่ียวกับการติดตองานทะเบียนนักเรียน ข้ันตอนการขอรับเอกสารท่ีเก่ียวกับทะเบียน 

    นักเรียนทุกประเภท 

3. ดําเนินการจัดทําทะเบียนประวัตินักเรียนและดูแลระบบฐานขอมูล Data Management Center (DMC)  

4. ดําเนินการเก่ียวกับระบบฐานปจจัยพ้ืนฐานนกัเรียนยากจนภายใตโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ                             

    เพ่ือหลักประกันโอกาสทางการเรียนรู (CCT) 

5. ดําเนินการเก่ียวกับการออกเอกสารหลักฐานทางการเรียนสําหรับนักเรียนท่ีจบหลักสูตรและท่ีกําลังศึกษา  

    อยูคือ ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ประกาศนียบัตร (ปพ.๒) แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา (ปพ.๓)   

    และแบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.๖) 

๖. ดําเนินการเก่ียวกับการลาออก การพักการเรียน  การขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล วัน  เดือน ปเกิด รวมถึง                     

    การติดตามนักเรียนออกกลางคัน  นักเรียนซํ้าซอน   

๗. ใหบริการเก่ียวกับการออกเอกสารแสดงผลการเรียนรอบ ๒  ใบรับรองผลการเรยีน (ปพ.๗) และใบรับรอง 

    สภาพการเปนนักเรียน 

๘. ดําเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาของนักเรียนท่ีจบหลักสูตรตามคํารองขอของหนวยงานหรือสถานศึกษา 

    อ่ืน ๆ  

๙. จัดระบบการจัดเก็บรักษา เอกสารและหลักฐานทางการเรียนใหปลอดภัย ตรวจสอบไดและสะดวกตอ 

    การใชงาน 

๑๐.พิจารณาเสนอผูบริหารสถานศึกษาเพ่ือทําลายเอกสารของงานทะเบียนท่ีเห็นวาหมดความจําเปนท่ีตอง  

     เก็บเปนหลักฐานแลว 

๑๑.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

12.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

         3.๔ งานวัดผลประเมินผล  ประกอบดวย 

  1) นางนุชจรี คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานวัดผลประเมินผล 

   2) นายสิทธารักษ เขียนศิริ  ครูชํานาญการ         รองหัวหนางานวัดผลประเมิน 

3) นางสาวจันทรจรัส ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
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4) นางศิริพร คนซ่ือ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

5) นายสิริวัฒน ปราณี   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

6) นางสาวสุนีย คะงุย   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

7) นางสาวพิมชนก วิริยจารี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

8) นางนภาลัย  บุญเจิม   คร ู   กรรมการ 

9) วาท่ีร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู   กรรมการ 

10) นายดลเหลาะ สามาน  คร ู   กรรมการ 

11) นางสาวอมรัตน  อินทะวง  ครผููชวย   กรรมการ 

12) นายอนุชิต เนตรจุย   ครูอัตราจาง  กรรมการ 

13) ครูวัดผลกลุมสาระการเรียนรู     กรรมการ 

14) นางสาวณัฐมน เรืองโรจน  พนักงานอัตราจาง กรรมการและเลขานุการ 

15) นางสาวกันตรัตน พงศพานิช  ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
 1. วางแผนงานโครงการเพ่ือพัฒนางานวัดผลประเมินผล และกําหนดเกณฑการวัดผลและประเมินผล 
 2. กําหนดระเบียบแนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินของสถานศึกษา และการเทียบโอนผลการเรียนรู 
 3. จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานดานการวัดผล ประเมินผลของโรงเรียน เปนรายภาคเรียน แจงผูเก่ียวของ   
     ทราบและกํากับติดตาม ตรวจสอบใหครูปฏิบัติตามปฏิทินอยาเครงครัด 
 4. จัดทําขอมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนเปนรายบุคคลดวยระบบ SGS และรายงานผลการเรียน 
     เฉลี่ย(GPA) ของนักเรียน จัดใหครูผูสอนบันทึกผลการเรียนลงในระบบท่ีนักเรียนสามารถเขาดูผลการเรียน 
     ดวยตนเอง 
 5. จัดทําเอกสารรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนตาง ๆ ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
 6. สงเสริมใหครูดําเนินการพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลแตละรายวิชา ใหสอดคลองกับมาตรฐาน 
 การศึกษา สาระการเรียนรู หนวยการเรียนรู แผนการจัดการเรียนรู และการจัดกิจกรรมการเรียนรู                        
 โดยเนนการประเมินตามสภาพจริงจากกระบวนการการปฏิบัติการและผลงาน 
 7. จัดหาเครื่องมือ อุปกรณเทคโนโลยีท่ีทันสมัย มาใชในการบริหารงานวัดผลประเมินผลใหทันเวลา  
 และผูเก่ียวของสามารถเขาถึงสารสนเทศ 
 8. จัดทําขอมูลสารสนเทศดานการวัดผลประเมินผล เพ่ือใชประโยชนในการอางอิงพัฒนางานวัดผลประเมินผล 
 9. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 10. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.๕ งานแนะแนว  ประกอบดวย 
1) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานแนะแนว 
2) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครชูํานาญการ      รองหัวหนางานแนะแนว 
3) นางสาวอัมพร พละโพธิ์            ครชูํานาญการ  กรรมการ 
4) วาท่ีร.ต.หญิงปยะฉัตร วาดประสพ ครูอัตราจาง  กรรมการ 
5) นางสาวพัชรินทร  ปองสุข            พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ           กรรมการ 
6) ครูท่ีปรึกษาทุกคน      กรรมการ 
7) นางสาววิลาวรรณ สังขทอง  ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 
8) นางสาววลัยพร  เขียวไพรี  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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 หนาท่ี 
1. วางแผน  กํากับ  ติดตามและดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําแผนงานและโครงการงานแนะแนวศึกษาตอและเรียนรวม 
3. จัดระบบการแนะแนวทางวิชาการและวิชาชีพภายในสถานศึกษาโดยเชื่อมโยงกับระบบดูแลชวยเหลือ    
    นักเรียน 
4. ดําเนินการแนะแนวการศึกษาโดยความรวมมือของครูทุกคน  
5. ระดมทุนการศึกษาจากหนวยงานภายในและภายนอกสนับสนุนการจัดการศึกษาของโรงเรียน 
6. ประสานความรวมมือและแลกเปลี่ยนเรียนรูประสบการณดานการแนะแนวการศึกษากับสถานศึกษา                           

         หรือเครือขายการแนะแนวภายในและภายนอกเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
7. จัดบริการหลัก 5 บริการอยางตอเนื่อง  
8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

               3.6 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  ประกอบดวย 
1) นางเนตรนภา บุญศิริ    ครูชํานาญการ           หัวหนางานเทคโนโลยีฯ 
2) นางสาวพรพิรุณ  ใจวงค   ครูชํานาญการ           รองหัวหนางานเทคโนโลยีฯ 
3) นางสาวลัญจกร ศรีทองมาศ   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานเทคโนโลยีฯ 
4) นางสาวสมพร พรมรักษา  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาวศิริรัตน ปองปด  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข     ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นายพิริยะ นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
8) นายชยณัฐ มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
9) นางสาววลัยพร เขียวไพรี    ครูผูชวย   กรรมการ 
10) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี    ครูผูชวย   กรรมการ 
11) นางสาวสุรีรัตน  บุญทม   ครูผูชวย   กรรมการ 
12) นางสาวเจนจิรา ขําสวัสดิ์  ครูผูชวย   กรรมการ 
13) นางสาวชนัญชิดา เกิดชนะ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
14) นายเอกวิทย ภูวงศ    ครูอัตราจาง  กรรมการ   
15) นางสาวประภัสสร รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นายดิลกชัย ไพรศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย   
๒. จัดทําโครงการ/กิจกรรม งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  
๓. จัดทําระบบฐานขอมูลสารสนเทศของโรงเรียนเพ่ือใชในการบริหารจัดการภายในสถานศึกษา  

         (ท้ังขอมูลการเรียนการสอนและการบริหารจัดการ)  
     ๔. จัดระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศใหเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอ่ืน สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสวนกลาง  
     ๕. ประสานงานกลุมการบริหาร/กลุมสาระการเรียนรูเพ่ือรวบรวมขอมูล นําเสนอ เผยแพรและประชาสัมพันธ  
     ๖. จัดทําขอมูลสารสนเทศของสถานศึกษาเพ่ือการประชาสัมพันธ  
     ๗. สรุป รายงานขอมูลสารสนเทศใหเปนปจจุบันทุกรอบปเพ่ือการบริหารจัดการ 
 



-๘- 

8. วางแผน กําหนดแนวทางและวิธีการจัดกิจกรรมเพ่ือสงเสริมศักยภาพดานเทคโนโลยีและดิจิทัลสําหรับ 
         ผูเรียน โดยมุงเนนท่ีผูเรียนแผนการเรียนคอมพิวเตอร 

9. วางแผนการจัดการเรียนรูตามหลักสูตรหองเรียนคอมพิวเตอรใหมีคุณภาพ 
10.วางแผนกําหนดแนวทางและวิธีการในการจัดกิจกรรมเพ่ือสงเสริมและพัฒนาบุคลากรในโรงเรียนใหมีความรู  
     ทักษะ และสมรรถนะดานเทคโนโลยีและดิจิทัล 
11.จัดทําโครงการและกิจกรรมเพ่ือพัฒนาการดําเนินงานตามโครงการสงเสริมศักยภาพดานเทคโนโลยีและดิจิทัล  

     12. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
     13. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.7 งานรับนักเรียน  ประกอบดวย 
1) นายสิทธารักษ  เขียนคิริ       ครูชํานาญการ          หัวหนางานรับนักเรียน 

2) นางสาวเถาวัลย  สุวรรณบตุร           ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานรับนักเรียน 

3) นางชาลินี  มุสตัง ติงกี   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

4) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

5) นางสาวพัชราภรณ บุณยทรรศนีย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

6) นางเนตรนภา  บุญคิริ    ครูชํานาญการ  กรรมการ 

7) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

8) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

9) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

10) นางสาวมัดหม่ี  มณีปุระ  ครผููชวย   กรรมการ 

11) นางสาวกัญญาณัฐ  ศรีพงษ  ครูผูชวย   กรรมการ 

10) นายอนุชิต  เนตรจุย   ครูอัตราจาง  กรรมการ 

11) นางสาวกันตรัตน  พงศพานิช  ครูอัตราจาง  กรรมการ 

12) นางสาวภรณพรรณ  ฤกษสหกุล ครูอัตราจาง  กรรมการ 

13) นางสาวณัฐมน  เรืองโรจน  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

14) นางสาววราภรณ  ชื่นบาน  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

15) นางปณิดา  ดิษสลับ   พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

16) นางสาวอมรรัตน  อินทะวง            ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

17) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

    หนาท่ี 

๑. จัดทําแผนงานและโครงการงานการรับนักเรียน 

2. รวมกําหนดแผนการรับนักเรียนของสถานศึกษา โดยประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

3. วางแผนและดําเนินการรับนักเรียนตามแผนท่ีกําหนด 

4. ประสานงานและรวมมือกับองคกรปกครองสวนหองถ่ิน ชุมชน ในการติดตามชวยเหลือนักเรียนท่ีมีปญหา 

    ในการเขาเรียน 

5. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 



-๙- 

     3.8 งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน  ประกอบด้วย  

๑) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชำนาญการ  หัวหน้างานสวนพฤกษศาสตร์ 

๒) นายสายชล ชังอินทร์   ครูชำนาญการพิเศษ       รองหัวหน้างานสวนพฤกษ์ฯ 

๓) นางกานต์นารี ธรรมครบุรี   ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้างานสวนพฤกษ์ฯ 

๔) นางสาวอนุสรา สินธุสุข  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 

๕) นางณัชวดี ไชยโรจน์   ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๖) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๗) นางสาวพัชราภรณ์ บุณยทรรศนีย์ ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๘) นายปิยวัฒน์ ฤทธิ์มาก   ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๙) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา   คร ู   กรรมการ 

๑๐) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน์  คร ู   กรรมการ 

๑๑) นายสุวิชา ทะลือ   คร ู   กรรมการ 

๑๒) นายกริชชุกรณ ศิริพันธ  คร ู   กรรมการ   
๑3) นายชยณัฐ มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
๑4) นายการุณ ไทยประยรู  คร ู   กรรมการ 
๑5) นายกฤษณะ ใหมวงศ  ครูผูชวย   กรรมการ 
๑6) นางสาวอมรรัตน อินทะวง  ครูผูชวย   กรรมการ 
17) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล ครูผูชวย   กรรมการ 
18) นางสาวสุทธาทิพย ชอบธรรม  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
19) นางจตุพร ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
20) นายรุจดนัย   สินอุดม  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

   หนาท่ี 
 1. วางแผน กํากับ ติดตามและดําเนินการตามนโยบาย 
 2. ดําเนินงานขับเคลื่อนงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 
 3. จัดทําโครงการและปฏิทินปฏิบัติงานรวมกับแผนงานประจําปของโรงเรียน 
 4. จัดกิจกรรมการเรียนการสอนท่ีบูรณาการงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน แสดงใหเห็นวิธีการจัดการเรียนรู      
    อยางชัดเจนในทุกระดับชั้นและทุกกลุมสาระการเรียนรู 
 5. แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียนแตละปการศึกษา 
 6. สรุปและประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน (จัดทําเลมรายงานผลการดําเนินงานสวนพฤกษศาสตร 
     โรงเรียนสงทางโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ           
     สยามบรมราชกุมารี) 
7. วิเคราะหผลและปรับปรุงพัฒนางาน 

 8. จัดทําแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีสงเสริมและสนับสนุนงานฐานทรัพยากรทองถ่ิน 
 9. ศึกษาขอมูลเพ่ือใหความรู ความเขาใจ ใหคําปรึกษากับครู นักเรียน และหนวยงานในทองถ่ิน เพ่ือพัฒนางาน 
     ฐานทรัพยากรทองถ่ินใหมีประสิทธิภาพ 

    10. ประเมินผลการปฏิบัติงานของกิจกรรม โครงการและรายงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
    11. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 



-๑๐- 

 

     3.9 งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ประกอบดวย   
1) นางสาวพัชราภรณ บุณยทรรศนีย      ครูชํานาญการ  หัวหนางานวิจัยเพ่ือพัฒนาฯ 
2) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา   คร ู            รองหัวหนางานวิจัยเพ่ือพัฒนาฯ 
๓) นายธานินทร สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวชนกพร ฟกสงัข  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาวนิธิดา  พลายแกว    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวประภัสสร รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ         
8) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายชยณัฐ  มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
๑0) นายกริชชุกรณ ศิริพันธ  คร ู   กรรมการ 
๑1) นางสาวสุทธาทิพย ชอบธรรม  คร ู   กรรมการ 

                    ๑2) นางสาวนภัสสร พุทธคาวี  ครูผูชวย   กรรมการ 
                    13) นางสาวนภัสวรรณ กุญแจนาค  ครูผูชวย   กรรมการ 

          ๑๔) นางสาวชนัญชิดา เกิดชนะ  ครูอัตราจาง  กรรมการ   
          ๑๕) นายกฤษณะ ใหมวงค            ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

                    ๑๖) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
   หนาท่ี  
     1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
     2. จัดทําแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีสงเสริมและสนับสนุนกระบวนการวิจัยของบุคลากร 
         ภายในโรงเรยีน 
     3. ศึกษาหาขอมูลเพ่ือใหความรู  ความเขาใจ  และใหคําปรึกษากับบุคลากรภายในโรงเรียน เพ่ือพัฒนา 
         กระบวนการวิจัยและพัฒนาคุณภาพของผูเรียนอยางมีประสิทธิภาพ 
     4. จัดทําวิจัยและพัฒนาการบริหารจัดการเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาสถานศึกษา 
     5. รวบรวมผลงาน ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
     6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

          3.10 งานเศรษฐกิจพอเพียง   ประกอบดวย  
๑) นางลักษณา  ดลเสถียร    ครูชํานาญการพิเศษ     หัวหนางานเศรษฐกิจพอเพียง 
๒) นางจตุพร  ปุกิจ     ครูชํานาญการ           รองหัวหนางานเศรษฐกิจพอเพียง 
๓) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๔) นายนิพล  โตพูล     ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๕) นางสาวธิตินันท  นาจาน    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๖) นายพสิษฐ  เชื้อฉิม     ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๗) นางสาวอาทิตยา  เวียงวีระเกียรติ   ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 

   ๘) นางสาวศศิธร  สิงหธรรม    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๙) นายณัฐพล  เพ็งโสภา    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
10) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน   ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๑1) นางเนตรนภา  บุญศิริ    ครูชํานาญการ           กรรมการ 
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๑๒) นายไกรวัชร   บัวเทศ    ครูชํานาญการ           กรรมการ 
13) นางสาวสมร  โกวิทชัย   ครูชํานาญการ    กรรมการ 
๑4) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี    ครูผูชวย    กรรมการ 
๑5) นางสาวเกศินี  บัวชวย    ครูผูชวย    กรรมการ 
๑๖) นางสาวดวงกมล  ตันกิตติภิญโญ   ครูชํานาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
๑๗) นายการุณ  ไทยประยูร    ครู    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
     ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
     ๒. จัดทําแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีสงเสริมและสนับสนุนงานเศรษฐกิจพอเพียง ศึกษาขอมูล 
         เพ่ือใหความรู ความเขาใจ ใหคําปรึกษากับครู นักเรียน เพ่ือพัฒนางานเศรษฐกิจพอเพียงใหมีประสิทธิภาพ 

         ๓. รวบรวมผลงาน ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
         ๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.11 งานหองเรียนสีเขียว   ประกอบดวย 
                     1) นายกริชชุกรณ ศิริพันธ  คร ู   หัวหนางานหองเรียนสีเขียว 

2) นางสาวกชณิภา กันตะกนิษฐ  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานหองเรียนสีเขียว 
3) นางสาวอาทิตยา เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางอาทิตยา เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นายธานินทร สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
7) นางสาวเนตรนภา บุญศิริ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางจตุพร ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายนวพล เสนียวงศ ณ อยุธยา  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
10) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
11) นางสาวพัชราภรณ บณุยทรรศนีย ครูชํานาญการ  กรรมการ 
12) นางกัลยา ทําบุญ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
13) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
14) นางสาวณัชวดี ไชยโรจน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
15) นางสาวศศิวิมล แสงกรด  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
16) นายนเรศ ศิริเหม   คร ู   กรรมการ 
17) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 
18) นายดลเหลาะ สามาน  คร ู   กรรมการ 
19) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 
20) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีญา ศรีสมทรง คร ู   กรรมการ 
21) นางสาวสุทธาทิพย ชอบธรรม  คร ู   กรรมการ 
22) นายกฤษณะ ใหมวงค  ครูผูชวย   กรรมการ 
23) นายพีรพงศ คงขํา   ครูผูชวย   กรรมการ   
24) นายดิลกชัย ไพรศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
25) นางสาวคณิตา คําแปลง  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
26) นายชยณัฐ มณีโชติ   คร ู           กรรมการและเลขานุการ 
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          27) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา คร ู         กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

หนาท่ี 
       1. กําหนดมาตรการการใชพลังงานไฟฟา น้ําประปาภายในโรงเรียน 
       2. จัดกิจกรรมของแหลงเรียนรูหองเรียนสีเขียว 
       3. สงเสริมใหนักเรียนและบุคลากรมีความตระหนักในการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 
       4. ใหความรู รณรงคดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 
       5. ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานภายนอกในกิจกรรมการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 
       6. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
       7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.12 งานหองสมุด   ประกอบดวย 

    1) นางพัชรี เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานหองสมุด 

           2) นางสาวศศิวิมล สิงหคํา  ครผููชวย   รองหัวหนางานหองสมุด 

 3) นางลักษณา  ดลเสถียร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

 4) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 5) นายณพวุฒิ  เชาวนเชฏฐ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 6) นางสาวประภัสสร  รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 7) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 8) นางสาวเจนจิรา  ขําสวัสดิ์  ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

 9) นางสาวอาทิตยา  สาริกา  ครอัูตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

     หนาท่ี 
   1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   2. ดําเนินงานตามโครงการสงเสริมการใชหองสมุดเพ่ือพัฒนาใหผูเรียนเปนบุคคลแหงการเรียนรู 

        3. คัดเลือกจัดหาสิ่งพิมพใหสอดคลองกับหลักสูตรและความตองการของผูเรียนและครู 
   4. กําหนดแนวปฏิบัติและใหบริการการใชหองสมุดสําหรับครูนักเรียนและบุคคลท่ัวไป 
   5. วางแผนกํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   6. จัดทําทะเบียน จัดหมวดหมูหนังสือ ดูแล เก็บรักษาและซอมแซมหนังสือ วัสดุ ครุภัณฑของหองสมุด 
   7. พัฒนาแหลงเรียนรูใหเปนแหลงคนควาท่ีทันสมัยเปนไปในทิศทางเดียวกันทุกกลุมสาระการเรียนรู 

            โดยจัดใหเปนหองสมุดมีชีวิต 
   8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
   9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

      3.13 งานพัฒนากระบวนการเรียนรูและกลุมสาระการเรียนรู  ประกอบดวย 
 1) นางสาวศศิธร สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานพัฒนากระบวนฯ    

   2) นางสาวธิตินันท  นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ      รองหัวหนางานพัฒนากระบวนฯ 
  3) นางชื่นจิต  โฉมอุดม   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
  4) นายนิพล โตพูล   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
  5) นายณัฐพล เพ็งโสภา   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
    6) นายพสิษฐ  เชื้อมฉิม   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

  28) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล        ครูผูชวย    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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  7) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
8) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการ          กรรมการ 
9) นางอาทิยตา  เวียงวีระเกียรติ    ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

 หนาท่ี 
1. จัดทําโครงสรางการบริหารของกลุมสาระการเรียนรูใหสอดคลองกับบริบทของโรงเรียน ความเหมาะสม                     

         ของภาระงาน และความสามารถของครูในแตละกลุมสาระการเรียนรูกําหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน                           
         ของกลุมสาระฯ  

๒. จัดทําแผนงานและโครงการพัฒนานักเรียนสูมาตรฐานสากล มีคุณลักษณะอันพึงประสงคและ ทักษะใน 
         ศตวรรษท่ี ๒๑ และสอดคลองกับเปาหมาย วิสัยทัศน และจุดเนนของสถานศึกษา และโครงการพิเศษตาง ๆ  

๓. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน ใหครอบคลุมภาระงานเปนรายภาคเรียน และกําหนดผูรับผิดชอบ  
๔. นิเทศ กํากับ ดูแลการจัดการเรียนรูของครูใหเปนไปตามมาตรฐาน ตัวชี้วัด โดยใหจัดทําแผนการจัด  

         การเรียนรูและสื่อนวัตกรรมตามสาระ และหนวยการเรียนรู จัดการเรียนการสอน Active Learning  
         ประเมินผลใหเปนไปตามระเบียบ โดยเนนผูเรียนเปนสําคัญ และประชุมคณะกรรมการวิชาการเพ่ือกํากับ  
         ติดตาม และพัฒนางานอยางเปนระยะ  

๕. กําหนดคาเปาหมายดานผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนและขับเคลื่อนสูการปฏิบัติ โดยทําขอตกลงรวมกับ  
        ผูเก่ียวของและดําเนินการไปใหถึงเปาหมายนั้น  
    ๖. สงเสริมใหครูพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู ออกแบบการเรียนรู โดยจัดเนื้อหาสาระและกิจกรรม          
        ใหสอดคลองกับความถนัดของผูเรียน การผสมผสานความรูตาง ๆ ใหสมดุลกัน ปลูกฝงคุณธรรม คานิยม                         
        ท่ีดีงามและคุณลักษณะอันพึงประสงค ท่ีสอดคลองกับเนื้อหาสาระ กิจกรรม รวมท้ังการนําภูมิปญญาทองถ่ิน 
        หรือเครือขาย ผูปกครอง ชุมชนทองถ่ินมามีสวนรวมในการจัดการเรยีนการสอน การเรียนการสอนบูรณาการ    
        การใชเทคโนโลยีดิจิทัล  
    ๗. พิจารณาคัดเลือก และเสนอหนังสือแบบเรียน สงเสริมใหครูพัฒนาสื่อ นวัตกรรมในการจัดการเรียนการสอน 
        เพ่ือแกปญหาและพัฒนาคุณภาพผูเรียน รวมท้ังสนับสนุนใหใชสื่อ เทคโนโลยีดิจิตอล ในการเรียนการสอน  
    ๘. สงเสริมใหนักเรียนเขารวมประกวด แขงขันและแสดงศักยภาพในเวทีวิชาการตาง ๆ รวมท้ังการสงเสริม การจัด 
        กิจกรรมการเรียนรูนอกหองเรียนและกิจกรรมบรูณาการ เชน โรงเรียนสีเขียว และลดพลังงานรักษา สิ่งแวดลอม  
        โรงเรียนคุณธรรม สถานศึกษาพอเพียง งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน สถานศึกษาสีขาว  
    ๙. วางแผนออกแบบการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนในลักษณะบูรณการกับมาตรฐาน ตัวชี้วัด สาระการเรียนรู                     

   เชน กิจกรรมลดเวลาเรียน เพ่ิมเวลารูกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด กิจกรรมเพ่ือสาธารณ ประโยชน  
   ๑๐. ควบคุม กํากับ ติดตามระบบการวัดผลและประเมินในระดับหองเรียนใหเปนไปตามระเบียบการวัดและ - 
         ประเมินผลการศึกษา รวมท้ังการติดตามความกาวหนาในการเรียนและรายงานในระบบเปนระยะ ๆ ท้ังนี้                                  
         ใหบรรลุเปาหมาย นโยบาย NO-ZERO  
   ๑๑. เตรียมความพรอมในการทดสอบ PISA และการทดสอบในระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ศึกษาวิเคราะหขอมูล  
         นํามาพัฒนาการเรียนการสอนและยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษาใหตอเนื่อง  
   ๑๒. จัดบรรยากาศสิ่งแวดลอมและแหลงเรียนรูใหเอ้ือตอการจัดการเรียนรูและตอบสนองตอการเรียนรูยุคใหม  
         สรางสังคมการเรียนรูออนไลนทุกกลุมสาระ สอดคลองกับนโยบายดานการอนุรักษสิ่งแวดลอม และการ- 
         รักษาดานสุขอนามัยของนักเรียนท่ีมาใชแหลงเรียนรู และมีความปลอดภัย 5  
   ๑๓. สงเสริมใหครูพัฒนาการเรียนการสอนในรูปแบบตาง ๆ ไดแก ชุมชนการเรียนรูทางวิชาชีพ, การทําวิจัย             
         ในชั้นเรียน การอบรม ประชุมสัมมนา ศึกษาดูงาน จัดนิทรรศการ สงเสริมใหครูเขารับการประเมินเพ่ือรับ 
         รางวัลตาง ๆ สงเสริมใหครูจัดทําสารสนเทศ E-PROTFORIO สงเสริมใหครูพัฒนาผลงานอยางตอเนื่อง                        



-๑๔- 

         และไดรับการเลื่อนวิทยฐานะ กํากับใหครูปฏิบัติตามจรรยาบรรณวิชาชีพ  
  ๑๔.  ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูผูสอน เพ่ือพัฒนาการเรียนการสอน และการเลื่อนตําแหนง วิทยฐานะ  
  ๑๕. จัดทําสารประชาสัมพันธใหผูเก่ียวของทราบทุกภาคเรียน และจัดทําขอมูลสารสนเทศของกลุมสาระการเรียนรู 
        และจัดใหมีการแสดงผลงานทางวิชาการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางกลุมสาระ  
  16. ประเมินผลการปฏิบัติงานของกิจกรรม โครงการและรายงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๑7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

      3.14 งานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  ประกอบดวย  
1) นางชื่นจิต  โฉมอุดม     ครูชํานาญการพิเศษ  หัวหนางานกิจกรรมพัฒนาฯ    

  2) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ           รองหัวหนางานกิจกรรมฯ   
3) นายนิพล โตพูล     ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
4) นายพสิษฐ เชื้อฉิม     ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
5) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นางสาวณัฐกมล ภัทรารัตนกุล   ครูชํานาญการ  กรรมการ  
7) นางบูรณา สนริ้ว     ครูชํานาญการ  กรรมการ  
8) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวพิตตนันท กิตติพัฒนาวุฒิ  ครชูํานาญการ  กรรมการ  
10) นายธัญประภา นอยเวียงทรัพย ครชูํานาญการ  กรรมการ  
11) นางสาวชนกมณฐ แสงสี    ครชูํานาญการ  กรรมการ 
12) นายสอนไกร กาพาด   คร ู   กรรมการ  
13) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ  
14) นายศิวกร พรประภาเกษตร   คร ู   กรรมการ  
15) นางสาวพิมชนก วิริยจารี   ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

 หนาท่ี  
1. วางแผนงาน / โครงการ การจัดกิจกรรมชุมนุม แนะแนว ลูกเสือ เนตรนารี นักศึกษาวิชาทหาร  
2. จัดทําโครงการกิจกรรม ออกแบบการจัดกิจกรรมและขับเคลื่อนสูการปฏิบัติใหเปนรูปธรรม 
3. จัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เอกสารประกอบการวัดผล ประเมินผล เอกสารประกอบการจัดกิจกรรม  
4. ประสานงานกับผูเก่ียวของในการจัดกิจกรรมใหเปนไปดวยความเรียบรอย  
5. ประเมิน สรุป รายงานผลการปฏิบัติงานประจําปตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

     3.15 งานนิเทศการเรียนการสอน   ประกอบดวย 
  1) นางสาววัชรภีรณ  เขตสกุล  ครูชํานาญการ  หัวหนางานนิเทศการสอน 
  2) นางกานตนารี  ธรรมครบุรี  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานนิเทศการสอน 
  3) นางธนิตทัต  รักษาศรี  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  4) นางมาลัย สังวาลยวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  5) นายนิติกร  เบญมาตย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  6) นายนิพล  โตพูล   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  7) นางสาวอนุสรา  สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
  8) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 



-๑๕- 

  9) นางเนตรนภา  บุญศิริ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  10) นางสาวปุณญานิดา กุลจันทรไพบูลย  ครู   กรรมการ 
  11) นางสาวเดือน  บุญจวง  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
  12) นางสาวนวลอนงค   ยศสาย  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
๑. วางแผนและเตรียมการนิเทศการจัดการเรียนการสอนและจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการนิเทศ 
๒. จัดระบบการนิเทศ ประสานงานและอํานวยความสะดวกแกคณะกรรมการนิเทศ 
๓. ดําเนินการนิเทศการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของครูผูสอน 
๔. ประเมินผล และจัดทําสรุปผลการประเมินเพ่ือรายงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

    5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

     3.16 งานโครงการหองเรียนพิเศษ   ประกอบดวย 
       ๑) นางกานตนารี ธรรครบุรี      ครูชํานาญการพิเศษ        หวัหนางานโครงการหองเรียนฯ 

2) นางสาวธิตินันท  นาจาน      ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานโครงการหองเรียนฯ 
       3) นางสาวพัชราภรณ  บุณยทรรศนีย  ครูชํานาญการ       กรรมการและเลขานุการ 

4) นายกฤษณะ  ใหมวงค       ครูผูชวย        กรรมการและผูชวยเลขานุการ             

     3.16.๑ โครงการหองเรียนพิเศษ วิทยาศาสตร คณิตศาสตร เทคโนโลยี และสิ่งแวดลอม ม.ตน ( SMTE) 
1) นายไกรวัชร  บัวเทศ   ครูชํานาญการ  ประธานกรรมการ 

      ๒) นางสาวเถาวัลย  สุวรรณบตุร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
3) นางสาวเมลดา  รุงเรือง  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
4) นางสาวสุทธาทิพย  ชอบธรรม  คร ู   กรรมการ 
5) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 
6) นางจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการ 
7) นางสาววรลักษณ  ปาวิไลย  ครูผูชวย   กรรมการ 
8) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล   ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

 

     3.16.2 โครงการหองเรียนพิเศษ วิทยาศาสตร คณิตศาสตร เทคโนโลยี และสิ่งแวดลอม ม.ปลาย ( SMTE) 
    1) นางสาวพัชราภรณ  บุณยทรรศนีย ครูชํานาญการ  ประธานกรรมการ 

2) นางนุชจรี  คงโพธินอย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
3) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวพรพิรุณ  ใจวงค  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นายชยณัฐ  มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
8) นายกริชชุกรณ  ศิริพันธ            คร ู   กรรมการ 
9) นายกฤษณะ  ใหมวงค   ครูผูชวย   กรรมการ 
10) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

 

     3.16.3  โครงการหองเรียนพิเศษ วิทยาศาสตร เทคโนโลยี และภาษาอังกฤษ ม.ปลาย ( STE) 
๑) นางสาวธิตินันท  นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
2) นางสาวพรพิรุณ  ใจวงค  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
3) นางสาวนวลอนงค ยศสาย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 



-๑๖- 

4) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาววชิราพร   กองสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

     3.16.4  โครงการหองเรียนพิเศษ ภาษาจีน มัธยมศึกษาตอนปลาย ( ICP)) 
        ๑) นางชาลินี มุสตัง ติงกี                    ครูชํานาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
      ๒) นายณัฐพล   เพ็งโสภา      ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

 ๓) นางสาวกันตรัตน  พงษพานิช        ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี 
   1. วางแผนการดําเนินงานหองเรียนพิเศษใหบรรลุตามนโยบายและวัตถุประสงค 
   2. จัดทําแผน/โครงการ/กิจกรรม/ท่ีสงเสริมการเรียนรูของนักเรียนหองเรียนพิเศษเพ่ือพัฒนานักเรียน                             
       อยางเต็มศักยภาพ 
   3. อํานวยความสะดวก ประสานงาน ดําเนินงานใหเปนไปดวยความเรียบรอย ตลอดจนแนะนํา ใหคําปรึกษา                
       จัดกิจกรรมการเรียนการสอนเสริมหลักสูตรใหเกิดประสิทธิภาพ 
   4. กํากับ ติดตาม และประเมินผลการจัดการเรียนการสอนใหเปนไปตามนโยบาย แนวทาง และหลักสูตร 
   5. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษาการ 
   6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.17 งานพัฒนาส่ือและนวัตกรรมทางการศึกษา    ประกอบดวย  
        1) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครชูํานาญการ          หัวหนางานพัฒนาสื่อฯ     

      2) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ          รองหัวหนางานพัฒนาสื่อฯ 

              3) นางกานตนารี  ธรรมครบุรี  ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

     4) นางสาวณัฐกมล  ภัทรารัตนกุล  ครชูํานาญการ          กรรมการ 

          5) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย  ครชูํานาญการ          กรรมการ 

       6) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง   คร ู           กรรมการ 

        7) นายเกรียงศักดิ์  ไชยสมศรี  ครผููชวย           กรรมการ 

   8) นายดิลกชัย  ไพรศรี   ครูอัตราจาง          กรรมการ 

  9) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง          กรรมการ 

   10) นางสาวคณิตา  คําแปลง  ครูอัตราจาง          กรรมการ 

    11) วาท่ีรอยตรีเอกวิทย  ภูวงศ  ครูอัตราจาง          กรรมการ  

   12) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ          กรรมการและเลขานุการ 

    13) นายธวัช  สรางตนเอง  คร ู           กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
 1. วางแผน กําหนดแนวทางและดําเนินการตามนโยบายเพ่ือพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศสําหรับ     
     สนับสนุนการจัดการเรียนรูของโรงเรียน 
 2. ใหบริการครู บุคลากรทางการศึกษา และนักเรียนเก่ียวกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศพ้ืนฐานของโรงเรียน 
 3. วางแผน กําหนดแนวทาง พัฒนาระบบการจัดการเรียนรูออนไลน ดูแล ตรวจสอบใหอยูในสภาพพรอมใชงาน  
 4. ประสานความรวมมือในการผลิต จัดหา และพัฒนาการใชสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการจัดการเรียนรู 
 5. จัดทําโครงการและกิจกรรมเพ่ือพัฒนางานเทคโนโลยีและนวัตกรรมเพ่ือพัฒนาการศึกษา 
 6. ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 



-๑๗- 

   3.18 งานศูนยพัฒนาศักยภาพบุคคลเพ่ือความเปนเลิศ(HCEC)  ประกอบดวย 
    1) นางสาวนวลอนงค ยศสาย  ครชูํานาญการ          หัวหนางานพัฒนาศักยภาพฯ   
    2) นายธวชั สรางตนเอง  คร ู           รองหัวหนางานพัฒนาศักยภาพฯ   

3) นายณัฐพล เพ็งโสภา  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางชาลินี มุสตัง ติงกี  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางเนตรนภา บุญศิริ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการ  
8) นางสาวสุจินันท มณีวงษ  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวกัญจนธนธัญ วงศสีชิน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
10) นางสาวเกศณี ทาหิน  คร ู   กรรมการ 
11) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง ครู    กรรมการ 
12) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 
13) นายเกรียงศักดิ์ ไชยสมศรี  ครูผูชวย   กรรมการ 

       14) นายดิลกชัย ไพรศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ  
                         15) นายกฤชษฎา คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
       16) นางสาวคณิตา   คําแปลง   ครูอัตราจาง   กรรมการ 
       17) วาท่ีรอยตรีเอกวิทย ภูวงศ  ครูอัตราจาง   กรรมการ  
      18) นางสาวอาทิตยา เฟองสํารวจ       ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

  19) นายนเรศ ศิริเหม   คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ  
หนาท่ี 
    1. วางแผนการปฏิบัติงานตามนโยบายและเปาหมายของศูนย  
    2. จัดทําและเสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติ และจัดทําขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับโครงการ การอบรม การจัดสอบ 
    3. ประสานงานเก่ียวกับการเบิกจายเงินงบประมาณใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ  
    4. ประสานกับทุกฝายเพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปตามแผนและวัตถุประสงคของศูนย  
    5. จัดทํารายงานผลการดําเนินงานของศูนยตอคณะกรรมการอํานวยการ 
    6. ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
    7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 4. คณะกรรมการกลุมบริหารงบประมาณและบุคคล   ประกอบดวย 
4.1 นางสาวฐิติรัตน  เกียรตสิกุลขจร   ครชูํานาญการ  หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารฯ 
4.2 นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสิชิน  ครูชํานาญการ  หัวหนางานสํานักงานผูอํานวยการ 
4.3 นายภูริณัฐ  มังครักษ   คร ู   หัวหนางานสารบรรณ 
4.4 นางสาวสุกัญญา  จงจิตตสุข  ครชูํานาญการ  หัวหนางานบุคคล 
4.5 นางสาวนพวรรณ  บัวจมู   คร ู   หัวหนางานสวัสดิการครูและนักเรียน 
4.6 นางสาวชญาภา  นลิมณี     ครูชํานาญการ   หัวหนางานการเงิน 
4.7 นางสาวสุภาพร เรียมรัตนวาณิชย    คร ู   หัวหนางานบัญชี   
4.8 นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก   ครูชํานาญการ  หัวหนางานบริหารพัสดุและสินทรัพย   
4.9 นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา  ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานแผนงานและนโยบาย 
4.10 นางสาวพิมชนก  วิริยจารี  ครูชํานาญการ           หัวหนางานระบบควบคุมภายใน   
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4.11 นางสาวพัชรา  สวุรรณปกษ  คร ู        หัวหนางานโรงเรียนสุจริตและ - 
                    การประเมิน ITA  

      4.12 นางสาวชนกพร ฟกสังข  ครูชํานาญการ           หัวหนางานประกันคุณภาพการศึกษา 
      4.13 นายดิฐธิเดช  แจงคต   ครูชํานาญการพิเศษ    หัวหนางานสัมพันธชุมชนและ – 
                                                                                        ความรวมมือกับองคกรตางๆ 

4.๑ งานสํานักงานบริหารงบประมาณและบุคคล  ประกอบดวย    
1) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร    ครชูํานาญการ      หัวหนางานสํานักงานฯ 

2) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ      รองหัวหนางานสํานักงานฯ 

3) นางสาวขวัญเรือน  ทองประดิษฐ  ครูชํานาญการพิเศษ  กรรมการ 

4) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครูชํานาญการ       กรรมการ 

5) นางสาวนพวรรณ  บัวจูม   คร ู        กรรมการ 

6) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู            กรรมการ 

7) นางสาวรัตนณนันท  พวงระมัย  พนักงานอัตราจาง         กรรมการ 

8) นางสาวทรายเนตร วิชัยดิษฐ  พนักงานอัตราจาง         กรรมการ 

9) นายภูริณัฐ มังครักษ   คร ู            กรรมการและเลขานุการ 

10) นางสาวนภัสสร พุทธคาวี  ครผููชวย            กรรมการและผูชวยเลขานุการ                                  

 หนาท่ี  
      1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
      2. จัดทําโครงการของงานสํานักงานงบประมาณและบุคคล 
      3. ดําเนินการเก่ียวกับการจัดหาวัสดุ-อุปกรณของสํานักงาน และสิ่งอํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน  
      4. อํานวยความสะดวก ประสานงานและใหการตอนรับ ผูมาติดตอราชการ  
      5. ติดตอประสานงาน และประชาสัมพันธกับหนวยงานอ่ืน ๆ  
      6. จัดทําวาระการประชุมประจําเดือน บันทึกรายงานการประชุม และเอกสารการประชุมประจําเดือน 
      ๗. จัดทําขอมูลครสูารสนเทศของกลุมบริหารงบประมาณและบุคคล ใหเปนระบบท่ีทันสมัย สะดวก               

ตอการใหบริการตอบขอมูล 
      ๘. ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
      ๙. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

4.๒ งานสํานักงานผูอํานวยการ  ประกอบดวย 
๑) นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสิชิน  ครูชํานาญการ  หัวหนางานสํานักงานฯ  
2) นางสาวสุรีรัตน บุญทม   ครผููชวย   กรรมการ 
3) นางรัตนมณี  รัตนสุวรรณ  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 
4) นางสาวเกศินี  บัวชวย   ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

    หนาท่ี   
  1. บันทึกกิจกรรมปฏิบัติงานประจําวันของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๒. จัดเก็บและรักษาเอกสาร จัดเตรียมเอกสารและอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกับการประชุมของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  3. บันทึกการประชุม จัดทํารายงาน และหรือสรุปสาระสําคัญของการประชุมใหผูอํานวยการสถานศึกษา 
  4. จัดลําดับความสําคัญ และความเรงดวนของหนังสือราชการ เพ่ือดําเนินการเสนอกอนและหลัง 
  5. พิจารณากลั่นกรองหนังสือโดยตรวจทานวาผานกระบวนการจากกลุมงานท่ีเก่ียวของ และกลุมบริหาร 
      ท่ีกํากับดูแลใหถูกตองครบถวนกอนเสนอผูอํานวยการสถานศึกษาพิจารณา 
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  6. ดูแลตรวจสอบความถูกตองของอักษร และรูปแบบหนังสือราชการจากฝายงานตาง ๆ กอนนําเสนอ 
      ผูอํานวยการสถานศึกษาลงนาม  
  7. พิมพหนังสือภายใน หนังสือภายนอก และเอกสารราชการตาง ๆ ใหผูอํานวยการสถานศึกษา 
      ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  8. ดําเนินการติดตอประสานงาน และการนัดหมายตาง ๆ กับหนวยงานท้ังภายนอกและภายในสถานศึกษา 
  9. ดําเนินการจัดทําหนังสือขออนุญาตไปราชการของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  10.ดําเนินการขออนุมัติงบประมาณ เบิกจายคาใชจายในการไปราชการของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  11.ดูแลวัสดุ อุปกรณ เครื่องใช และจัดตกแตงสํานักงานผูอํานวยการ ใหสะอาด สวยงาม เหมาะสม  
       และใหมี ความพรอมอยูเสมอในการตอนรับและเลี้ยงรับรอง 
  12.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

4.3 งานสารบรรณ    ประกอบดวย 
    1) นายภูริณัฐ มังครักษ   คร ู   หัวหนางานสารบรรณ 
   2) นายพีรพงศ  คงขํา   ครูผูชวย   กรรมการ 
    3) นางสาวทรายเนตร  วิชัยดิษฐ  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 
    4) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

 หนาท่ี 
1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําโครงการของงานสารบรรณ ควบคุมดูแลการบริหารจัดการงานเอกสารทางราชการดวยระบบ                
    My office โรงเรียนปากเกร็ด  
3. ลงทะเบียนรับหนังสือราชการ และเอกสารอ่ืน ๆ ผานระบบ My office โรงเรียนปากเกร็ด และการจัดเก็บ 
    สําเนาหนังสือราชการ 
4. ควบคุมทะเบียนคําสั่งโรงเรียนปากเกร็ด ทะเบียนหนังสือสงออก ทะเบียนหนังสือสงออกเวียนของโรงเรียน   
5. ใหบริการเก่ียวกับเอกสารหลักฐานทางราชการ 
6. เก็บรักษา ทําลายหนังสือราชการและเอกสารอ่ืน ๆ ตามระเบียบสารบรรณ 
7. สงและจายหนังสือราชการ จดหมาย ธนาณัติ พัสดุ 
8. ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

  ๔.4 งานบุคคล   ประกอบดวย 
   1) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ  หัวหนางานบุคคล 

   2) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร   ครชูํานาญการ  รองหัวหนางานบุคคล 
   3) นางสาวกนกวดี ประสานพันธ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   4) นางสาวพัชรี อินทาปจ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   5) นางสาววันวิสาข ดวงประทีป  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   6) นางสาวเดือน บุญจวง   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   7) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
   8) นายการุณ ไทยประยรู   คร ู   กรรมการ 
   9) นางนภาลัย บุญเจิม   คร ู   กรรมการ 
  10) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู   กรรมการ 
  11) นางสาวศศิวิมล สิงหคํา  ครผููชวย   กรรมการ 
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  ๑2) นางสาวนิสิตา  เมธาวราพร  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
  ๑3) นางสาวรัตนณนันท  พวงระมัย พนักงานอัตราจาง กรรมการ 
  ๑4) นางสาวนพวรรณ  บัวจูม  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
  ๑5) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี  ครผููชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 
๑. วางแผน กํากับ  ติดตาม และดําเนินการตามนโยบายและการบริหารกลุมงานบุคคล 
๒. ประสานงาน ใหคําปรึกษา ขอเสนอแนะในการดําเนินงานกลุมบริหารงานบุคคล 
๓. สงเสริมสนับสนุนครูใหมีความรูความสามารถ มีจิตสํานึกในการปฏิบัติภารกิจท่ีรับผิดชอบใหเกิดผลสําเร็จ 
๔. สงเสริมใหครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติงานเต็มตามศักยภาพ ยึดม่ันในระเบียบวินัย จรรยาบรรณ  

อยางมีมาตรฐานแหงวิชาชีพ 
๕. สงเสริมสนับสนุนใหครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีปฏิบัติงานไดตามมาตรฐานวิชาชีพไดรับการยกยอง                  

เชิดชูเกียรติ มีความม่ันคงและความกาวหนาในวิชาชีพ ซ่ึงจะสงผลตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของ
ผูเรียนเปนสําคัญ เพ่ือใหการดําเนินงานดานการบริหารงานบุคคล ถูกตอง รวดเร็ว เปนไปตามหลักธรรมา-                      
ภิบาลสนองตอบความตองการของหนวยงานในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

7. ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๕ งานสวัสดิการครูและนักเรียน   ประกอบดวย 
     1) นางสาวนพวรรณ บัวจูม  คร ู   หัวหนางานสวัสดิการครูฯ     

     2) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี  ครผููชวย   กรรมการ 

     ๓) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

  หนาท่ี 

    1. ดําเนินการเบิกเงินสวัสดิการใหกับคณะบริหาร คณะครูและบุคลากรของโรงเรียน เพ่ือเปนขวัญและกําลังใจ 
    2. จัดทําขอมูลผูท่ีขอรับเงินสวัสดิการครูและนักเรียนอยางเปนระบบตามลําดับ 
    3. รายงานผลการดําเนินงานและนําเสนอตอฝายผูอํานวยการสถานศึกษา 
    4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๖ งานการเงิน  ประกอบดวย 
    ๑) นางสาวชญาภา  นิลมณี      ครชูํานาญการ  หัวหนางานการเงิน 

      ๒) นางสาวณัสรา  พิทักษพร  ครผูู้ช่วย   รองหัวหนางานการเงิน 

      ๓) นางสาวศศิวิมล  มาลาพงษ์  คร ู   กรรมการ 

    4) นางสาวชุติวรรณ  อรุโณทัย  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

      5) นายศิระณัฐพล  โลหนารายณ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี 

   1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 

   2. การจัดทําแผนงาน/โครงการเพ่ือขอจัดสรรงบประมาณพัฒนางานบริหารการเงิน 

   3. จัดทําการเบิก – จายเงินทุกประเภทใหถูกตองตามระเบียบ 

   4. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ใบสําคัญการเบิก – จายเงินทุกประเภท 

   5. จัดทําฎีกาเบิกจายเงินเดือน เงินคาจาง เงินสวัสดิการตาง ๆ  เชน  คาเชาบาน  คารักษาพยาบาล   
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 6. จัดการเบิก–จายเงินจากคลัง การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การจายเงิน นําสงเงิน การโอนเงิน การกันเงิน                     

     ไวเบิกเหลื่อมปตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

 7. ออกเอกสารทางการเงินตามระเบียบการบริหารงบประมาณ  พ.ศ.2545 

 8. เบิกจายเงินประเภทตาง ๆ  ใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจําปของโรงเรียน 

 9. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

 10.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๗ งานบัญชี  ประกอบดวย 
๑) นางสาวสุภาพร  เรียมรัตนวาณิชย คร ู   หัวหนางานบัญชี 
2) นางสาวอรวรรณ  เกลี้ยงเกิด  ครูชํานาญการ   รองหัวหนางานบัญชี 
3) นางสาวบุญสิตา  แจงตาย  ครูผูชวย   กรรมการ   
4) นางสาวณัฐรีพร  นครังสุ  ครูผูชวย   กรรมการ   
5) นางสาวสุรีรัตน บุญทม  ครผููชวย   กรรมการ 
6) นางสาวเกศินี  บัวชวย   ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี 
 1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 

 2. จัดทําแผนงาน/โครงการเพ่ือขอจัดสรรงบประมาณพัฒนางานบริหารการบัญชี 
 3. จัดทําทะเบียนคุมเงินทุกประเภทใหถูกตองตามระเบียบ 

 4. ออกเอกสารทางการเงินตามระเบียบการบริหารงบประมาณ  พ.ศ.2545 

 5. รวบรวมเอกสารหลักฐาน  ใบสําคัญการเบิกจายทุกประเภทใหถูกตองเปนปจจุบันและปลอดภัย 

 6. ตรวจสอบความถูกตองของเงินสด และเงินฝากธนาคารตามรายงานเงินคงเหลือประจําวันและงบยอด                          
     เงินฝากธนาคาร 

 7. จัดทํารายงานประจําเดือนและรายงานประจําปสงหนวยงานตนสังกัดตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

 8. จัดทําบัญชีประจําวันใหครอบคลุมการรับ–จายเงินทุกประเภทและสรุปรายการบันทึกบัญชีทุกวันทําการ 

 9. จัดทําและจัดหาแบบพิมพบัญชี  ทะเบียนและรายงานตามแบบพิมพท่ีหนวยงานตนสังกัด หรือสวนราชการ                
     ท่ีเก่ียวของกําหนด 

    10.ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

    11.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๘ งานพัสดุและบริหารสินทรัพย  ประกอบดวย 
๑) นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก   ครชูํานาญการ         หัวหนางานพัสดุและบริหารฯ  
2) นางสาววรางคณา เตพันธ  คร ู                  รองหัวหนางานพัสดุและบริหารฯ 
3) นางสาวศิรินภา นิลมณี  พนักงานอัตราจาง       กรรมการ 
4) นางสาวกัณจณา  กลับดี  พนักงานอัตราจาง       กรรมการ 
5) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู          กรรมการและเลขานุการ 
6) นางสาวจันตณา ฉางแกว  ครูอัตราจาง         กรรมการและผูชวยเลขานุการ   

หนาท่ี  
    1. ดําเนินการจัดซ้ือ จัดจางวัสดุและครุภัณฑ ใหเปนไปตามระเบียบการพัสดุ 
    2. กํากับติดตามการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการและแผนการใชจายเงินของโรงเรียนหรือตามคําสั่ง                 
       ของโรงเรียน และควบคุมใหมีการใชจายอยางประหยัดจัดทําและพัฒนางานพัสดุ 
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   3. ตรวจสอบพัสดุประจําปและการจําหนายพัสดุประจําป มีรายงานการตรวจรับ – จาย รายงาน                                 
       การตรวจสอบพัสดุถาวร หลักฐานการอนุมัติจําหนายพัสดุและเอกสารท่ีเก่ียวของเปนประจําทุกป 

      4) ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

  5) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.9 งานแผนงานและนโยบาย  ประกอบดวย 
1) นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานแผนงานฯ 
2) นายสิริวัฒน  ปราณี     ครชูํานาญการ  รองหัวหนางานแผนงานฯ 
3) นางสาววัชรีภรณ  เขตสกุล  ครูชํานาญการ  กรรมการ   
4) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวดวงกมล  ตันกิติภิญโญ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวสุจินันท  มณีวงษ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
10)นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
11) นางสาวสุทธาทิพย  ชอบธรรม คร ู   กรรมการ 
๑2) นางสาวอมรรัตน  อินทะวง  ครูผูชวย   กรรมการ 
๑3) นางสาววรลักษณ  ปาวิไลย  ครูผูชวย   กรรมการ 
๑4) นางสาววิลาวรรณ  สังขทอง  ครผููชวย   กรรมการ 
๑5) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. ดําเนินงานจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาระยะ ๕ ป และจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป 
3. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานของสถานศึกษา 
4. วิเคราะหนโยบายการศึกษาของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน สํานักงานเขตพ้ืนท่ีกลุมจังหวัด 
    และโรงเรียนเพ่ือขยายผลผูเก่ียวของ 
5. ประสานงานกลุมการบริหาร  กลุมสาระการเรียนรู/งาน  ในการจัดทําโครงการ/กิจกรรมในแตละปการศึกษา 
6. จัดทํา/ติดตาม/รวบรวม  โครงการ/กิจกรรมของกลุมบริหาร  กลุมสาระการเรียนรู  งานท่ีรับผิดชอบ และรวม 
    พิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
7 .  ก ําก ับ  ต ิดตามการด ําเน ิน งาน โครงการ/ก ิจกรรมของกล ุมบร ิห าร/กล ุมสาระการเร ียนร ู/งาน  ให เป น ไปตามปฏ ิท ินปฏ ิบ ัต ิการ 
8. ประสานงานติดตามการรายงานผลการปฏิบัติโครงการ/กิจกรรม 
9. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

     10. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.10 งานระบบควบคุมภายใน   ประกอบดวย 
๑) นางสาวพิมชนก  วิริยจารี  ครูชํานาญการ  หัวหนางานระบบควบคุมฯ 
๒) นางสาวชญาภา  นิลมณี  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานระบบควบคุมฯ 
๓) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู   กรรมการ 
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๔) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
5) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  หนาท่ี 
1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําโครงการ/กิจกรรมระบบควบคุมภายใน 
3. ดําเนินงานการจัดวางระบบควบคุมภายใน 
4. วิเคราะหสภาพปจจุบันปญหาตามโครงสรางและภารกิจสถานศึกษา 
5. ประสานงาน  ติดตามการควบคุมภายในของกลุมการบริหารทุกกลุม 
6. ประเมิน  สังเคราะห  กําหนดมาตรการในการปองกันความเสี่ยงในการดําเนินงานของสถานศึกษา 
7. จัดทํารายงานการจัดวางระบบควบคุมภายในของสถานศึกษาเสนอตอหนวยงานตนสังกัด 
8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๑1 งานโรงเรียนสุจริตและการประเมิน ITA  ประกอบดวย 
   ๑) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู           หัวหนางานโรงเรียนสุจริตฯ  
   ๒) นางสาวสุกัญญา  จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ          รองหัวหนางานโรงเรียนสุจริตฯ 
   3) นางสาวชญาภา  นิลมณี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

4) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร ครูชํานาญการ  กรรมการ 
   5) นางสาวสุภาพร  เรียมรัตนวาณิชย  คร ู   กรรมการ 
   6) นายเจตนจิตรกร  สุขโน  ครูผูชวย   กรรมการ 
   7) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

8) นายสุวิชา  ทะลือ   คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
   หนาท่ี 

1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําหลักสูตรบูรณาการและโครงการสงเสริมโรงเรยีนสุจริตใหแกครู บุคลากร และนักเรียน 
3. จัดทําโครงการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงาน 
4. ติดตอ ประสาน กับกลุมบริหาร งาน และผูมีสวนไดสวนเสียเพ่ือรวบรวมขอมูลตามแบบประเมิน ITA  
5. เผยแพรผลการประเมินตอสาธารณชนผานชองทางเว็บไซตโรงเรียน และเอกสารอิเล็กทรอนิกส 
6. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.12 งานประกันคุณภาพการศึกษา  ประกอบดวย  
1) นางสาวชนกพร ฟกสงัข  ครูชํานาญการ             หัวหนางานประกันคุณภาพฯ   
๒) นายปยวัฒน   ฤทธิ์มาก  ครูชํานาญการ             รองหัวหนางานประกันคุณภาพฯ  

๓) นางนุชจรี คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

4) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

5) นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา  ครูชํานาญการ          กรรมการ 

6) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ          กรรมการ 

7) นางสาวดวงกมล  ตันกิติภิญโญ  ครูชํานาญการ          กรรมการ 
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8) นางสาวสุจินันท  มณีวงษ  ครูชํานาญการ          กรรมการ 

9) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

10) นายสริิวัฒน  ปราณี   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

11) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

12) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

๑3) นายไกรวัชร  บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

๑4) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 

15) นางสาววิชุดา  พลแสน  ครูผูชวย   กรรมการ   

16) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

๑7) นางสาวพัชราภรณ บุณยทรรศนีย  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ประชุมวางแผน ตรวจสอบรองรอย รวบรวมหลกัฐานผลการดําเนินงาน และผลการประเมินคุณภาพตาม 

        มาตรฐานการประกันคุณภาพ เพ่ือการตรวจสอบประเมินภายในจากสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

        มัธยมศึกษานนทบุรี 

2. จัดทํารายงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษา จากผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR)ตามมาตรฐาน                    

    การประกันคุณภาพ ท้ังในระบบออนไลนและรูปเลม เพ่ือเสนอตอสาธารณะ และรายงานหนวยงานตนสังกัด 

3. สนับสนุนใหมีการจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา และแผนปฏิบัติการประจําปท่ีมุงสูมาตรฐาน 

        การศึกษา และคาเปาหมายของโรงเรียน โดยวิเคราะหความเชื่อมโยงของแผนงาน/โครงการกิจกรรม                    

        กับมาตรฐานการศึกษา 3 มาตรฐาน และคาเปาหมาย 

    4. เตรียมความพรอมรบัการประเมินภายใน และการประเมินภายนอก 

    5  ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

    6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

4.13 งานสัมพันธชุมชนและความรวมมือกับองคกรตางๆ  ประกอบดวย 
๑) นายดิฐธิเดช แจงคต   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสัมพันธชุมชนฯ 
๒) นางสาวธิตินันท นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานสัมพันธชุมชนฯ                       
3) นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา    ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ    
4) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
๕) นางสาวจันทรจรัส ศิริวาลย   ครชูํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นายณัฐพล เพ็งโสภา    ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
7) นางสาวพัชรี  อินทาปจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
8) นางเนตรนภา บุญศิริ    ครูชํานาญการ    กรรมการ 
9) นางสาวนิธิดา พลายแกว   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
10) นางสาวกรกนก ดัดแวว   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
11) นางสาวพรพิรุณ ใจวงค   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

          12) นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสีชิน   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
          13) นางสาววลัยพร เขียวไพรี    ครูผูชวย   กรรมการ 

14) นางจตุพร ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
15) นางสาวสุนันทา จิตตม่ัน  ครชูํานาญการพิเศษ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ   
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  หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. วางแผน นัดหมาย ติดตอประสานงานผูเก่ียวของ สงเสริมและใหความรวมมือกับองคกรตาง ๆ อาทิ  

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานโรงเรียนปากเกร็ด มูลนิธิปากเกร็ด-เสาธงทอง สมาคมศิษยเกา 
โรงเรียนปากเกร็ด-เสาธงทอง สมาคมผูปกครองและครูโรงเรียนปากเกร็ด ชมรมครูเกาโรงเรียนปากเกร็ด  

3. จัดทําความรวมมือระหวางองคกรตาง ๆ กับโรงเรียนเพ่ือสงเสริมคุณภาพสถานศึกษาอยางรอบดาน 
4. ติดตอประสานงานกับชุมชน องคกรของรัฐและเอกชน  ท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมของโรงเรียน 
5. เปนท่ีปรึกษาของผูบริหารและคณะครูในโรงเรียนเก่ียวกับงานชุมชน 
6. อํานวยความสะดวกและประสานงานระหวางฝายตาง ๆ ของโรงเรียนท่ีเก่ียวของกับชุมชน 
7. สงเสริม ฟนฟู และอนุรักษวัฒนธรรมประเพณีของชุมชน โดยการประสานงานกับฝายกิจกรรม   

           จัดกิจกรรมนั้น ๆ รวมกับชุมชนตามเทศกาลและเวลาท่ีกําหนด 
8. จัดทําแผน  กฎระเบียบหรือแนวปฏิบัติตาง ๆ ในการใหบริการและประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ ในชุมชน 
9. จัดสงเสริมและสนับสนุนดานความรูในการประกอบอาชีพ สงเสริมอาชีพแกชุมชน 
10.วางแผนดําเนินการรวมกับฝายกิจกรรม จัดกิจกรรมโรงเรียนสูชุมชน  ชุมชนสูโรงเรียน 
11.ใหความรวมมือและอํานวยความสะดวกแกชุมชนดานอาคารสถานท่ี วัสดุ อุปกรณ ตามความเหมาะสม 
11. นําครู-นักเรียนรวมกับชุมชนพัฒนาตามคําขอความรวมมือจากชุมชนรวมกิจกรรมตาง ๆ ท่ีชุมชนจัดข้ึน 
12. หางานหรือแหลงประกอบการเพ่ือใหนักเรียนไดทํางานระหวางปดภาคเรียน 
13. ปฏิบัติงานใหเปนไปในทางสงเสริมใหชุมชนทุกโอกาส 
14. ประเมินและรายงานผลการปฏิบัติงานใหผูอํานวยการสถานศึกษาทราบอยางนอย ภาคเรียนละ 1  ครั้ง 
15. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5. คณะกรรมการกลุมบริหารท่ัวไป   ประกอบดวย 
5.1 นายดลเหลาะ  สามาน  คร ู   หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารท่ัวไป 
5.2 นายธานินทร  สุหราย  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานอาคารสถานท่ี- 

และสาธารณูปโภค 
5.3 นางสาวมัญจา   สุวรรณฉิม   คร ู   หัวหนางานประกันอุบัติเหตุ 
5.4 นางสาวปทมา  อินทรบริสุทธิ์ คร ู   หัวหนางานยานพาหนะ 
5.5 นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  หัวหนางานอนามัยโรงเรียน 

และสงเสริมสุขภาพ 
5.6 นายชาคริต  กิมสราง  ครชูํานาญการ  หัวหนางานประชาสัมพันธ 
5.7 นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานโสตทัศนศึกษา 
5.8 นายสอนไกร  กาพาด      คร ู   หัวหนางานโภชนาการ 
5.9 นายนเรศ  ศิริเหม  คร ู       หัวหนางานปฏิคม 

            5.1 งานสํานักงานกลุมบริหารท่ัวไป   ประกอบดวย 
      1) นายดลเหลาะ  สามาน           คร ู       หัวหนางานสํานักงานกลุมบรหิารท่ัวไป 

2) นางพัชรี  เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานสํานักงานกลุมฯ 

3) นายธานินทร  สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

4) นางสาวประภัสสร  รักษาภักดี  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

5) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นายชาคริต  กิมสราง   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
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7) นายพีรภัทร   ฉัตรสุวรรณ   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาวปยะนุช  บุตรมาตย  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

9) นางสาวปทมา  อินทรบริสุทธิ์  คร ู   กรรมการ 

10) นายสอนไกร  กาพาด   คร ู   กรรมการ 

11) นายนเรศ  ศิริเหม   คร ู   กรรมการ 

12) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 

13) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห   คร ู   กรรมการ 

14) นางสาวขวัญจิรา  ทวีเลิศ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
15) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นางสาวไพวิจิตร   ธุระกิจ  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. จัดทําแผนงาน  โครงการกลุมบริหารท่ัวไป 
3. ดูแล  จัดหา  จัดซ้ือวัสดุอุปกรณท่ีจําเปนในสํานักงานกลุมบริหารท่ัวไป 
4. ดูแล  จัดทําทะเบียนรับ – สงหนังสือราชการ 
5. จัดพิมพเอกสารตาง ๆ ของกลุมบริหารท่ัวไป 
6. อํานวยความสะดวกและใหบริการกับผูมาติดตอราชการ 
7. จัดทําขอมูลสารสนเทศเพ่ือสรุปรายงาน 
8. จัดทําเอกสารสรุปผลงานของกลุมบริหารงานท่ัวไปและเผยแพรผลงาน 
9. ประเมินผลและรายงานผลปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
10.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2 งานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภค  ประกอบดวย 
1) นายธานินทร  สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานอาคารสถานท่ี 
2) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน  คร ู   รองหัวหนางานอาคารสถานท่ี 
3) นางสาวอนุสรา   สินธุสุข    ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
4) นางสาวโชติกา  พูลทรัพย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
5) นางพัชรี   เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  

6) นายสิริวัฒน  ปราณี   ครูชํานาญการ  กรรมการ  
7) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ  
8) นางสาวทิพยสุดา   กิจโอสถ      ครชูํานาญการ   กรรมการ 
9) นางสาววรรณา   เจริญสุข       ครชูํานาญการ  กรรมการ 
10) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห   คร ู   กรรมการ 

11) นางสาวศศิวิมล  แสงกรด  คร ู   กรรมการ 

12) นางสาวจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการ 
13) นายสอนไกร  กาพาด   คร ู   กรรมการ   
14) นายนเรศ  ศิริเหม   คร ู   กรรมการ  
15) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 
16) นางสาวนพวรรณ  บัวจูม  คร ู   กรรมการ  
17) นางสาวปุณญานิดา กุลจันทรไพบูลย คร ู   กรรมการ   
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18) นายธวัช  สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ  
19) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย   ครูผูชวย   กรรมการ 
20) นางสาวศศิวิมล  สิงหคํา  ครูผูชวย   กรรมการ 
21) นายนัสรนิทร  หนูสุวรรณ  ครูผูชวย   กรรมการ 
22) นายพงษพันธ  แยมเผือก  ครูอัตราจาง  กรรมการ  
23) นางสาวนิสิตา  เมธาวราพร  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
24) วาท่ี ร.ต.ปยะนันท  จันทาบัว  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
25) นางสาวพัชรินทร  ปองสุข  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ  กรรมการ 
26) นายดลเหลาะ สามาน   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
27) นายวชิระ   ประสานพันธ  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนการดําเนินงานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภคใหสอดคลองกับนโยบายของโรงเรียนและปฏิบัต ิ                     
    ตามแผนท่ีกําหนดไว 
3. วางแผนพัฒนางานดานภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม ปรับปรุงพัฒนาใหเอ้ือตอการเรียนรูและเปนแหลงเรียนรู                         
    นอกหองเรียน 
4. ควบคุมดูแลบํารุงรักษาอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภคใหพรอมใชงานและปลอดภัยใหสะอาดรมรื่น สวยงาม  
    เอ้ือตอการเรียนรู 
5. จัดหาโตะเกาอ้ีนักเรียนและครูใหเพียงพอจัดสถานท่ีพักผอนและทํากิจกรรมตาง ๆ ใหเหมาะสม 
6. ประสานงานและอํานวยความสะดวกในการใชสถานท่ี  จัดกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียนและใหบริการแกบคุคล 
    และองคกรภายนอก 
7. จัดแบงหนาท่ีการดูแลอาคารเรียนอาคารประกอบและบริเวณโรงเรียนใหลูกจางประจํา พนักงานราชการ                      
    และลูกจางชั่วคราวรับผิดชอบ 
8. จัดกิจกรรมพัฒนาอนุรักษสิ่งแวดลอม 
9. ประสานความรวมมือกับชุมชน หนวยงานสวนราชการเพ่ือการพัฒนาบรรยากาศสิ่งแวดลอมในโรงเรียน 
10.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
11.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

5.3 งานประกันอุบัติเหตุ   ประกอบดวย 
1) นางสาวมัญจา   สุวรรณฉิม    คร ู   หัวหนางานประกันอุบัติเหตุ     
2) นางสาวนิธิดา   พลายแกว    ครชูํานาญการ  รองหัวหนางานประกันอุบัติเหตุ     
3) นายพสิษฐ์ เชื้อฉิม   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  

4) นางสาวปภัสสร รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ  

5) นายนเรศ   ศิริเหม      คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
6) นางสาวมัดหม่ี มณีปุระ  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนการดําเนินงานเรื่องการประกันอุบัติเหตุ 
3. รวบรวมขอเสนอขององคกรตางๆท่ียื่นตอโรงเรียน นําเสนอผูบริหารโรงเรียนเพ่ือการตัดสินใจ เลือกใชบริการ 
4. จัดทําขอมูลการเกิดอุบัติเหตุของนักเรียนและจัดทําบัญชีรายรับ-รายจาย 
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5. เปนผูแทนของโรงเรียนในการขอรับการบริการเม่ือเกิดอุบัติเหตุทุกครั้ง 
6. ใหบริการแกนักเรียนท่ีมายื่นเรื่องและติดตามผลใหเปนไปดวยความสะดวกและรวดเร็ว เพ่ือผลประโยชน           
    ของนักเรียนใหมากท่ีสุด 
7. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4 งานยานพาหนะ   ประกอบดวย 
1) นางสาวปทมา  อินทรบริสุทธิ์  คร ู   หัวหนางานยานพาหนะ 

2) นายธานินทร  สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานยานพาหนะ 

3) นางสาวศิริมาศ เนียมนาค  ครอัูตราจาง  กรรมการ 

4) นางสาวมุกดารัศม์ิ  พรอัจฉริยกุล ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

5) นางจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนการดําเนินงานยานพาหนะและบริการสาธารณะ 
3. กําหนดบุคลากรรับผิดชอบการตรวจสภาพยานพาหนะ และซอมบํารุงใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
4. ควบคุมดูแลการใชรถยนตราชการตามหนังสือราชการและการเบิกจายน้ํามัน 
5. ควบคุมดูแลการบํารุงรักษาและจัดทําบัญชีรายการซอมพัสดุตามระเบียบวาดวยการพัสดุ 
6. ตรวจสอบความถูกตอง  การขออนุมัติใชรถยนตราชการตลอดจนรับผิดชอบการจัดใหบริการแกบุคลากร 
    ตามลําดับความจําเปน 
7. จัดทําเอกสารเพ่ือเบิกจายเงินคาตอบแทนใหพนักงานขับรถในกรณีทํางานลวงเวลา 
8. ติดตอประสานงานการตอทะเบียนรถยนตและทําประกันภัยยานพาหนะทุกคันของโรงเรียน 
9. จัดอบรมและใหความรูกับพนักงานขับรถ ตามความเหมาะสม 
10.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
11. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.5 งานอนามัยโรงเรียนและสงเสริมสุขภาพ  ประกอบดวย 
1) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  หัวหนางานอนามัยโรงเรียน 
2) นางสาวณัฐกมล  ภัทรารัตนกุล  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานอนามัยโรงเรียน 
3) นางสาวสมพร พรมรักษา  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
4) นางสาวขวัญจิรา  ทวีเลิศ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
5) นางสาวนันทิชา  ยืนยง   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
6) นางนภาลัย  บุญเจิม   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
7) นางสาวมัดหม่ี มณีปุระ   ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนและจัดทําโครงการเรื่องการดูแลสุขภาพของนักเรียนท้ังระบบ 
3. จัดหาเวชภัณฑเพ่ือการรักษาพยาบาลเบื้องตน รวมท้ังจัดหาและจัดเตรียมเครื่องมือ  อุปกรณในการปฐม - 
    พยาบาลใหพรอมใช เพ่ือใหบริการกับบุคลากรของโรงเรียน 
4. จัดทําขอมูลสารสนเทศดานการเจ็บปวยและสุขภาพอนามัยของนักเรียนและวางแผนดําเนินการเพ่ือปองกัน 
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5. ทําบัตรสุขภาพและติดตามผลการรักษาอาการเปนรายๆ 
6. ใหความรูและใหคําปรึกษาปญหาสุขภาพอนามัยแกครูนักเรียนและบุคลากรอ่ืน ๆ  
7. ดําเนินการเพ่ือใหนักเรียนไดรับการตรวจสุขภาพและไดรับการแกไขปญหาสุขภาพโดยความรวมมือ   
    ประสานงานกับครปูระจําชั้น  ผูปกครอง  หนวยงานอ่ืน ๆ 
8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

 9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.6 งานประชาสัมพันธ   ประกอบดวย 
1) นายชาคริต  กิมสราง   ครูชํานาญการ  หัวหนางานประชาสัมพันธ    
2) นางสาวธิตินันท  นาจาน   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานประชาสัมพันธ 
3) นางสาวลัญจกร ศรีทองมาศ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ    
4) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวอาทิตยา   เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวศิริรัตน  ปองปด   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาววลัยพร เขียวไพรี  ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย   กรรมการ 
10) นางสาวคณิตา  คําแปลง    ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นางอําไพพรรณ  นอยหนูจัตุรัส  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 
13) นางสาวศศิวิมล  แสงกรด  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
14) นางสาววันวิสาข   ดวงประทีป  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. ศึกษาความตองการในการเผยแพรขาวสารขอมูลและผลงานของโรงเรียน รวมท้ังความตองการในการไดรับ 
    ขาวสารขอมูลทางการศึกษาของชุมชน 
3. วางแผนการประชาสัมพันธของโรงเรียน โดยการมีสวนรวมของบุคคลในโรงเรียน ชุมชน องคกร สถาบัน   
    และสื่อมวลชนในทองถ่ิน 
4. จัดใหมีเครือขายการประสานงานประชาสัมพันธในโรงเรียนและชุมชน  พัฒนาบุคลากรท่ีรับผิดชอบงาน 

        ประชาสัมพันธใหมีความรู  ความสามารถในการดําเนินการประชาสัมพันธผลงานของโรงเรียน 
5. สรางกิจกรรมการประชาสัมพันธ  อยางหลากหลายรูปแบบโดยยึดหลักการมีสวนรวมของเครือขายประชาสัมพันธ      
6. จัดทําเผยแพรผลงานโรงเรียน  คร ู นักเรียน  ลงวารสาร  เว็บไซต  แผนพับ  จุลสาร 
7. กําหนดขอบขายการจัดทําวารสารแตละฉบับและรวบรวมขอมูลเพ่ือนํามากลั่นกรองและจัดลําดับ   
8. ประสานงานกับโรงพิมพ  ในการสงตนฉบับ ตรวจปรูฟเม่ือโรงพิมพจัดทําตนฉบับข้ันท่ี ๑ และข้ันท่ี ๒   
9. จัดทําวารสาร/หนังสือในวาระพิเศษตาง ๆ ของโรงเรียน   
10.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
11.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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5.7 งานโสตทัศนศึกษา   ประกอบดวย 
1) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานโสตทัศนศึกษา    
2) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานโสตทัศนศึกษา    
3) นายเกรียงศักดิ์  ไชยสมศรี  ครูผูชวย   กรรมการ 
4) นายเสรี  อุสาหดี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
5) นายดิลกชัย  ไพรศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
6) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ  
7) วาท่ี ร.ต.เอกวิทย  ภูวงศ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
8) นางสาวรัตนมณี  รัตนสุวรรณ  พนักงานอัตราจาง กรรมการ  
9) นายธวัช  สรางตนเอง   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผน  จัดทําแผนงาน  โครงการตามมาตรฐานการปฏิบัติงานโสตทัศนศึกษา 
3. จัดทําระเบียบการใชและการใหบริการการใชโสตทัศนูปกรณ 
4. จัดใหมีการควบคุมดูแลรักษาและซอมแซมโสตทัศนูปกรณใหอยูในสภาพท่ีพรอมใชงานไดตลอดเวลา 
5. ควบคุมดูแลรักษาอุปกรณเก่ียวกับแสงเสียงภายในสถานศึกษาและการใหบริการแกชุมชนตามโอกาส 

         อันเหมาะสม 
6. จัดทําบันทึกขอมูลและสถิติการใชหองและโสตทัศนูปกรณ 
7. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.8 งานโภชนาการ   ประกอบดวย 
1) นายสอนไกร  กาพาด      คร ู   หัวหนางานโภชนาการ 
2) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานโภชนาการ 
3) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
4) นางสาวทิพยสุดา   กิจโอสถ      ครชูํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาววรรณา   เจริญสุข  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นางนภาลัย   บุญเจิม     คร ู     กรรมการ 
7) นางสาววิชชุดา  พลแสน     ครผููชวย   กรรมการ 
8) นายนัสรินทร  หนูสุวรรณ  ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นางสาวอัมพร  พละโพธิ ์      ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครชูํานาญการ   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
     ๑. ประชุมวางแผน กํากับ ติดตาม 
     ๒. ตรวจสอบคุณภาพอาหารและเครื่องดื่มท่ีจําหนายอยูในโรงเรียน ใหถูกสุขลักษณะของกรมอนามัย กระทรวง 
         สาธารณสุข และจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่มสําหรับการจัดเลี้ยงรับรองในงานตาง ๆ ของโรงเรียน 
     ๓. ควบคุมราคาในการจัดจําหนายอาหารใหเหมาะสมกับปริมาณ และประสานงานกับคณะกรรมการจัดกิจกรรม  
         และงานอาคารสถานท่ีในการจัดเลี้ยงรับรอง 
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     ๔. ควบคุม ดูแลโรงอาหารและบริเวณใกลเคียงใหเปนระเบียบ สะอาดถูกสุขลักษณะ 
     ๕. กํากับ ดูแล และใหความรูแกพนักงานและบุคลากรท่ีจัดจําหนายอาหาร เครื่องดื่ม เพ่ือใหปฏิบัติตามหลัก 
         สุขาภิบาลอยางเครงครัด  
     ๖. ใหความรูดานสุขาภิบาลอาหารแกผูบริโภคและผูประกอบการรานคาในโรงเรียน 
     ๗. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
     ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.9 งานปฏิคม  ประกอบดวย 
1) นายนเรศ  ศิริเหม   คร ู          หัวหนางานปฏิคม 
2) นางสาวมัญจา  สุวรรณฉิม  คร ู   รองหัวหนางานปฏิคม 
3) นางสาวณัชวดี ไชยโรจน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

4) นางสาวปุณญานิดา กุลจันทรไพบูลย คร ู   กรรมการ 

5) นางสาวศศิวิมล มาลาพงษ  คร ู   กรรมการ 

6) นางสาวบุญสิตา แจงตาย  ครูผูชวย   กรรมการ 

7) นางสาวนภัสสร พุทธคาวี  ครูผูชวย   กรรมการ 

8) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล ครูผูชวย   กรรมการ 

9) นางสาวศิริมาศ เนียมนาค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 

10) นางสาวจรัญลักขณา กาญจนรักษ ครูอัตราจาง  กรรมการ 

11) นางสาวเกศณี ทาหิน   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

12) นางสาววลัยพร เขียวไพรี  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. อํานวยความสะดวกแกผูมาติดตอราชการ 
3. ดําเนินการตอนรับผูมารวมกิจกรรมภายในโรงเรียน 
4. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

6. คณะกรรมการกลุมบริหารกิจการนักเรียน   ประกอบดวย 
               6.1 นางสาวปารฉัิตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารกิจการฯ 

6.2 นางสาวชนกมณฐ  แสงส ี ครูชํานาญการ          หัวหนางานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน   
6.๓ นางสาวสุนีย  คะงุย  ครูชํานาญการ          หัวหนางานเครือขายผูปกครอง   
6.๔ นายเอนกนันท  บัลลังกโพธิ์ ครูชํานาญการ          หัวหนางานสารวัตรนักเรียน     
6.5 นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานรักษาความปลอดภัย- 

                                                                                             และจราจร   
                6.6 นายธัญประภา นอยเวียงทรัพย  ครูชํานาญการ           หัวหนางานระดับชั้น   
            6.7 นายศิวกร พรประภาเกษตร คร ู                   หัวหนางานปองกันและแกไขปญหา 
                                                                                             สารเสพติดและโรคเอดส 
            6.๘ วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง คร ู           หัวหนางาน TO BE NUMBER ONE   
                6.๙ นางสาวสมร  โกวิทชัย   ครูชํานาญการ          หัวหนางานสงเสรมิคุณธรรมจริยธรรม 
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6.๑๐ นางสาวชนันญา  อุนใจ ครูชํานาญการ  หัวหนางานธนาคารโรงเรียน    

       6.๑๑ นายนวพล  เสนียวงศ ณ อยุธยา ครูชํานาญการ  หัวหนางานสงเสริมประชาธิปไตย 
ในสถานศึกษา 

6.๑ งานสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน    ประกอบดวย 
1) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสํานักงานฯ     

  2) นางสาวสุนีย  คะงุย   ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานสํานักงานฯ  
          3) นายพิริยะ นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
          4) นางสาวกัญญาณัฐ  ศรีพงษ      ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 
          5) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี  
 ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
 ๒. จัดทําโครงการงานสํานักงานกลุมการบริหารกิจการนักเรียน 
 ๓. จัดทําแผนงานการดําเนินงานและกําหนดปฏิทินกลุมงานบริหารกิจการนักเรียน 
 ๔. ประสานงานกับกลุมงานตาง ๆ เพ่ือสนับสนุนใหบุคลากรไดรับความสะดวกและรวดเร็ว ในการปฏิบัติงาน  
 ๕. จัดทําระบบเทคโนโลยีสารสนเทศกิจการนักเรียนใหถูกตองเปนปจจุบัน   
 ๖. ลงทะเบียนหนังสือเขา – ออก ของกลุมฯ ผานระบบ my office 
 ๗. จัดทําเอกสารแบบฟอรมตาง ๆ ในกลุมการบริหารกิจการนักเรียน 
 ๘. จัดหา จัดซ้ือ บริการเบิก – จายวัสดุ และจัดทําทะเบียนรับ – จายวัสดุ อุปกรณ 
 ๙. ประเมินผลการดําเนินงานทุกกิจกรรม และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๑๐. ดําเนินการ วางแผน และดูแลระบบ Digital School 

     ๑๑. ปฏบิัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2 งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน    ประกอบดวย 
1) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครูชํานาญการ  หัวหนางานระบบดูแลฯ   
2) นางสาวอนุสรา สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานระบบดูแลฯ  
3) นางสาวน้ําฝน  ทะกลกิจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ  กรรมการ 
5) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวกรกนก  ดัดแวว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาวนวลอนงค ยศสาย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวประภัสสร รักษาภักดี              ครูชํานาญการ          กรรมการ 
1๐) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ           กรรมการ 
1๑) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู   กรรมการ 
12) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
13) นางสาวบุญสิตา แจงตาย   ครูผูชวย   กรรมการ 
14) นางสาววลัยพร เขียวไพรี      ครูผูชวย          กรรมการ 
15) วาท่ี ร.ต.หญิงปยะฉัตร  วาดประสพ ครูอัตราจาง  กรรมการ 
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16) นางสาวพัชรินทร  ปองสุข  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ  กรรมการ 
17) ครูท่ีปรึกษาทุกหองเรียน     กรรมการ 
18) นางสาววิลาวรรณ  สังขทอง  ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 
19) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี  
 ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
 ๒. จัดทําโครงการงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
 ๓. จัดเอกสารท่ีเก่ียวของกับระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนใหกับครูท่ีปรึกษา 
 ๔. เปนท่ีปรึกษา หาแนวทางการแกปญหาของนักเรียน รวมกับครูท่ีปรึกษา หรือผูปกครอง 
 ๕. สรุป ประเมินผลทุกกิจกรรม และรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๖. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๓ งานเครือขายผูปกครอง    ประกอบดวย 
1) นางสาวสุนีย  คะงุย   ครูชํานาญการ  หัวหนางานเครือขายผูปกครอง     
2) นายณัฐพล  เพ็งโสภา   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานเครือขายฯ     
3) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นายการุณ  ไทยประยูร  คร ู   กรรมการ 
7) ครูท่ีปรึกษาทุกหองเรียน     กรรมการ 
8) นางสาวนภัสวรรณ  กุญแจนาค  ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
10) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
11) นางสาวกัญญาณัฐ  ศรีพงษ     ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี  
  ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
  ๒. ดําเนินกิจกรรมประชุมผูปกครองภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
  ๓. ดําเนินการสรรหาเครือขายผูปกครองระดับหองเรียน, ระดับชั้นเรียน และระดับโรงเรียน 
  ๔. ติดตอประสานงาน อํานวยความสะดวกใหกับผูปกครองท่ีรับตําแหนงเครือขาย 
  ๕. จัดทําทําเนียบคณะกรรมการเครือขาย ระดับหองเรียน, ระดับชั้นเรียน และระดับโรงเรียน 
  ๖. รวบรวมขอมูลจากการดําเนินงานของเครือขายผูปกครอง จัดเตรียมเอกสาร, บันทึกการประชุม และสถานท่ี                
          ในการจัดประชุมของเครือขายผูปกครอง 
  ๗. ติดตอ ประสานงาน ประชาสัมพันธ กับผูปกครองเครือขายในการแกปญหาและพัฒนา สงเสริมพฤติกรรม 

   นักเรียน 
  ๘. ประเมินผลและรายงานผลปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๙. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๔ งานสารวัตรนักเรียน    ประกอบดวย 
1) นายเอนกนันท  บัลลังกโพธิ์  ครูชํานาญการ  หัวหนางานสารวัตรนักเรียน     
2) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานสารวัตรนักเรียน     
3) นายสายชล  ชังอินทร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 



-๓๔- 

๔) นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นายสุวิชา  ทะลือ   คร ู   กรรมการ 
6) นายภูริณัฐ  มังครักษ   คร ู   กรรมการ 
7) นายธวัช  สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 

            8) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย   ครูผูชวย   กรรมการ 
10) วาท่ีรอยตรีปยะนันท  จันทาบัว ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) นายเสรี  อุสาหดี    ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
13) นายการุณ ไทยประยรู  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
14) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี     
   ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   ๒. จัดทําคําสั่งออกตรวจประจําวัน/โครงการงานสารวัตรนักเรียน 
   ๓. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานสารวัตรนักเรียน 
   ๔. ประสานงานกับเจาหนาท่ีตํารวจ และพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนนักศึกษา 
   ๕. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
   ๖. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๕ งานรักษาความปลอดภัยและจราจร    ประกอบดวย 
๑) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานรักษาความปลอดภัยฯ     
2) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู       รองหัวหนางานรักษาความปลอดภัยฯ     
3) นางสาวน้ําฝน  ทะกลกิจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวกรกนก  ดัดแวว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครชูํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
10) วาท่ี รอยตรปียะนนัท  จันทาบัว ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) นายเสรี  อุสาหดี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
13) นักศึกษาวิชาทหาร (รด.) ทุกคน    กรรมการ 
14) ลูกเสือ กกต. ทุกคน      กรรมการ 
15) นายเอนกนันท  บัลลังกโพธิ์  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย   ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี   
 ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
 ๒. รวมกับระดับชั้นจัดครูเวรรักษาการณประจําจุดในวันราชการ (วันจันทร-วันศุกร) 
 ๓. ควบคุม ดูแล สั่งการ การปฏิบัติงานดานรักษาความปลอดภัยใหเปนไปตามสัญญาจาง 
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 ๔. รวมประสานงานกับงานคอมพิวเตอรวางระบบ และงานอาคารสถานที่ติดต้ังกลองวงจรปด เพ่ือปองกัน 
    ความปลอดภัยของครู นักเรียนและทรัพยสินของทางราชการ 
 ๕. อํานวยความสะดวกดานงานจราจรกรณีที่โรงเรียนจัดกิจกรรม  
 ๖. ประสานหนวยงานภายนอก อสม. อปพร. ตํารวจ เขาตรวจตราบริเวณรอบโรงเรียน 
 ๗. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 6.๖ งานระดับช้ัน   ประกอบดวย 
1) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย  ครูชํานาญการ  หัวหนางานระดับชั้น 
2) นางสาวกรกนก  ดัดแวว   ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานระดับชั้น 
3) นางพัชรี  เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
4) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๑ 
  ๑) นางสาวกรกนก  ดัดแวว ครูชํานาญการ  หัวหนาระดับชั้น ม.1 

๒) นางสาวสุทธาทิพย  ชอบธรรม คร ู   รองหัวหนาระดับชั้น ม.1 
๓) นางสาวพิตตนันท  กิติพัฒนาวุฒิ ครูชํานาญการ  กรรมการ 
๔) นางสาวสุนิษา  ปาโน  ครชูํานาญการ  กรรมการ   
๕) นางสาวอัมพร   พละโพธิ ์ ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

            ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๒ 
๑) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนาระดับชั้น ม.2 

  ๒) นางสาวประภัสสร  รักษาภักดี ครูชํานาญการ  รองหัวหนาระดับชั้น ม.2 
๓) นางสาววรลักษณ  ปาวิไลย ครูผูชวย   กรรมการ  

  ๔) นางพัชรี  เรือนเพ็ชร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ   
  ๕) นายสายชล  ชังอินทร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 

           ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๓ 
๑) นายพิริยะ  นึกม่ัน  คร ู   หัวหนาระดับชั้น ม.3 
๒) นางสาวอรวรรณ  เกลี้ยงเกิด ครูชํานาญการ  รองหัวหนาระดับชั้น ม.3 
๓) นางสาววิชชุดา  พลเสน ครูผูชวย   กรรมการ 
๔) นายนัสรนิทร  หนูสุวรรณ ครูผูชวย   กรรมการ 
๕) นายรุจดนัย  สินอุดม  ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

           ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๔ 
๑) นางสาวน้ําฝน   ทะกลกิจ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนาระดับชั้น ม.4 
๒) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย  ครูผูชวย   รองหัวหนาระดับชั้น ม.4 
๓) นางพัชรี  อินทาปจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
๔) นายกฤษณะ  ใหมวงค  ครูผูชวย   กรรมการ                                
 ๕) นางสาววลัยพร  เขียวไพรี ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

       ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๕ 
  ๑) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู   หัวหนาระดับชั้น ม.5 
  ๒) นางสาววันวิสาข  ดวงประทีป  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนาระดับชั้น ม.5 
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  ๓) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๔) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา  ศรีสมทรง    คร ู   กรรมการ 
  ๕) นางสาวชนกพร  ฟกสังข ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
        ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๖ 
  ๑) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย ครูชํานาญการ  หัวหนาระดับชั้น ม.6 
  ๒) นางสาวสุกัญญา  จงจิตตสุข ครูชํานาญการ  รองหัวหนาระดับชั้น ม.6 

๓) นายชาคริต  กิมสราง  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
๔) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห คร ู   กรรมการ 

            ๕) นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสีชิน ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
  หนาท่ี    
  ๑. เปนคณะกรรมการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน และปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาระดับชั้น หัวหนาระดับชั้น  
          คณะกรรมการระดับชั้น เปนเวลา ๑ ปการศึกษา  
  ๒. เปนคณะกรรมการจัดสรรครูท่ีปรึกษาแตละปการศึกษา 

๓. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาในการควบคุมปองกัน และดูแลความประพฤติของนักเรียน ใหปฏิบัติถูกตอง                      
          ตามระเบียบของโรงเรียน  

  ๔. ใหการอบรม สรางเสริมลักษณะนิสัยมารยาทท่ีดีงาม และคุณลักษณะอันพึงประสงค ใหแกนักเรียนในทุกโอกาส  
  ๕. วิเคราะห แกไขปญหาของนักเรียนดวยวิธีการตาง ๆ  ในระดับชั้นท่ีไดรับมอบหมาย  
  ๖. ประสานงานกับเครือขายผูปกครองระดับชั้น เพ่ือรวมกันแกไขปญหาและพัฒนาคุณภาพนักเรียน  
  ๗. จัดประชุมครูในระดับชั้น เพ่ือประชาสัมพันธขาวสาร และอบรมนักเรียนอยางนอยเดือนละ ๖ ครั้ง 
  ๘. รวมกับงานรักษาความปลอดภัยและจราจรดําเนินการจัดครูเวรประจําจุดวันราชการ (วันจันทร-วันศุกร)  
 ๙. สงเสริม วางแผน ใหนักเรียนปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับของโรงเรียน 
  ๑๐. สืบสวน  สอบสวน  หรือเสนอแตงตั้งคณะกรรมการสืบสวนสอบสวนในแตละกรณี   
      ๑๑. พิจารณาการลงโทษนักเรียน และเสนอผลการพิจารณาตอคณะกรรมการสงเสริมสรางและรักษา 

     ระเบียบวินัย 
  ๑๒. ติดตามการลงโทษตามผลการพิจารณาของคณะกรรมการ  และการปรับพฤติกรรมนักเรียน 
  ๑๓. จัดกิจกรรมเพ่ือปองกันและแกไขพฤติกรรมนักเรียน 
  ๑๔. กํากับ ดูแลนักเรียนในกิจกรรมเขาแถวเคารพธงชาติ  กิจกรรมโฮมรูม  และการเขารวมกิจกรรมตาง ๆ  
            ท่ีโรงเรียนกําหนด 
  ๑๕. คุมครองสิทธิ์นักเรียนใหเปนไปตามพระราชบัญญัติคุมครองเด็ก พ.ศ. 2546 

16. ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของท้ังภาครัฐและเอกชน ในการแกไขปรับเปลี่ยนพฤติกรรมของนักเรียน   
                 ใหเปนไปตามคุณลักษณะอันพึงประสงค 

17. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๑8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

6.๗ งานปองกันและแกไขปญหาสารเสพติดและโรคเอดส    ประกอบดวย 
1) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู       หัวหนางานปองกันฯ 

  2) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู       รองหัวหนางานปองกันฯ 
  3) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

    4) นางสาวน้ําฝน  ทะกลกิจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  5) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  6) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
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7) นางสาวณัฐกมล  ภัทรารัตนกุล   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

  8) นางสาวกรกนก  ดัดแวว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  9) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  10) นายชาคริต  กิมสราง    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  11) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  12) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา  ศรีสมทรง   คร ู   กรรมการ 
  13) นางสาวนันทิชา  ยืนยง    ครูอัตราจาง  กรรมการ 
 14)นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง 
  15) ครูท่ีปรึกษาทุกหอง        กรรมการ 
  16) นายการุณ  ไทยประยูร  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

17) นางสาวปุญญานิดา บุญจันทรไพบูลย  ครู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 หนาท่ี  
  ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
  ๒. จัดทําโครงการงานปองกันและแกไขปญหาสารเสพติดและโรคเอดส 
  ๓. จัดทําโครงการหองเรียนสีขาว  โครงการหองเรียนสะอาด โครงการโรงเรียนปลอดบุหรี่ 
  4. จัดอบรม จัดกิจกรรมรณรงคปองกันสารเสพติดและโรคเอดสในสถานศึกษาและชุมชน 
  5. ประสานงานกับองคกรในทองถ่ินและหนวยงานภายนอก 
  6. จัดกิจกรรมสรางภูมิคุมกันทางจิตใจ การแสดงออกทางความสามารถนอกเหนือจากหลักสูตร 
  7. รวมมือกับองคกรภายนอกท้ังภาครัฐและเอกชน ในการรณรงคตอตานยาเสพติด  
  8. ประชาสัมพันธใหนักเรียนไดทราบเรื่องเก่ียวกับยาเสพติด การตั้งครรภกอนวัย ตรวจปสสาวะนักเรียน 
          กลุมเสี่ยง 
  9. ติดตามพฤติกรรมนักเรียนกลุมเสี่ยง และผูท่ีไดรับการชวยเหลือบําบัดอยางตอเนื่อง 
  ๑0. จัดทําเอกสารและรายงานผลการปฏิบัติงานดานยาเสพติดและโรคเอดส พรอมท้ังสรุปรายงาน 
              สงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาจังหวัดนนทบุรี หนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของ                                     
  ๑1. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๑2. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๘ งาน TO BE NUMBER ONE    ประกอบดวย 
1.) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู    หัวหนางาน TO BE NUMBER ONE     
2) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพยครชูํานาญการ    รองหัวหนางาน TO BE NUMBER ONE     
3) นางสาวศศิวิมล  แสงกรด  ครชูํานาญการ   กรรมการ 
4) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห   คร ู    กรรมการ 
5) นางสาวปุญญานิดา บุญจันทรไพบูลย คร ู    กรรมการ 
6) นางสาวนันทิชา  ยืนยง  ครูอัตราจาง   กรรมการ 
7) ครูท่ีปรึกษาทุกหองเรียน      กรรมการ 
8) นายชาคริต  กิมสราง    ครูชํานาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
9) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

   
 



-๓๘- 

หนาท่ี  
     ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
     ๒. จัดทําโครงการงาน TO BE NUMBER ONE 
     ๓. จัดกิจกรรม อบรมใหความรูท่ีเก่ียวกับการตั้งชมรม TO BE NUMBER ONE   
     ๔. จัดกิจกรรมรณรงคปลูกจิตสํานึกและสรางจิตสํานึก ใชเวลาวางหลังเลิกเรียนใหเปนประโยชน 
     ๕. สรางและพัฒนาเครือขายงานนักเรียนแกนนํา ศิลปะ ดนตรี กีฬา ภายในและภายนอกโรงเรียน 
     ๖. รวมการประกวด TO BE NUMBER ONE  ในระดับตาง ๆ 
     ๗. จัดทําเอกสาร สรุปผล ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
     ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๙ งานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรม    ประกอบดวย 
1) นางสาวสมร  โกวิทชัย   ครูชํานาญการ  หัวหนางานสงเสริมคุณธรรมฯ     
2) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการ         รองหัวหนางานสงเสริมฯ    
3) นายสายชล   ชังอินทร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  4) นางลักษณา  ดลเสถียร   ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
5) นายสุวิชา   ทะลือ   คร ู   กรรมการ 
6) นายการุณ  ไทยประยูร   คร ู   กรรมการ 
7) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู   กรรมการ 
8) นางสาวรังสิมา  ไทยวัฒน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย                    กรรมการ 
10) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) ครูท่ีปรึกษาทุกทาน      กรรมการ 
12) ครูแกนนําโรงเรียนคุณธรรมทุกทาน    กรรมการ 
13) นางสาวดวงกมล  ตันกิติภิญโญ  ครูชํานาญการ     กรรมการและเลขานุการ 
14) วาท่ี ร.ต.ปยะนันท  จันทาบัว  ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
    ๑. วางแผน กํากับ ติดตามและดําเนินการตามนโยบาย 
    ๒. จัดทําโครงการงานสงเสริมกิจกรรมคุณธรรมในโรงเรียน สําหรับนักเรียน  

๓. สงเสริมสนับสนุนนักเรียนใหมีสวนรวมในกิจกรรม เพ่ือพัฒนาทางดานรางกาย จิตใจ สังคมและบุคลิกภาพท่ีดี  
    ๔. ปลูกฝง สรางจิตสํานึกท่ีดี ใหกับนักเรียนดานวัฒนธรรม ประเพณี ตามนโยบายโรงเรียนและหลักสูตรสถานศึกษา 
    ๕. สนับสนนุนักเรียน เขารวมกิจกรรม มีความรับผิดชอบ ทํางานแบบมีสวนรวมและชวยเหลือในกิจกรรม 
          ภายในและภายนอกโรงเรียน 
    ๖. กรรมการประเมินโครงงานคุณธรรม ๑ หองเรียน ๑ โครงงาน 
    ๗. สรุป ประเมินผล และรายงานผลงานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรมทุกกิจกรรมตอผูบริหารสถานศึกษา 
    ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๑๐ งานธนาคารโรงเรียน    ประกอบดวย 
1) นางสาวชนันญา  อุนใจ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานธนาคารโรงเรียน     
2) นางสาวโชติกา  พูลทรัพย  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานธนาคารฯ   
3) นางสาวศศิธร  สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นายสายชล   ชังอินทร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 



-๓๙- 

5) นางสาวเดือน  บุญจวง   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นางศิริพร  คนซ่ือ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวประภัสสร  รักษาดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการ 
9) นางนิกขนิฌา  ศรีบุตรา  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
10) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี  
    ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
    ๒. สงเสริมกิจกรรมใหนักเรียนมีการออมทรัพยอยางสมํ่าเสมอ สรางลักษณะนิสัยดานความรับผิดชอบ                          
        ใหนักเรียน 
    ๓. ฝกฝนใหนักเรียนในโครงการธนาคารโรงเรียนรูหลักการบริหาร และการบริการท่ีถูกตองรูจักการทํางาน                    
        รวมกับผูอ่ืน รูจักใชเวลาในการทํากิจกรรมท่ีกอใหเกิดประโยชนตอสวนรวม 
    ๔. สนับสนุนนักเรียนไดเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเสริมดานการออม 
    ๕. สรุปบัญชีเงินฝาก-ถอน และบัญชีรายรับ-รายจาย ประจําวันของธนาคารโรงเรียน 
    ๖. จัดทําสถิติขอมูลในการฝาก-ถอนของนักเรียน 
    ๗. จัดทําประกาศเกียรติคุณใหแกนักเรียน – บุคลากรในโรงเรียนท่ีมีการสงเสริมสนับสนุนการออม 
    ๘. สรุปรายงานผลการดําเนินกิจการธนาคารโรงเรียนตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
    ๙. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๑๑ งานสงเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษาและสภานักเรียน  ประกอบดวย 
1) นายนวพล  เสนียวงศ ณ อยุธยา คร ู     หัวหนางานสงเสริมประชาธิปไตยฯ 
2) นายสุวิชา  ทะลือ   คร ู     รองหัวหนางานสงเสริมประชาธิปไตยฯ 
3) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางสาวสุนีย  คะงุย   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
7) นายพิริยะ นึกม่ัน    คร ู   กรรมการ 
8) นายชยณัฐ  มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
9) นายสอนไกร  กาพาด   คร ู   กรรมการ 
10) นางสาวขนิษฐา มีสิงห  คร ู   กรรมการ 
11) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นายเสรี  อุสาหดี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
13) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
14) ครูท่ีปรึกษาทุกทาน      กรรมการ 
15) คณะกรรมการสภานักเรียนโรงเรียนปากเกร็ด   กรรมการ 
16) นายเจตนจิตรกร  สุขโน  ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 
17) นางสาวนภัสวรรณ  กุญแจนาค ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
 
 



-๔๐- 

หนาท่ี  
   ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   ๒. จัดทําโครงการงานสงเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษา 
   ๓. สงเสริม ดําเนินการเสริมสรางประชาธิปไตยของนักเรียน 
   ๔. จัดตั้งสภานักเรียนและดําเนินการกิจกรรมเพ่ือสงเสริมภายในและภายนอกสถานศึกษา 
   ๕. ประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอกสถานศึกษา เพ่ือจัดกิจกรรมสงเสริมประชาธิปไตย 
   ๖. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
   ๗. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

      ใหคณะกรรมการทุกฝายปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีไดรับมอบหมายอยางเต็มกําลังความสามารถ เพ่ือพัฒนา 
การจัดการศึกษาของโรงเรียนใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล บังเกิดผลดีตอทางโรงเรียนและทางราชการตอไป 

ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี  7  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ เปนตนไป 

                         สั่ง  ณ  วนัท่ี  7   พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

                                                
                                                        (นางแนงนอย  เพ็งพันธ) 

                                          ผูอํานวยการโรงเรียนปากเกร็ด 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 


