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คําส่ังโรงเรียนปากเกร็ด 
ท่ี 94 /๒๕๖7 

 เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการบริหารงานตามโครงสรางการบริหารงาน ปการศึกษา 2567 
........................................................................ 

  ดวยโรงเรียนปากเกร็ด ไดดําเนินการจัดทําโครงสรางการบริหารงาน  โดยแบงออกเปนกลุมบริหาร 4 กลุม                
คือ กลุมบริหารวิชาการ  กลุมบริหารงบประมาณและบุคคล  กลุมบริหารท่ัวไป  และกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
  เ พ่ือใหการดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงค ท่ี กําหนดไว   
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 39 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
และมาตรา 27 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 โรงเรียนปากเกร็ด 
จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการบริหารงานตามโครงสรางการบริหารงาน ปการศึกษา 2567 ดังตอไปนี้ 
 

๑. คณะกรรมการอํานวยการ  ประกอบดวย 
         ๑.๑ นางแนงนอย  เพ็งพันธ  ผูอํานวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ 
           ๑.๒ วาท่ีรอยตรีมนัส  วิสทุธิ์สมุทร รองผูอํานวยการโรงเรียน   กรรมการ 
           ๑.๓ นางสาวธนัดดา  ขีดเขียน  รองผูอํานวยการโรงเรียน            กรรมการ 
             ๑.๔ นางสาวญานิกา  โพธิ์ศรี  รองผูอํานวยการโรงเรียน  กรรมการ 
            ๑.๕ นางสาวจินตวี  ไวทยรุงโรจน รองผูอํานวยการโรงเรียน  กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ พิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการบริหารงานตามโครงสรางบริหารงาน                            
         ปการศึกษา2567 

2. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานทุกกลุมบริหารงานโรงเรียน กลุมสาระการเรียนรู                           
งานระดับชั้นและกลุมงานตาง ๆ ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 

 ๒. คณะกรรมการบริหารงานโรงเรียน  4 กลุมบริหาร ประกอบดวย 

2.1 กลุมบริหารวิชาการ  ประกอบดวย 
     1) นางสาวญานิกา  โพธิศ์รี  รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ   
     2) นางเถาวัลย  สุวรรณบุตร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี  หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 1 
     3) นางสาวศศิธร  สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี  หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 2 
     4) นางกานตนารี  ธรรมครบรุี  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี  หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 3 
หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหารวิชาการ                           

ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารวิชาการ                           

  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย         

2.2 กลุมบริหารงบประมาณและบุคคล   ประกอบดวย 
     1) นางสาวจินตวี  ไวทยรุงโรจน รองผูอํานวยการกลุมบริหารงานงบประมาณและบุคคล   
     2) นางสาวขวัญเรือน ทองประดิษฐ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารบุคคล 
     3) นายศิระณัฐพล  โลหนารายณ    ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารงบประมาณ 
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หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหาร 
     งบประมาณและบุคคล ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 

  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารงบประมาณ 

    และบุคคล                          
  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย       

2.3 กลุมบริหารท่ัวไป   ประกอบดวย                                                                                                 
            1) นางสาวธนัดดา  ขีดเขียน  รองผูอํานวยการกลุมบริหารท่ัวไป   

     2) นายธานินทร  สุหราย  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารท่ัวไป 1 
     3) นายดลเหลาะ สามาน  คร ู      ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารท่ัวไป 2 
หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหารท่ัวไป                           

ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารท่ัวไป                           

  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย      
  

    2.4 กลุมบริหารกิจการนักเรียน   ประกอบดวย 
      1) วาท่ีรอยตรีมนัส  วิสุทธิ์สมุทร รองผูอํานวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
      2) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารกิจการ 
                                                    นักเรียน 1 
      3) นายธัญประภา  ดาวงัปา  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 2 
      4) นายนวพล  เสนียวงศ ณ อยุธยา ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 3 
หนาท่ี ๑. กําหนดหลักการ แนวปฏิบัติ ประชุม วางแผน กํากับ ติดตามการดําเนินงานของกลุมบริหารกิจการ                          

นักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
  2. อำนวยความสะดวก และเป็นท่ีปรึกษาแก่คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆของกลุมบริหารกิจการนักเรียน                           

  3. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย      

   3. คณะกรรมการกลุมบริหารวิชาการ   ประกอบดวย   
 

3.1 นางสาวอนุสรา  สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารวิชาการ      
3.2 นายเมธี  ชราศร ี  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานพัฒนาหลักสูตร  
3.3 นางสาวเถาวัลย  สวุรรณบุตร ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานทะเบียนนักเรียน       
3.4 นางนุชจรี  คงโพธิ์นอย  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานวัดผลประเมินผล      
3.5 นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานแนะแนว  
3.6 นางเนตรนภา  บุญศิริ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานเทคโนโลยสีารสนเทศ 
3.7 นายสิทธารักษ เขียนศิริ  ครชูํานาญการ  หัวหนางานรับนักเรียน 
3.8 นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ    หัวหนางานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 
3.9 นางสาวพัชราภรณ บณุยทรรศนีย ครูชํานาญการ  หัวหนางานวิจัยและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
3.10 นางลักษณา  ดลเสถียร  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานเศรษฐกิจพอเพียง 
3.11 นายกริชชุกรณ  ศิริพันธ ครู      หัวหนางานหองเรียนสีเขียว 
3.12 นางพัชรี เรือนเพ็ชร  ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานหองสมุด     
3.13 นางสาวศศิธร สิงหธรรม ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานพัฒนากระบวนการเรียนรู- 

และกลุมสาระการเรียนรู   
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3.14 นางชื่นจิต  โฉมอุดม  ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน    
3.15 นางสาววชัรีภรณ  เขตสกุล ครูชํานาญการ        หัวหนางานนิเทศการเรียนการสอน 
3.16 นางกานตนารี  ธรรมครบุรี ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานโครงการหองเรียนพิเศษ 
3.17 นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ       หัวหนางานศูนยพัฒนาสื่อและนวัตกรรม- 

ทางการศึกษา   
3.18 นางสาวนวลอนงค ยศสาย ครชูํานาญการ         หัวหนางานพัฒนาศักยภาพบุคคล 

เพ่ือความเปนเลิศ(HCEC)  
     3.1 งานสํานักงานกลุมบริหารวิชาการ  ประกอบดวย 

       1) นางสาวอนุสรา  สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสํานักงานกลุมฯ 
2) นายสิทธารักษ  เขียนศิริ  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานสํานักงานกลุมฯ 
3) นางนุชจรี  คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวกันตรัตน  พงษพานิช  ครูอัตราจาง  กรรมการ 

  5) นายอนุชิต  เนตรจุย   ครูอัตราจาง  กรรมการ  
6) นางสาวณัฐมน  เรืองโรจน  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ  

  7) นางปณิดา  ดิฐสลับ   เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 
8) นายประดิษฐ  ทรัพยแกว  ลูกจางประจํา  กรรมการ 
9) นางสาวเถาวัลย  สุวรรณบตุร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาววราภรณ  ชื่นบาน  ครูอัตราจาง     กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
  1. วางแผน จัดทําแผนงาน/โครงการประจําปของกลุมบริหารวิชาการ 
  2. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมบริหารวิชาการ 
  3. ดูแลและจัดระบบงานธุรการ งานสารบรรณ หนังสือราชการทุกประเภท งานพัสดุและงานสารสนเทศ 

    เก่ียวกับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน  
  4. ประสานงานกับองคกรหรือหนวยงานตาง ๆ พรอมท้ังการใหบริการท้ังภายในและภายนอก  
  5. ประสานงานและดําเนินงานเก่ียวกับหนังสือแบบเรียน  
  6. ประสานงานขอมูลอัตรากําลัง จัดทําตารางสอน ตารางเรียนและตารางการใชหองเรียน เพ่ือใหเกิด 
         ประโยชน สูงสุดในการบริหารจัดการชั้นเรียน  

7. ประสานงานและอํานวยความสะดวกกับกลุมสาระการเรียนรู ในการนํานักเรียนเขารวมการแขงขัน  
       ทักษะทางวิชาการ และการแสดงผลงานทางวิชาการตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา  
  8. สงเสริมพัฒนางานวิชาการ จัดหา จัดซ้ือ ควบคุมการใชพัสดุอุปกรณตาง ๆ และตรวจสอบพัสดุ อุปกรณ 
         กลุมบริหารวิชาการ  รายงาน และเสนอเพ่ือจําหนายพัสดุของกลุมบริหารวิชาการ  
  9.ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรู ในการจัดสอนเสริมพิเศษใหแกนักเรียนปกติและเสริมศักยภาพ  
        นักเรียนเพ่ือเปนตัวแทนในการแขงขันตาง ๆ  

10.ใหบริหารอัดสําเนาเอกสารท่ีเก่ียวของกับการจัดการเรียนการสอนพรอมท้ังบันทึกสถิติการใชวัสดุ    
    อุปกรณ สําหรับการอัดสําเนาเอกสาร  
11.จัดทําขอมูลสารสนเทศของกลุมบริหารวิชาการ  
12.ประเมินผล สรุปผลการดําเนินงานโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
13.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย    
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               3.๒ งานพัฒนาหลักสูตร  ประกอบดวย 
  1) นายเมธี ชราศรี   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานพัฒนาหลักสูตร   

  2) นางสาวเถาวัลย สุวรรณบุตร   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานพัฒนาหลักสูตร   

  3) นางอาทิตยา เวียงวีระเกียรติ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  4) นางสาวศศิธร สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  5) นางสาวธิตินันท  นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  6) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ   

  7) นายพสิษฐ  เชื้อฉิม   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  8) นายนิพล โตพูล   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  9) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  10) นายณัฐพล เพ็งโสภา   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  11) นางชื่นจิต  โฉมอุดม   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

   12) นายธานี เวียงวีระเกียรติ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   13) นายนิติกร เบญมาตย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  14) นางนุชจรี คงโพธินอย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  15) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  16) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

  17) นางสาวรังสิมา ไทยวัฒน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

  18) นางสาวสุภาพร เรียมรัตนวานิชย  คร ู   กรรมการ 

  19) นางนภาลัย บุญเจิม   ครู    กรรมการ 

  20) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 

  21) นายพีระพงศ คงขํา             ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

  22) นางสาวศิริรัตน ปองปด  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  หนาท่ี 
 ๑. ศึกษา วิเคราะห สาระแกนกลางของหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับปรับปรุง    
     พ.ศ.๒๕๖๐) ขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับสภาพปญหา และความตองการของสังคม ชุมชนและทองถ่ิน นโยบาย 
  ของสวนราชการตนสังกัด 
 ๒. วิเคราะหสภาพแวดลอม และประเมินสถานภาพสถานศึกษา เพ่ือกําหนดวิสัยทัศน ภารกิจ เปาหมาย 
  คุณลักษณะอันพึงประสงคของกลุมสาระการเรียนรู โดยการมีสวนรวมของทุกฝาย 
 ๓. ประสานกับหนวยงานทางการศึกษาท้ังในและตางประเทศ เพ่ือพัฒนาหลักสูตรสําหรับนักเรียนท่ีมี           
  ความสนใจและมีความสามารถพิเศษ และนักเรียนกลุมเปาหมายพิเศษ เซน นักเรียนเรียนรวม 
 ๔. จัดทําโครงสรางหลักสูตรในกลุมสาระการเรียนรูตาง ๆ ท่ี กําหนดไวในหลักสูตรสถานศึกษา และสงเสริม 
  การบูรณาการเนื้อหาสาระในกลุมสาระการเรียนรูเดียวกัน และระหวางกลุมสาระการเรียนรูตามความเหมาะสม 
 ๕. ขับเคลื่อนใหกลุมสาระการเรียนรูนําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอน 
 ๖. จัดทําขอมูล อัตรากําลังเพ่ือใชจัดตารางสอนและการขอกําหนดอัตราตําแหนง 
 ๗. ควบคุม กํากับ ติดตามการใชหลักสูตรใหเปนไปตามโครงสรางท่ีกําหนด 
 8. ประเมินผลการใชหลักสูตรและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา รวมท้ังจัดทําวิจัยเพ่ือพัฒนา 
  หลักสูตรสถานศึกษา 
 9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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               3.3 งานทะเบียนนักเรียน ประกอบดวย 
1) นางสาวเถาวัลย สุวรรณบุตร  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานทะเบียนฯ 

2) นางสาวอมรรัตน  อินทะวง  ครผููชวย   รองหัวหนางานทะเบียนฯ 

3) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

4) นางสาวเจนจิรา  ขําสวัสดิ์  ครผููชวย   กรรมการ   

5) นายเจตนจิตรกร  สุขโน  ครผููชวย   กรรมการ 

6) นางปณิดา  ดิฐสลับ   เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 

7) นางสาวณัฐมน  เรืองโรจน  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 

8) นางสาววราภรณ  ชื่นบาน  เจาหนาท่ีสํานักงาน  กรรมการ 

9) นางนุชจรี  คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 

10) นายสิทธารักษ เขียนศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการผูชวยเลขานุการ 

     หนาท่ี 

1. วางแผนงานโครงการพัฒนาระบบงานทะเบียน ใหมีประสิทธิภาพ มีความถูกตอง สมบูรณและปลอดภัย 

2. กําหนดแนวปฏิบัติเก่ียวกับการติดตองานทะเบียนนักเรียน ข้ันตอนการขอรับเอกสารท่ีเก่ียวกับทะเบียน 

    นักเรียนทุกประเภท 

3. ดําเนินการจัดทําทะเบียนประวัตินักเรียนและดูแลระบบฐานขอมูล Data Management Center (DMC)  

4. ดําเนินการเก่ียวกับระบบฐานปจจัยพ้ืนฐานนกัเรียนยากจนภายใตโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ                             

    เพ่ือหลักประกันโอกาสทางการเรียนรู (CCT) 

5. ดําเนินการเก่ียวกับการออกเอกสารหลักฐานทางการเรียนสําหรับนักเรียนท่ีจบหลักสูตรและท่ีกําลังศึกษา  

    อยูคือ ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ประกาศนียบัตร (ปพ.๒) แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา (ปพ.๓)   

    และแบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.๖) 

๖. ดําเนินการเก่ียวกับการลาออก การพักการเรียน  การขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล วัน  เดือน ปเกิด รวมถึง                     

    การติดตามนักเรียนออกกลางคัน  นักเรียนซํ้าซอน   

๗. ใหบริการเก่ียวกับการออกเอกสารแสดงผลการเรียนรอบ ๒  ใบรับรองผลการเรยีน (ปพ.๗) และใบรับรอง 

    สภาพการเปนนักเรียน 

๘. ดําเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาของนักเรียนท่ีจบหลักสูตรตามคํารองขอของหนวยงานหรือสถานศึกษา 

    อ่ืน ๆ  

๙. จัดระบบการจัดเก็บรักษา เอกสารและหลักฐานทางการเรียนใหปลอดภัย ตรวจสอบไดและสะดวกตอ 

    การใชงาน 

๑๐.พิจารณาเสนอผูบริหารสถานศึกษาเพ่ือทําลายเอกสารของงานทะเบียนท่ีเห็นวาหมดความจําเปนท่ีตอง  

     เก็บเปนหลักฐานแลว 

๑๑.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

12.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

         3.๔ งานวัดผลประเมินผล  ประกอบดวย 

  1) นางนุชจรี คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานวัดผลประเมินผล 

   2) นายสิทธารักษ เขียนศิริ  ครูชํานาญการ         รองหัวหนางานวัดผลประเมิน 

3) นางสาวจันทรจรัส ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
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4) นางศิริพร คนซ่ือ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

5) นายสิริวัฒน ปราณี   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

6) นางสาวสุนีย คะงุย   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

7) นางสาวพิมชนก วิริยจารี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

8) นางนภาลัย  บุญเจิม   คร ู   กรรมการ 

9) วาท่ีร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู   กรรมการ 

10) นายดลเหลาะ สามาน  คร ู   กรรมการ 

11) นางสาวอมรัตน  อินทะวง  ครผููชวย   กรรมการ 

12) นายอนุชิต เนตรจุย   ครูอัตราจาง  กรรมการ 

13) ครูวัดผลกลุมสาระการเรียนรู     กรรมการ 

14) นางสาวณัฐมน เรืองโรจน  พนักงานอัตราจาง กรรมการและเลขานุการ 

15) นางสาวกันตรัตน พงศพานิช  ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
 1. วางแผนงานโครงการเพ่ือพัฒนางานวัดผลประเมินผล และกําหนดเกณฑการวัดผลและประเมินผล 
 2. กําหนดระเบียบแนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินของสถานศึกษา และการเทียบโอนผลการเรียนรู 
 3. จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานดานการวัดผล ประเมินผลของโรงเรียน เปนรายภาคเรียน แจงผูเก่ียวของ   
     ทราบและกํากับติดตาม ตรวจสอบใหครูปฏิบัติตามปฏิทินอยาเครงครัด 
 4. จัดทําขอมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนเปนรายบุคคลดวยระบบ SGS และรายงานผลการเรียน 
     เฉลี่ย(GPA) ของนักเรียน จัดใหครูผูสอนบันทึกผลการเรียนลงในระบบท่ีนักเรียนสามารถเขาดูผลการเรียน 
     ดวยตนเอง 
 5. จัดทําเอกสารรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนตาง ๆ ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
 6. สงเสริมใหครูดําเนินการพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลแตละรายวิชา ใหสอดคลองกับมาตรฐาน 
 การศึกษา สาระการเรียนรู หนวยการเรียนรู แผนการจัดการเรียนรู และการจัดกิจกรรมการเรียนรู                        
 โดยเนนการประเมินตามสภาพจริงจากกระบวนการการปฏิบัติการและผลงาน 
 7. จัดหาเครื่องมือ อุปกรณเทคโนโลยีท่ีทันสมัย มาใชในการบริหารงานวัดผลประเมินผลใหทันเวลา  
 และผูเก่ียวของสามารถเขาถึงสารสนเทศ 
 8. จัดทําขอมูลสารสนเทศดานการวัดผลประเมินผล เพ่ือใชประโยชนในการอางอิงพัฒนางานวัดผลประเมินผล 
 9. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 10. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.๕ งานแนะแนว  ประกอบดวย 
1) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานแนะแนว 
2) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครชูํานาญการ      รองหัวหนางานแนะแนว 
3) นางสาวอัมพร พละโพธิ์            ครชูํานาญการ  กรรมการ 
4) วาท่ีร.ต.หญิงปยะฉัตร วาดประสพ ครูอัตราจาง  กรรมการ 
5) นางสาวพัชรินทร  ปองสุข            พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ           กรรมการ 
6) ครูท่ีปรึกษาทุกคน      กรรมการ 
7) นางสาววิลาวรรณ สังขทอง  ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 
8) นางสาววลัยพร  เขียวไพรี  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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 หนาท่ี 
1. วางแผน  กํากับ  ติดตามและดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําแผนงานและโครงการงานแนะแนวศึกษาตอและเรียนรวม 
3. จัดระบบการแนะแนวทางวิชาการและวิชาชีพภายในสถานศึกษาโดยเชื่อมโยงกับระบบดูแลชวยเหลือ    
    นักเรียน 
4. ดําเนินการแนะแนวการศึกษาโดยความรวมมือของครูทุกคน  
5. ระดมทุนการศึกษาจากหนวยงานภายในและภายนอกสนับสนุนการจัดการศึกษาของโรงเรียน 
6. ประสานความรวมมือและแลกเปลี่ยนเรียนรูประสบการณดานการแนะแนวการศึกษากับสถานศึกษา                           

         หรือเครือขายการแนะแนวภายในและภายนอกเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
7. จัดบริการหลัก 5 บริการอยางตอเนื่อง  
8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

               3.6 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  ประกอบดวย 
1) นางเนตรนภา บุญศิริ    ครูชํานาญการ           หัวหนางานเทคโนโลยีฯ 
2) นางสาวพรพิรุณ  ใจวงค   ครูชํานาญการ           รองหัวหนางานเทคโนโลยีฯ 
3) นางสาวลัญจกร ศรีทองมาศ   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานเทคโนโลยีฯ 
4) นางสาวสมพร พรมรักษา  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาวศิริรัตน ปองปด  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข     ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นายพิริยะ นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
8) นายชยณัฐ มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
9) นางสาววลัยพร เขียวไพรี    ครูผูชวย   กรรมการ 
10) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี    ครูผูชวย   กรรมการ 
11) นางสาวสุรีรัตน  บุญทม   ครูผูชวย   กรรมการ 
12) นางสาวเจนจิรา ขําสวัสดิ์  ครูผูชวย   กรรมการ 
13) นางสาวชนัญชิดา เกิดชนะ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
14) นายเอกวิทย ภูวงศ    ครูอัตราจาง  กรรมการ   
15) นางสาวประภัสสร รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นายดิลกชัย ไพรศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย   
๒. จัดทําโครงการ/กิจกรรม งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  
๓. จัดทําระบบฐานขอมูลสารสนเทศของโรงเรียนเพ่ือใชในการบริหารจัดการภายในสถานศึกษา  

         (ท้ังขอมูลการเรียนการสอนและการบริหารจัดการ)  
     ๔. จัดระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศใหเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอ่ืน สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสวนกลาง  
     ๕. ประสานงานกลุมการบริหาร/กลุมสาระการเรียนรูเพ่ือรวบรวมขอมูล นําเสนอ เผยแพรและประชาสัมพันธ  
     ๖. จัดทําขอมูลสารสนเทศของสถานศึกษาเพ่ือการประชาสัมพันธ  
     ๗. สรุป รายงานขอมูลสารสนเทศใหเปนปจจุบันทุกรอบปเพ่ือการบริหารจัดการ 
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8. วางแผน กําหนดแนวทางและวิธีการจัดกิจกรรมเพ่ือสงเสริมศักยภาพดานเทคโนโลยีและดิจิทัลสําหรับ 
         ผูเรียน โดยมุงเนนท่ีผูเรียนแผนการเรียนคอมพิวเตอร 

9. วางแผนการจัดการเรียนรูตามหลักสูตรหองเรียนคอมพิวเตอรใหมีคุณภาพ 
10.วางแผนกําหนดแนวทางและวิธีการในการจัดกิจกรรมเพ่ือสงเสริมและพัฒนาบุคลากรในโรงเรียนใหมีความรู  
     ทักษะ และสมรรถนะดานเทคโนโลยีและดิจิทัล 
11.จัดทําโครงการและกิจกรรมเพ่ือพัฒนาการดําเนินงานตามโครงการสงเสริมศักยภาพดานเทคโนโลยีและดิจิทัล  

     12. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
     13. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.7 งานรับนักเรียน  ประกอบดวย 
1) นายสิทธารักษ  เขียนคิริ       ครูชํานาญการ          หัวหนางานรับนักเรียน 

2) นางสาวเถาวัลย  สุวรรณบตุร           ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานรับนักเรียน 

3) นางชาลินี  มุสตัง ติงกี   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

4) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

5) นางสาวพัชราภรณ บุณยทรรศนีย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

6) นางเนตรนภา  บุญคิริ    ครูชํานาญการ  กรรมการ 

7) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

8) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

9) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

10) นางสาวมัดหม่ี  มณีปุระ  ครผููชวย   กรรมการ 

11) นางสาวกัญญาณัฐ  ศรีพงษ  ครูผูชวย   กรรมการ 

10) นายอนุชิต  เนตรจุย   ครูอัตราจาง  กรรมการ 

11) นางสาวกันตรัตน  พงศพานิช  ครูอัตราจาง  กรรมการ 

12) นางสาวภรณพรรณ  ฤกษสหกุล ครูอัตราจาง  กรรมการ 

13) นางสาวณัฐมน  เรืองโรจน  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

14) นางสาววราภรณ  ชื่นบาน  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

15) นางปณิดา  ดิษสลับ   พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

16) นางสาวอมรรัตน  อินทะวง            ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

17) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

    หนาท่ี 

๑. จัดทําแผนงานและโครงการงานการรับนักเรียน 

2. รวมกําหนดแผนการรับนักเรียนของสถานศึกษา โดยประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

3. วางแผนและดําเนินการรับนักเรียนตามแผนท่ีกําหนด 

4. ประสานงานและรวมมือกับองคกรปกครองสวนหองถ่ิน ชุมชน ในการติดตามชวยเหลือนักเรียนท่ีมีปญหา 

    ในการเขาเรียน 

5. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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     3.8 งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน  ประกอบด้วย  

๑) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชำนาญการ  หัวหน้างานสวนพฤกษศาสตร์ 

๒) นายสายชล ชังอินทร์   ครูชำนาญการพิเศษ       รองหัวหน้างานสวนพฤกษ์ฯ 

๓) นางกานต์นารี ธรรมครบุรี   ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้างานสวนพฤกษ์ฯ 

๔) นางสาวอนุสรา สินธุสุข  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 

๕) นางณัชวดี ไชยโรจน์   ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๖) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๗) นางสาวพัชราภรณ์ บุณยทรรศนีย์ ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๘) นายปิยวัฒน์ ฤทธิ์มาก   ครูชำนาญการ  กรรมการ 

๙) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา   คร ู   กรรมการ 

๑๐) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน์  คร ู   กรรมการ 

๑๑) นายสุวิชา ทะลือ   คร ู   กรรมการ 

๑๒) นายกริชชุกรณ ศิริพันธ  คร ู   กรรมการ   
๑3) นายชยณัฐ มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
๑4) นายการุณ ไทยประยรู  คร ู   กรรมการ 
๑5) นายกฤษณะ ใหมวงศ  ครูผูชวย   กรรมการ 
๑6) นางสาวอมรรัตน อินทะวง  ครูผูชวย   กรรมการ 
17) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล ครูผูชวย   กรรมการ 
18) นางสาวสุทธาทิพย ชอบธรรม  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
19) นางจตุพร ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
20) นายรุจดนัย   สินอุดม  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

   หนาท่ี 
 1. วางแผน กํากับ ติดตามและดําเนินการตามนโยบาย 
 2. ดําเนินงานขับเคลื่อนงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน 
 3. จัดทําโครงการและปฏิทินปฏิบัติงานรวมกับแผนงานประจําปของโรงเรียน 
 4. จัดกิจกรรมการเรียนการสอนท่ีบูรณาการงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน แสดงใหเห็นวิธีการจัดการเรียนรู      
    อยางชัดเจนในทุกระดับชั้นและทุกกลุมสาระการเรียนรู 
 5. แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียนแตละปการศึกษา 
 6. สรุปและประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน (จัดทําเลมรายงานผลการดําเนินงานสวนพฤกษศาสตร 
     โรงเรียนสงทางโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ           
     สยามบรมราชกุมารี) 
7. วิเคราะหผลและปรับปรุงพัฒนางาน 

 8. จัดทําแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีสงเสริมและสนับสนุนงานฐานทรัพยากรทองถ่ิน 
 9. ศึกษาขอมูลเพ่ือใหความรู ความเขาใจ ใหคําปรึกษากับครู นักเรียน และหนวยงานในทองถ่ิน เพ่ือพัฒนางาน 
     ฐานทรัพยากรทองถ่ินใหมีประสิทธิภาพ 

    10. ประเมินผลการปฏิบัติงานของกิจกรรม โครงการและรายงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
    11. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 



-๑๐- 

 

     3.9 งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ประกอบดวย   
1) นางสาวพัชราภรณ บุณยทรรศนีย      ครูชํานาญการ  หัวหนางานวิจัยเพ่ือพัฒนาฯ 
2) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา   คร ู            รองหัวหนางานวิจัยเพ่ือพัฒนาฯ 
๓) นายธานินทร สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวชนกพร ฟกสงัข  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาวนิธิดา  พลายแกว    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวประภัสสร รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ         
8) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายชยณัฐ  มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
๑0) นายกริชชุกรณ ศิริพันธ  คร ู   กรรมการ 
๑1) นางสาวสุทธาทิพย ชอบธรรม  คร ู   กรรมการ 

                    ๑2) นางสาวนภัสสร พุทธคาวี  ครูผูชวย   กรรมการ 
                    13) นางสาวนภัสวรรณ กุญแจนาค  ครูผูชวย   กรรมการ 

          ๑๔) นางสาวชนัญชิดา เกิดชนะ  ครูอัตราจาง  กรรมการ   
          ๑๕) นายกฤษณะ ใหมวงค            ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

                    ๑๖) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
   หนาท่ี  
     1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
     2. จัดทําแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีสงเสริมและสนับสนุนกระบวนการวิจัยของบุคลากร 
         ภายในโรงเรยีน 
     3. ศึกษาหาขอมูลเพ่ือใหความรู  ความเขาใจ  และใหคําปรึกษากับบุคลากรภายในโรงเรียน เพ่ือพัฒนา 
         กระบวนการวิจัยและพัฒนาคุณภาพของผูเรียนอยางมีประสิทธิภาพ 
     4. จัดทําวิจัยและพัฒนาการบริหารจัดการเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาสถานศึกษา 
     5. รวบรวมผลงาน ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
     6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

          3.10 งานเศรษฐกิจพอเพียง   ประกอบดวย  
๑) นางลักษณา  ดลเสถียร    ครูชํานาญการพิเศษ     หัวหนางานเศรษฐกิจพอเพียง 
๒) นางจตุพร  ปุกิจ     ครูชํานาญการ           รองหัวหนางานเศรษฐกิจพอเพียง 
๓) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๔) นายนิพล  โตพูล     ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๕) นางสาวธิตินันท  นาจาน    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๖) นายพสิษฐ  เชื้อฉิม     ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๗) นางสาวอาทิตยา  เวียงวีระเกียรติ   ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 

   ๘) นางสาวศศิธร  สิงหธรรม    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๙) นายณัฐพล  เพ็งโสภา    ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
10) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน   ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
๑1) นางเนตรนภา  บุญศิริ    ครูชํานาญการ           กรรมการ 
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๑๒) นายไกรวัชร   บัวเทศ    ครูชํานาญการ           กรรมการ 
13) นางสาวสมร  โกวิทชัย   ครูชํานาญการ    กรรมการ 
๑4) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี    ครูผูชวย    กรรมการ 
๑5) นางสาวเกศินี  บัวชวย    ครูผูชวย    กรรมการ 
๑๖) นางสาวดวงกมล  ตันกิตติภิญโญ   ครูชํานาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
๑๗) นายการุณ  ไทยประยูร    ครู    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
     ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
     ๒. จัดทําแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีสงเสริมและสนับสนุนงานเศรษฐกิจพอเพียง ศึกษาขอมูล 
         เพ่ือใหความรู ความเขาใจ ใหคําปรึกษากับครู นักเรียน เพ่ือพัฒนางานเศรษฐกิจพอเพียงใหมีประสิทธิภาพ 

         ๓. รวบรวมผลงาน ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
         ๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.11 งานหองเรียนสีเขียว   ประกอบดวย 
                     1) นายกริชชุกรณ ศิริพันธ  คร ู   หัวหนางานหองเรียนสีเขียว 

2) นางสาวกชณิภา กันตะกนิษฐ  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานหองเรียนสีเขียว 
3) นางสาวอาทิตยา เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางอาทิตยา เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นายธานินทร สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
7) นางสาวเนตรนภา บุญศิริ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางจตุพร ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายนวพล เสนียวงศ ณ อยุธยา  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
10) นายไกรวัชร บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
11) นางสาวพัชราภรณ บณุยทรรศนีย ครูชํานาญการ  กรรมการ 
12) นางกัลยา ทําบุญ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
13) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
14) นางสาวณัชวดี ไชยโรจน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
15) นางสาวศศิวิมล แสงกรด  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
16) นายนเรศ ศิริเหม   คร ู   กรรมการ 
17) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 
18) นายดลเหลาะ สามาน  คร ู   กรรมการ 
19) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 
20) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีญา ศรีสมทรง คร ู   กรรมการ 
21) นางสาวสุทธาทิพย ชอบธรรม  คร ู   กรรมการ 
22) นายกฤษณะ ใหมวงค  ครูผูชวย   กรรมการ 
23) นายพีรพงศ คงขํา   ครูผูชวย   กรรมการ   
24) นายดิลกชัย ไพรศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
25) นางสาวคณิตา คําแปลง  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
26) นายชยณัฐ มณีโชติ   คร ู           กรรมการและเลขานุการ 
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          27) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา คร ู         กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

หนาท่ี 
       1. กําหนดมาตรการการใชพลังงานไฟฟา น้ําประปาภายในโรงเรียน 
       2. จัดกิจกรรมของแหลงเรียนรูหองเรียนสีเขียว 
       3. สงเสริมใหนักเรียนและบุคลากรมีความตระหนักในการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 
       4. ใหความรู รณรงคดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 
       5. ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานภายนอกในกิจกรรมการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 
       6. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
       7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.12 งานหองสมุด   ประกอบดวย 

    1) นางพัชรี เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานหองสมุด 

           2) นางสาวศศิวิมล สิงหคํา  ครผููชวย   รองหัวหนางานหองสมุด 

 3) นางลักษณา  ดลเสถียร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

 4) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 5) นายณพวุฒิ  เชาวนเชฏฐ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 6) นางสาวประภัสสร  รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 7) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

 8) นางสาวเจนจิรา  ขําสวัสดิ์  ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

 9) นางสาวอาทิตยา  สาริกา  ครอัูตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

     หนาท่ี 
   1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   2. ดําเนินงานตามโครงการสงเสริมการใชหองสมุดเพ่ือพัฒนาใหผูเรียนเปนบุคคลแหงการเรียนรู 

        3. คัดเลือกจัดหาสิ่งพิมพใหสอดคลองกับหลักสูตรและความตองการของผูเรียนและครู 
   4. กําหนดแนวปฏิบัติและใหบริการการใชหองสมุดสําหรับครูนักเรียนและบุคคลท่ัวไป 
   5. วางแผนกํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   6. จัดทําทะเบียน จัดหมวดหมูหนังสือ ดูแล เก็บรักษาและซอมแซมหนังสือ วัสดุ ครุภัณฑของหองสมุด 
   7. พัฒนาแหลงเรียนรูใหเปนแหลงคนควาท่ีทันสมัยเปนไปในทิศทางเดียวกันทุกกลุมสาระการเรียนรู 

            โดยจัดใหเปนหองสมุดมีชีวิต 
   8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
   9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

      3.13 งานพัฒนากระบวนการเรียนรูและกลุมสาระการเรียนรู  ประกอบดวย 
 1) นางสาวศศิธร สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานพัฒนากระบวนฯ    

   2) นางสาวธิตินันท  นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ      รองหัวหนางานพัฒนากระบวนฯ 
  3) นางชื่นจิต  โฉมอุดม   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
  4) นายนิพล โตพูล   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
  5) นายณัฐพล เพ็งโสภา   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
    6) นายพสิษฐ  เชื้อมฉิม   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

  28) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล        ครูผูชวย    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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  7) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 
8) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการ          กรรมการ 
9) นางอาทิยตา  เวียงวีระเกียรติ    ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

 หนาท่ี 
1. จัดทําโครงสรางการบริหารของกลุมสาระการเรียนรูใหสอดคลองกับบริบทของโรงเรียน ความเหมาะสม                     

         ของภาระงาน และความสามารถของครูในแตละกลุมสาระการเรียนรูกําหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน                           
         ของกลุมสาระฯ  

๒. จัดทําแผนงานและโครงการพัฒนานักเรียนสูมาตรฐานสากล มีคุณลักษณะอันพึงประสงคและ ทักษะใน 
         ศตวรรษท่ี ๒๑ และสอดคลองกับเปาหมาย วิสัยทัศน และจุดเนนของสถานศึกษา และโครงการพิเศษตาง ๆ  

๓. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน ใหครอบคลุมภาระงานเปนรายภาคเรียน และกําหนดผูรับผิดชอบ  
๔. นิเทศ กํากับ ดูแลการจัดการเรียนรูของครูใหเปนไปตามมาตรฐาน ตัวชี้วัด โดยใหจัดทําแผนการจัด  

         การเรียนรูและสื่อนวัตกรรมตามสาระ และหนวยการเรียนรู จัดการเรียนการสอน Active Learning  
         ประเมินผลใหเปนไปตามระเบียบ โดยเนนผูเรียนเปนสําคัญ และประชุมคณะกรรมการวิชาการเพ่ือกํากับ  
         ติดตาม และพัฒนางานอยางเปนระยะ  

๕. กําหนดคาเปาหมายดานผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนและขับเคลื่อนสูการปฏิบัติ โดยทําขอตกลงรวมกับ  
        ผูเก่ียวของและดําเนินการไปใหถึงเปาหมายนั้น  
    ๖. สงเสริมใหครูพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู ออกแบบการเรียนรู โดยจัดเนื้อหาสาระและกิจกรรม          
        ใหสอดคลองกับความถนัดของผูเรียน การผสมผสานความรูตาง ๆ ใหสมดุลกัน ปลูกฝงคุณธรรม คานิยม                         
        ท่ีดีงามและคุณลักษณะอันพึงประสงค ท่ีสอดคลองกับเนื้อหาสาระ กิจกรรม รวมท้ังการนําภูมิปญญาทองถ่ิน 
        หรือเครือขาย ผูปกครอง ชุมชนทองถ่ินมามีสวนรวมในการจัดการเรยีนการสอน การเรียนการสอนบูรณาการ    
        การใชเทคโนโลยีดิจิทัล  
    ๗. พิจารณาคัดเลือก และเสนอหนังสือแบบเรียน สงเสริมใหครูพัฒนาสื่อ นวัตกรรมในการจัดการเรียนการสอน 
        เพ่ือแกปญหาและพัฒนาคุณภาพผูเรียน รวมท้ังสนับสนุนใหใชสื่อ เทคโนโลยีดิจิตอล ในการเรียนการสอน  
    ๘. สงเสริมใหนักเรียนเขารวมประกวด แขงขันและแสดงศักยภาพในเวทีวิชาการตาง ๆ รวมท้ังการสงเสริม การจัด 
        กิจกรรมการเรียนรูนอกหองเรียนและกิจกรรมบรูณาการ เชน โรงเรียนสีเขียว และลดพลังงานรักษา สิ่งแวดลอม  
        โรงเรียนคุณธรรม สถานศึกษาพอเพียง งานสวนพฤกษศาสตรโรงเรียน สถานศึกษาสีขาว  
    ๙. วางแผนออกแบบการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนในลักษณะบูรณการกับมาตรฐาน ตัวชี้วัด สาระการเรียนรู                     

   เชน กิจกรรมลดเวลาเรียน เพ่ิมเวลารูกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด กิจกรรมเพ่ือสาธารณ ประโยชน  
   ๑๐. ควบคุม กํากับ ติดตามระบบการวัดผลและประเมินในระดับหองเรียนใหเปนไปตามระเบียบการวัดและ - 
         ประเมินผลการศึกษา รวมท้ังการติดตามความกาวหนาในการเรียนและรายงานในระบบเปนระยะ ๆ ท้ังนี้                                  
         ใหบรรลุเปาหมาย นโยบาย NO-ZERO  
   ๑๑. เตรียมความพรอมในการทดสอบ PISA และการทดสอบในระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ศึกษาวิเคราะหขอมูล  
         นํามาพัฒนาการเรียนการสอนและยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษาใหตอเนื่อง  
   ๑๒. จัดบรรยากาศสิ่งแวดลอมและแหลงเรียนรูใหเอ้ือตอการจัดการเรียนรูและตอบสนองตอการเรียนรูยุคใหม  
         สรางสังคมการเรียนรูออนไลนทุกกลุมสาระ สอดคลองกับนโยบายดานการอนุรักษสิ่งแวดลอม และการ- 
         รักษาดานสุขอนามัยของนักเรียนท่ีมาใชแหลงเรียนรู และมีความปลอดภัย 5  
   ๑๓. สงเสริมใหครูพัฒนาการเรียนการสอนในรูปแบบตาง ๆ ไดแก ชุมชนการเรียนรูทางวิชาชีพ, การทําวิจัย             
         ในชั้นเรียน การอบรม ประชุมสัมมนา ศึกษาดูงาน จัดนิทรรศการ สงเสริมใหครูเขารับการประเมินเพ่ือรับ 
         รางวัลตาง ๆ สงเสริมใหครูจัดทําสารสนเทศ E-PROTFORIO สงเสริมใหครูพัฒนาผลงานอยางตอเนื่อง                        



-๑๔- 

         และไดรับการเลื่อนวิทยฐานะ กํากับใหครูปฏิบัติตามจรรยาบรรณวิชาชีพ  
  ๑๔.  ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูผูสอน เพ่ือพัฒนาการเรียนการสอน และการเลื่อนตําแหนง วิทยฐานะ  
  ๑๕. จัดทําสารประชาสัมพันธใหผูเก่ียวของทราบทุกภาคเรียน และจัดทําขอมูลสารสนเทศของกลุมสาระการเรียนรู 
        และจัดใหมีการแสดงผลงานทางวิชาการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางกลุมสาระ  
  16. ประเมินผลการปฏิบัติงานของกิจกรรม โครงการและรายงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๑7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

      3.14 งานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  ประกอบดวย  
1) นางชื่นจิต  โฉมอุดม     ครูชํานาญการพิเศษ  หัวหนางานกิจกรรมพัฒนาฯ    

  2) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ           รองหัวหนางานกิจกรรมฯ   
3) นายนิพล โตพูล     ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
4) นายพสิษฐ เชื้อฉิม     ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
5) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นางสาวณัฐกมล ภัทรารัตนกุล   ครูชํานาญการ  กรรมการ  
7) นางบูรณา สนริ้ว     ครูชํานาญการ  กรรมการ  
8) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวพิตตนันท กิตติพัฒนาวุฒิ  ครชูํานาญการ  กรรมการ  
10) นายธัญประภา นอยเวียงทรัพย ครชูํานาญการ  กรรมการ  
11) นางสาวชนกมณฐ แสงสี    ครชูํานาญการ  กรรมการ 
12) นายสอนไกร กาพาด   คร ู   กรรมการ  
13) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ  
14) นายศิวกร พรประภาเกษตร   คร ู   กรรมการ  
15) นางสาวพิมชนก วิริยจารี   ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

 หนาท่ี  
1. วางแผนงาน / โครงการ การจัดกิจกรรมชุมนุม แนะแนว ลูกเสือ เนตรนารี นักศึกษาวิชาทหาร  
2. จัดทําโครงการกิจกรรม ออกแบบการจัดกิจกรรมและขับเคลื่อนสูการปฏิบัติใหเปนรูปธรรม 
3. จัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เอกสารประกอบการวัดผล ประเมินผล เอกสารประกอบการจัดกิจกรรม  
4. ประสานงานกับผูเก่ียวของในการจัดกิจกรรมใหเปนไปดวยความเรียบรอย  
5. ประเมิน สรุป รายงานผลการปฏิบัติงานประจําปตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

     3.15 งานนิเทศการเรียนการสอน   ประกอบดวย 
  1) นางสาววัชรภีรณ  เขตสกุล  ครูชํานาญการ  หัวหนางานนิเทศการสอน 
  2) นางกานตนารี  ธรรมครบุรี  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานนิเทศการสอน 
  3) นางธนิตทัต  รักษาศรี  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  4) นางมาลัย สังวาลยวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  5) นายนิติกร  เบญมาตย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  6) นายนิพล  โตพูล   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  7) นางสาวอนุสรา  สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
  8) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 



-๑๕- 

  9) นางเนตรนภา  บุญศิริ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  10) นางสาวปุณญานิดา กุลจันทรไพบูลย  ครู   กรรมการ 
  11) นางสาวเดือน  บุญจวง  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
  12) นางสาวนวลอนงค   ยศสาย  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
๑. วางแผนและเตรียมการนิเทศการจัดการเรียนการสอนและจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการนิเทศ 
๒. จัดระบบการนิเทศ ประสานงานและอํานวยความสะดวกแกคณะกรรมการนิเทศ 
๓. ดําเนินการนิเทศการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของครูผูสอน 
๔. ประเมินผล และจัดทําสรุปผลการประเมินเพ่ือรายงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

    5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

     3.16 งานโครงการหองเรียนพิเศษ   ประกอบดวย 
       ๑) นางกานตนารี ธรรครบุรี      ครูชํานาญการพิเศษ        หวัหนางานโครงการหองเรียนฯ 

2) นางสาวธิตินันท  นาจาน      ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานโครงการหองเรียนฯ 
       3) นางสาวพัชราภรณ  บุณยทรรศนีย  ครูชํานาญการ       กรรมการและเลขานุการ 

4) นายกฤษณะ  ใหมวงค       ครูผูชวย        กรรมการและผูชวยเลขานุการ             

     3.16.๑ โครงการหองเรียนพิเศษ วิทยาศาสตร คณิตศาสตร เทคโนโลยี และสิ่งแวดลอม ม.ตน ( SMTE) 
1) นายไกรวัชร  บัวเทศ   ครูชํานาญการ  ประธานกรรมการ 

      ๒) นางสาวเถาวัลย  สุวรรณบตุร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
3) นางสาวเมลดา  รุงเรือง  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
4) นางสาวสุทธาทิพย  ชอบธรรม  คร ู   กรรมการ 
5) นายธวัช สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 
6) นางจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการ 
7) นางสาววรลักษณ  ปาวิไลย  ครูผูชวย   กรรมการ 
8) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล   ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

 

     3.16.2 โครงการหองเรียนพิเศษ วิทยาศาสตร คณิตศาสตร เทคโนโลยี และสิ่งแวดลอม ม.ปลาย ( SMTE) 
    1) นางสาวพัชราภรณ  บุณยทรรศนีย ครูชํานาญการ  ประธานกรรมการ 

2) นางนุชจรี  คงโพธินอย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
3) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวพรพิรุณ  ใจวงค  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นายชยณัฐ  มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
8) นายกริชชุกรณ  ศิริพันธ            คร ู   กรรมการ 
9) นายกฤษณะ  ใหมวงค   ครูผูชวย   กรรมการ 
10) นางสาวมนธนัท ธนพัชรณัชชา   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

 

     3.16.3  โครงการหองเรียนพิเศษ วิทยาศาสตร เทคโนโลยี และภาษาอังกฤษ ม.ปลาย ( STE) 
๑) นางสาวธิตินันท  นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
2) นางสาวพรพิรุณ  ใจวงค  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
3) นางสาวนวลอนงค ยศสาย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
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4) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาววชิราพร   กองสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

     3.16.4  โครงการหองเรียนพิเศษ ภาษาจีน มัธยมศึกษาตอนปลาย ( ICP)) 
        ๑) นางชาลินี มุสตัง ติงกี                    ครูชํานาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
      ๒) นายณัฐพล   เพ็งโสภา      ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

 ๓) นางสาวกันตรัตน  พงษพานิช        ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี 
   1. วางแผนการดําเนินงานหองเรียนพิเศษใหบรรลุตามนโยบายและวัตถุประสงค 
   2. จัดทําแผน/โครงการ/กิจกรรม/ท่ีสงเสริมการเรียนรูของนักเรียนหองเรียนพิเศษเพ่ือพัฒนานักเรียน                             
       อยางเต็มศักยภาพ 
   3. อํานวยความสะดวก ประสานงาน ดําเนินงานใหเปนไปดวยความเรียบรอย ตลอดจนแนะนํา ใหคําปรึกษา                
       จัดกิจกรรมการเรียนการสอนเสริมหลักสูตรใหเกิดประสิทธิภาพ 
   4. กํากับ ติดตาม และประเมินผลการจัดการเรียนการสอนใหเปนไปตามนโยบาย แนวทาง และหลักสูตร 
   5. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษาการ 
   6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

    3.17 งานพัฒนาส่ือและนวัตกรรมทางการศึกษา    ประกอบดวย  
        1) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครชูํานาญการ          หัวหนางานพัฒนาสื่อฯ     

      2) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ          รองหัวหนางานพัฒนาสื่อฯ 

              3) นางกานตนารี  ธรรมครบุรี  ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

     4) นางสาวณัฐกมล  ภัทรารัตนกุล  ครชูํานาญการ          กรรมการ 

          5) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย  ครชูํานาญการ          กรรมการ 

       6) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง   คร ู           กรรมการ 

        7) นายเกรียงศักดิ์  ไชยสมศรี  ครผููชวย           กรรมการ 

   8) นายดิลกชัย  ไพรศรี   ครูอัตราจาง          กรรมการ 

  9) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง          กรรมการ 

   10) นางสาวคณิตา  คําแปลง  ครูอัตราจาง          กรรมการ 

    11) วาท่ีรอยตรีเอกวิทย  ภูวงศ  ครูอัตราจาง          กรรมการ  

   12) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ          กรรมการและเลขานุการ 

    13) นายธวัช  สรางตนเอง  คร ู           กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
 1. วางแผน กําหนดแนวทางและดําเนินการตามนโยบายเพ่ือพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศสําหรับ     
     สนับสนุนการจัดการเรียนรูของโรงเรียน 
 2. ใหบริการครู บุคลากรทางการศึกษา และนักเรียนเก่ียวกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศพ้ืนฐานของโรงเรียน 
 3. วางแผน กําหนดแนวทาง พัฒนาระบบการจัดการเรียนรูออนไลน ดูแล ตรวจสอบใหอยูในสภาพพรอมใชงาน  
 4. ประสานความรวมมือในการผลิต จัดหา และพัฒนาการใชสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการจัดการเรียนรู 
 5. จัดทําโครงการและกิจกรรมเพ่ือพัฒนางานเทคโนโลยีและนวัตกรรมเพ่ือพัฒนาการศึกษา 
 6. ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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   3.18 งานศูนยพัฒนาศักยภาพบุคคลเพ่ือความเปนเลิศ(HCEC)  ประกอบดวย 
    1) นางสาวนวลอนงค ยศสาย  ครชูํานาญการ          หัวหนางานพัฒนาศักยภาพฯ   
    2) นายธวชั สรางตนเอง  คร ู           รองหัวหนางานพัฒนาศักยภาพฯ   

3) นายณัฐพล เพ็งโสภา  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางชาลินี มุสตัง ติงกี  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางเนตรนภา บุญศิริ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นายพีรภัทร ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการ  
8) นางสาวสุจินันท มณีวงษ  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวกัญจนธนธัญ วงศสีชิน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
10) นางสาวเกศณี ทาหิน  คร ู   กรรมการ 
11) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง ครู    กรรมการ 
12) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 
13) นายเกรียงศักดิ์ ไชยสมศรี  ครูผูชวย   กรรมการ 

       14) นายดิลกชัย ไพรศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ  
                         15) นายกฤชษฎา คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
       16) นางสาวคณิตา   คําแปลง   ครูอัตราจาง   กรรมการ 
       17) วาท่ีรอยตรีเอกวิทย ภูวงศ  ครูอัตราจาง   กรรมการ  
      18) นางสาวอาทิตยา เฟองสํารวจ       ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

  19) นายนเรศ ศิริเหม   คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ  
หนาท่ี 
    1. วางแผนการปฏิบัติงานตามนโยบายและเปาหมายของศูนย  
    2. จัดทําและเสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติ และจัดทําขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับโครงการ การอบรม การจัดสอบ 
    3. ประสานงานเก่ียวกับการเบิกจายเงินงบประมาณใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ  
    4. ประสานกับทุกฝายเพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปตามแผนและวัตถุประสงคของศูนย  
    5. จัดทํารายงานผลการดําเนินงานของศูนยตอคณะกรรมการอํานวยการ 
    6. ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
    7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 4. คณะกรรมการกลุมบริหารงบประมาณและบุคคล   ประกอบดวย 
4.1 นางสาวฐิติรัตน  เกียรตสิกุลขจร   ครชูํานาญการ  หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารฯ 
4.2 นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสิชิน  ครูชํานาญการ  หัวหนางานสํานักงานผูอํานวยการ 
4.3 นายภูริณัฐ  มังครักษ   คร ู   หัวหนางานสารบรรณ 
4.4 นางสาวสุกัญญา  จงจิตตสุข  ครชูํานาญการ  หัวหนางานบุคคล 
4.5 นางสาวนพวรรณ  บัวจมู   คร ู   หัวหนางานสวัสดิการครูและนักเรียน 
4.6 นางสาวชญาภา  นลิมณี     ครูชํานาญการ   หัวหนางานการเงิน 
4.7 นางสาวสุภาพร เรียมรัตนวาณิชย    คร ู   หัวหนางานบัญชี   
4.8 นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก   ครูชํานาญการ  หัวหนางานบริหารพัสดุและสินทรัพย   
4.9 นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา  ครูชํานาญการพิเศษ   หัวหนางานแผนงานและนโยบาย 
4.10 นางสาวพิมชนก  วิริยจารี  ครูชํานาญการ           หัวหนางานระบบควบคุมภายใน   
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4.11 นางสาวพัชรา  สวุรรณปกษ  คร ู        หัวหนางานโรงเรียนสุจริตและ - 
                    การประเมิน ITA  

      4.12 นางสาวชนกพร ฟกสังข  ครูชํานาญการ           หัวหนางานประกันคุณภาพการศึกษา 
      4.13 นายดิฐธิเดช  แจงคต   ครูชํานาญการพิเศษ    หัวหนางานสัมพันธชุมชนและ – 
                                                                                        ความรวมมือกับองคกรตางๆ 

4.๑ งานสํานักงานบริหารงบประมาณและบุคคล  ประกอบดวย    
1) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร    ครชูํานาญการ      หัวหนางานสํานักงานฯ 

2) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ      รองหัวหนางานสํานักงานฯ 

3) นางสาวขวัญเรือน  ทองประดิษฐ  ครูชํานาญการพิเศษ  กรรมการ 

4) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครูชํานาญการ       กรรมการ 

5) นางสาวนพวรรณ  บัวจูม   คร ู        กรรมการ 

6) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู            กรรมการ 

7) นางสาวรัตนณนันท  พวงระมัย  พนักงานอัตราจาง         กรรมการ 

8) นางสาวทรายเนตร วิชัยดิษฐ  พนักงานอัตราจาง         กรรมการ 

9) นายภูริณัฐ มังครักษ   คร ู            กรรมการและเลขานุการ 

10) นางสาวนภัสสร พุทธคาวี  ครผููชวย            กรรมการและผูชวยเลขานุการ                                  

 หนาท่ี  
      1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
      2. จัดทําโครงการของงานสํานักงานงบประมาณและบุคคล 
      3. ดําเนินการเก่ียวกับการจัดหาวัสดุ-อุปกรณของสํานักงาน และสิ่งอํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน  
      4. อํานวยความสะดวก ประสานงานและใหการตอนรับ ผูมาติดตอราชการ  
      5. ติดตอประสานงาน และประชาสัมพันธกับหนวยงานอ่ืน ๆ  
      6. จัดทําวาระการประชุมประจําเดือน บันทึกรายงานการประชุม และเอกสารการประชุมประจําเดือน 
      ๗. จัดทําขอมูลครสูารสนเทศของกลุมบริหารงบประมาณและบุคคล ใหเปนระบบท่ีทันสมัย สะดวก               

ตอการใหบริการตอบขอมูล 
      ๘. ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
      ๙. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

4.๒ งานสํานักงานผูอํานวยการ  ประกอบดวย 
๑) นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสิชิน  ครูชํานาญการ  หัวหนางานสํานักงานฯ  
2) นางสาวสุรีรัตน บุญทม   ครผููชวย   กรรมการ 
3) นางรัตนมณี  รัตนสุวรรณ  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 
4) นางสาวเกศินี  บัวชวย   ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

    หนาท่ี   
  1. บันทึกกิจกรรมปฏิบัติงานประจําวันของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๒. จัดเก็บและรักษาเอกสาร จัดเตรียมเอกสารและอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกับการประชุมของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  3. บันทึกการประชุม จัดทํารายงาน และหรือสรุปสาระสําคัญของการประชุมใหผูอํานวยการสถานศึกษา 
  4. จัดลําดับความสําคัญ และความเรงดวนของหนังสือราชการ เพ่ือดําเนินการเสนอกอนและหลัง 
  5. พิจารณากลั่นกรองหนังสือโดยตรวจทานวาผานกระบวนการจากกลุมงานท่ีเก่ียวของ และกลุมบริหาร 
      ท่ีกํากับดูแลใหถูกตองครบถวนกอนเสนอผูอํานวยการสถานศึกษาพิจารณา 
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  6. ดูแลตรวจสอบความถูกตองของอักษร และรูปแบบหนังสือราชการจากฝายงานตาง ๆ กอนนําเสนอ 
      ผูอํานวยการสถานศึกษาลงนาม  
  7. พิมพหนังสือภายใน หนังสือภายนอก และเอกสารราชการตาง ๆ ใหผูอํานวยการสถานศึกษา 
      ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  8. ดําเนินการติดตอประสานงาน และการนัดหมายตาง ๆ กับหนวยงานท้ังภายนอกและภายในสถานศึกษา 
  9. ดําเนินการจัดทําหนังสือขออนุญาตไปราชการของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  10.ดําเนินการขออนุมัติงบประมาณ เบิกจายคาใชจายในการไปราชการของผูอํานวยการสถานศึกษา 
  11.ดูแลวัสดุ อุปกรณ เครื่องใช และจัดตกแตงสํานักงานผูอํานวยการ ใหสะอาด สวยงาม เหมาะสม  
       และใหมี ความพรอมอยูเสมอในการตอนรับและเลี้ยงรับรอง 
  12.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

4.3 งานสารบรรณ    ประกอบดวย 
    1) นายภูริณัฐ มังครักษ   คร ู   หัวหนางานสารบรรณ 
   2) นายพีรพงศ  คงขํา   ครูผูชวย   กรรมการ 
    3) นางสาวทรายเนตร  วิชัยดิษฐ  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 
    4) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

 หนาท่ี 
1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําโครงการของงานสารบรรณ ควบคุมดูแลการบริหารจัดการงานเอกสารทางราชการดวยระบบ                
    My office โรงเรียนปากเกร็ด  
3. ลงทะเบียนรับหนังสือราชการ และเอกสารอ่ืน ๆ ผานระบบ My office โรงเรียนปากเกร็ด และการจัดเก็บ 
    สําเนาหนังสือราชการ 
4. ควบคุมทะเบียนคําสั่งโรงเรียนปากเกร็ด ทะเบียนหนังสือสงออก ทะเบียนหนังสือสงออกเวียนของโรงเรียน   
5. ใหบริการเก่ียวกับเอกสารหลักฐานทางราชการ 
6. เก็บรักษา ทําลายหนังสือราชการและเอกสารอ่ืน ๆ ตามระเบียบสารบรรณ 
7. สงและจายหนังสือราชการ จดหมาย ธนาณัติ พัสดุ 
8. ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

  ๔.4 งานบุคคล   ประกอบดวย 
   1) นางสาวสุกัญญา จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ  หัวหนางานบุคคล 

   2) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร   ครชูํานาญการ  รองหัวหนางานบุคคล 
   3) นางสาวกนกวดี ประสานพันธ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   4) นางสาวพัชรี อินทาปจ   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   5) นางสาววันวิสาข ดวงประทีป  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   6) นางสาวเดือน บุญจวง   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
   7) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
   8) นายการุณ ไทยประยรู   คร ู   กรรมการ 
   9) นางนภาลัย บุญเจิม   คร ู   กรรมการ 
  10) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู   กรรมการ 
  11) นางสาวศศิวิมล สิงหคํา  ครผููชวย   กรรมการ 
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  ๑2) นางสาวนิสิตา  เมธาวราพร  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
  ๑3) นางสาวรัตนณนันท  พวงระมัย พนักงานอัตราจาง กรรมการ 
  ๑4) นางสาวนพวรรณ  บัวจูม  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
  ๑5) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี  ครผููชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 
๑. วางแผน กํากับ  ติดตาม และดําเนินการตามนโยบายและการบริหารกลุมงานบุคคล 
๒. ประสานงาน ใหคําปรึกษา ขอเสนอแนะในการดําเนินงานกลุมบริหารงานบุคคล 
๓. สงเสริมสนับสนุนครูใหมีความรูความสามารถ มีจิตสํานึกในการปฏิบัติภารกิจท่ีรับผิดชอบใหเกิดผลสําเร็จ 
๔. สงเสริมใหครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติงานเต็มตามศักยภาพ ยึดม่ันในระเบียบวินัย จรรยาบรรณ  

อยางมีมาตรฐานแหงวิชาชีพ 
๕. สงเสริมสนับสนุนใหครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีปฏิบัติงานไดตามมาตรฐานวิชาชีพไดรับการยกยอง                  

เชิดชูเกียรติ มีความม่ันคงและความกาวหนาในวิชาชีพ ซ่ึงจะสงผลตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของ
ผูเรียนเปนสําคัญ เพ่ือใหการดําเนินงานดานการบริหารงานบุคคล ถูกตอง รวดเร็ว เปนไปตามหลักธรรมา-                      
ภิบาลสนองตอบความตองการของหนวยงานในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

7. ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๕ งานสวัสดิการครูและนักเรียน   ประกอบดวย 
     1) นางสาวนพวรรณ บัวจูม  คร ู   หัวหนางานสวัสดิการครูฯ     

     2) นางสาวนภัสสร  พุทธคาวี  ครผููชวย   กรรมการ 

     ๓) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

  หนาท่ี 

    1. ดําเนินการเบิกเงินสวัสดิการใหกับคณะบริหาร คณะครูและบุคลากรของโรงเรียน เพ่ือเปนขวัญและกําลังใจ 
    2. จัดทําขอมูลผูท่ีขอรับเงินสวัสดิการครูและนักเรียนอยางเปนระบบตามลําดับ 
    3. รายงานผลการดําเนินงานและนําเสนอตอฝายผูอํานวยการสถานศึกษา 
    4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๖ งานการเงิน  ประกอบดวย 
    ๑) นางสาวชญาภา  นิลมณี      ครชูํานาญการ  หัวหนางานการเงิน 

      ๒) นางสาวณัสรา  พิทักษพร  ครผูู้ช่วย   รองหัวหนางานการเงิน 

      ๓) นางสาวศศิวิมล  มาลาพงษ์  คร ู   กรรมการ 

    4) นางสาวชุติวรรณ  อรุโณทัย  พนักงานอัตราจาง กรรมการ 

      5) นายศิระณัฐพล  โลหนารายณ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี 

   1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 

   2. การจัดทําแผนงาน/โครงการเพ่ือขอจัดสรรงบประมาณพัฒนางานบริหารการเงิน 

   3. จัดทําการเบิก – จายเงินทุกประเภทใหถูกตองตามระเบียบ 

   4. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ใบสําคัญการเบิก – จายเงินทุกประเภท 

   5. จัดทําฎีกาเบิกจายเงินเดือน เงินคาจาง เงินสวัสดิการตาง ๆ  เชน  คาเชาบาน  คารักษาพยาบาล   
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 6. จัดการเบิก–จายเงินจากคลัง การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การจายเงิน นําสงเงิน การโอนเงิน การกันเงิน                     

     ไวเบิกเหลื่อมปตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

 7. ออกเอกสารทางการเงินตามระเบียบการบริหารงบประมาณ  พ.ศ.2545 

 8. เบิกจายเงินประเภทตาง ๆ  ใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจําปของโรงเรียน 

 9. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

 10.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๗ งานบัญชี  ประกอบดวย 
๑) นางสาวสุภาพร  เรียมรัตนวาณิชย คร ู   หัวหนางานบัญชี 
2) นางสาวอรวรรณ  เกลี้ยงเกิด  ครูชํานาญการ   รองหัวหนางานบัญชี 
3) นางสาวบุญสิตา  แจงตาย  ครูผูชวย   กรรมการ   
4) นางสาวณัฐรีพร  นครังสุ  ครูผูชวย   กรรมการ   
5) นางสาวสุรีรัตน บุญทม  ครผููชวย   กรรมการ 
6) นางสาวเกศินี  บัวชวย   ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี 
 1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 

 2. จัดทําแผนงาน/โครงการเพ่ือขอจัดสรรงบประมาณพัฒนางานบริหารการบัญชี 
 3. จัดทําทะเบียนคุมเงินทุกประเภทใหถูกตองตามระเบียบ 

 4. ออกเอกสารทางการเงินตามระเบียบการบริหารงบประมาณ  พ.ศ.2545 

 5. รวบรวมเอกสารหลักฐาน  ใบสําคัญการเบิกจายทุกประเภทใหถูกตองเปนปจจุบันและปลอดภัย 

 6. ตรวจสอบความถูกตองของเงินสด และเงินฝากธนาคารตามรายงานเงินคงเหลือประจําวันและงบยอด                          
     เงินฝากธนาคาร 

 7. จัดทํารายงานประจําเดือนและรายงานประจําปสงหนวยงานตนสังกัดตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

 8. จัดทําบัญชีประจําวันใหครอบคลุมการรับ–จายเงินทุกประเภทและสรุปรายการบันทึกบัญชีทุกวันทําการ 

 9. จัดทําและจัดหาแบบพิมพบัญชี  ทะเบียนและรายงานตามแบบพิมพท่ีหนวยงานตนสังกัด หรือสวนราชการ                
     ท่ีเก่ียวของกําหนด 

    10.ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

    11.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๘ งานพัสดุและบริหารสินทรัพย  ประกอบดวย 
๑) นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก   ครชูํานาญการ         หัวหนางานพัสดุและบริหารฯ  
2) นางสาววรางคณา เตพันธ  คร ู                  รองหัวหนางานพัสดุและบริหารฯ 
3) นางสาวศิรินภา นิลมณี  พนักงานอัตราจาง       กรรมการ 
4) นางสาวกัณจณา  กลับดี  พนักงานอัตราจาง       กรรมการ 
5) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู          กรรมการและเลขานุการ 
6) นางสาวจันตณา ฉางแกว  ครูอัตราจาง         กรรมการและผูชวยเลขานุการ   

หนาท่ี  
    1. ดําเนินการจัดซ้ือ จัดจางวัสดุและครุภัณฑ ใหเปนไปตามระเบียบการพัสดุ 
    2. กํากับติดตามการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการและแผนการใชจายเงินของโรงเรียนหรือตามคําสั่ง                 
       ของโรงเรียน และควบคุมใหมีการใชจายอยางประหยัดจัดทําและพัฒนางานพัสดุ 
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   3. ตรวจสอบพัสดุประจําปและการจําหนายพัสดุประจําป มีรายงานการตรวจรับ – จาย รายงาน                                 
       การตรวจสอบพัสดุถาวร หลักฐานการอนุมัติจําหนายพัสดุและเอกสารท่ีเก่ียวของเปนประจําทุกป 

      4) ประเมินผลและรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

  5) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.9 งานแผนงานและนโยบาย  ประกอบดวย 
1) นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานแผนงานฯ 
2) นายสิริวัฒน  ปราณี     ครชูํานาญการ  รองหัวหนางานแผนงานฯ 
3) นางสาววัชรีภรณ  เขตสกุล  ครูชํานาญการ  กรรมการ   
4) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวดวงกมล  ตันกิติภิญโญ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวสุจินันท  มณีวงษ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
10)นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
11) นางสาวสุทธาทิพย  ชอบธรรม คร ู   กรรมการ 
๑2) นางสาวอมรรัตน  อินทะวง  ครูผูชวย   กรรมการ 
๑3) นางสาววรลักษณ  ปาวิไลย  ครูผูชวย   กรรมการ 
๑4) นางสาววิลาวรรณ  สังขทอง  ครผููชวย   กรรมการ 
๑5) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. ดําเนินงานจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาระยะ ๕ ป และจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป 
3. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานของสถานศึกษา 
4. วิเคราะหนโยบายการศึกษาของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน สํานักงานเขตพ้ืนท่ีกลุมจังหวัด 
    และโรงเรียนเพ่ือขยายผลผูเก่ียวของ 
5. ประสานงานกลุมการบริหาร  กลุมสาระการเรียนรู/งาน  ในการจัดทําโครงการ/กิจกรรมในแตละปการศึกษา 
6. จัดทํา/ติดตาม/รวบรวม  โครงการ/กิจกรรมของกลุมบริหาร  กลุมสาระการเรียนรู  งานท่ีรับผิดชอบ และรวม 
    พิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
7 .  ก ําก ับ  ต ิดตามการด ําเน ิน งาน โครงการ/ก ิจกรรมของกล ุมบร ิห าร/กล ุมสาระการเร ียนร ู/งาน  ให เป น ไปตามปฏ ิท ินปฏ ิบ ัต ิการ 
8. ประสานงานติดตามการรายงานผลการปฏิบัติโครงการ/กิจกรรม 
9. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

     10. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.10 งานระบบควบคุมภายใน   ประกอบดวย 
๑) นางสาวพิมชนก  วิริยจารี  ครูชํานาญการ  หัวหนางานระบบควบคุมฯ 
๒) นางสาวชญาภา  นิลมณี  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานระบบควบคุมฯ 
๓) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู   กรรมการ 
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๔) นางสาวอรรจฐานิศร  ถือธรรม  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
5) นางสาวอาทิตยา  เฟองสํารวจ  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  หนาท่ี 
1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําโครงการ/กิจกรรมระบบควบคุมภายใน 
3. ดําเนินงานการจัดวางระบบควบคุมภายใน 
4. วิเคราะหสภาพปจจุบันปญหาตามโครงสรางและภารกิจสถานศึกษา 
5. ประสานงาน  ติดตามการควบคุมภายในของกลุมการบริหารทุกกลุม 
6. ประเมิน  สังเคราะห  กําหนดมาตรการในการปองกันความเสี่ยงในการดําเนินงานของสถานศึกษา 
7. จัดทํารายงานการจัดวางระบบควบคุมภายในของสถานศึกษาเสนอตอหนวยงานตนสังกัด 
8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.๑1 งานโรงเรียนสุจริตและการประเมิน ITA  ประกอบดวย 
   ๑) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู           หัวหนางานโรงเรียนสุจริตฯ  
   ๒) นางสาวสุกัญญา  จงจิตตสุข  ครูชํานาญการ          รองหัวหนางานโรงเรียนสุจริตฯ 
   3) นางสาวชญาภา  นิลมณี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

4) นางสาวฐิติรัตน  เกียรติสกุลขจร ครูชํานาญการ  กรรมการ 
   5) นางสาวสุภาพร  เรียมรัตนวาณิชย  คร ู   กรรมการ 
   6) นายเจตนจิตรกร  สุขโน  ครูผูชวย   กรรมการ 
   7) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

8) นายสุวิชา  ทะลือ   คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
   หนาท่ี 

1. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. จัดทําหลักสูตรบูรณาการและโครงการสงเสริมโรงเรยีนสุจริตใหแกครู บุคลากร และนักเรียน 
3. จัดทําโครงการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงาน 
4. ติดตอ ประสาน กับกลุมบริหาร งาน และผูมีสวนไดสวนเสียเพ่ือรวบรวมขอมูลตามแบบประเมิน ITA  
5. เผยแพรผลการประเมินตอสาธารณชนผานชองทางเว็บไซตโรงเรียน และเอกสารอิเล็กทรอนิกส 
6. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา  
7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.12 งานประกันคุณภาพการศึกษา  ประกอบดวย  
1) นางสาวชนกพร ฟกสงัข  ครูชํานาญการ             หัวหนางานประกันคุณภาพฯ   
๒) นายปยวัฒน   ฤทธิ์มาก  ครูชํานาญการ             รองหัวหนางานประกันคุณภาพฯ  

๓) นางนุชจรี คงโพธิ์นอย   ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

4) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

5) นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา  ครูชํานาญการ          กรรมการ 

6) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ          กรรมการ 

7) นางสาวดวงกมล  ตันกิติภิญโญ  ครูชํานาญการ          กรรมการ 
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8) นางสาวสุจินันท  มณีวงษ  ครูชํานาญการ          กรรมการ 

9) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

10) นายสริิวัฒน  ปราณี   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

11) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

12) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

๑3) นายไกรวัชร  บัวเทศ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

๑4) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 

15) นางสาววิชุดา  พลแสน  ครูผูชวย   กรรมการ   

16) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

๑7) นางสาวพัชราภรณ บุณยทรรศนีย  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ประชุมวางแผน ตรวจสอบรองรอย รวบรวมหลกัฐานผลการดําเนินงาน และผลการประเมินคุณภาพตาม 

        มาตรฐานการประกันคุณภาพ เพ่ือการตรวจสอบประเมินภายในจากสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

        มัธยมศึกษานนทบุรี 

2. จัดทํารายงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษา จากผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR)ตามมาตรฐาน                    

    การประกันคุณภาพ ท้ังในระบบออนไลนและรูปเลม เพ่ือเสนอตอสาธารณะ และรายงานหนวยงานตนสังกัด 

3. สนับสนุนใหมีการจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา และแผนปฏิบัติการประจําปท่ีมุงสูมาตรฐาน 

        การศึกษา และคาเปาหมายของโรงเรียน โดยวิเคราะหความเชื่อมโยงของแผนงาน/โครงการกิจกรรม                    

        กับมาตรฐานการศึกษา 3 มาตรฐาน และคาเปาหมาย 

    4. เตรียมความพรอมรบัการประเมินภายใน และการประเมินภายนอก 

    5  ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

    6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

4.13 งานสัมพันธชุมชนและความรวมมือกับองคกรตางๆ  ประกอบดวย 
๑) นายดิฐธิเดช แจงคต   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสัมพันธชุมชนฯ 
๒) นางสาวธิตินันท นาจาน  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานสัมพันธชุมชนฯ                       
3) นายอภิวัฒน  จันทรทองคํา    ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ    
4) นางสาวกนกวดี นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
๕) นางสาวจันทรจรัส ศิริวาลย   ครชูํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นายณัฐพล เพ็งโสภา    ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
7) นางสาวพัชรี  อินทาปจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
8) นางเนตรนภา บุญศิริ    ครูชํานาญการ    กรรมการ 
9) นางสาวนิธิดา พลายแกว   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
10) นางสาวกรกนก ดัดแวว   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
11) นางสาวพรพิรุณ ใจวงค   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

          12) นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสีชิน   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
          13) นางสาววลัยพร เขียวไพรี    ครูผูชวย   กรรมการ 

14) นางจตุพร ปุกิจ   ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
15) นางสาวสุนันทา จิตตม่ัน  ครชูํานาญการพิเศษ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ   



-๒๕- 

  หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
2. วางแผน นัดหมาย ติดตอประสานงานผูเก่ียวของ สงเสริมและใหความรวมมือกับองคกรตาง ๆ อาทิ  

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานโรงเรียนปากเกร็ด มูลนิธิปากเกร็ด-เสาธงทอง สมาคมศิษยเกา 
โรงเรียนปากเกร็ด-เสาธงทอง สมาคมผูปกครองและครูโรงเรียนปากเกร็ด ชมรมครูเกาโรงเรียนปากเกร็ด  

3. จัดทําความรวมมือระหวางองคกรตาง ๆ กับโรงเรียนเพ่ือสงเสริมคุณภาพสถานศึกษาอยางรอบดาน 
4. ติดตอประสานงานกับชุมชน องคกรของรัฐและเอกชน  ท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมของโรงเรียน 
5. เปนท่ีปรึกษาของผูบริหารและคณะครูในโรงเรียนเก่ียวกับงานชุมชน 
6. อํานวยความสะดวกและประสานงานระหวางฝายตาง ๆ ของโรงเรียนท่ีเก่ียวของกับชุมชน 
7. สงเสริม ฟนฟู และอนุรักษวัฒนธรรมประเพณีของชุมชน โดยการประสานงานกับฝายกิจกรรม   

           จัดกิจกรรมนั้น ๆ รวมกับชุมชนตามเทศกาลและเวลาท่ีกําหนด 
8. จัดทําแผน  กฎระเบียบหรือแนวปฏิบัติตาง ๆ ในการใหบริการและประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ ในชุมชน 
9. จัดสงเสริมและสนับสนุนดานความรูในการประกอบอาชีพ สงเสริมอาชีพแกชุมชน 
10.วางแผนดําเนินการรวมกับฝายกิจกรรม จัดกิจกรรมโรงเรียนสูชุมชน  ชุมชนสูโรงเรียน 
11.ใหความรวมมือและอํานวยความสะดวกแกชุมชนดานอาคารสถานท่ี วัสดุ อุปกรณ ตามความเหมาะสม 
11. นําครู-นักเรียนรวมกับชุมชนพัฒนาตามคําขอความรวมมือจากชุมชนรวมกิจกรรมตาง ๆ ท่ีชุมชนจัดข้ึน 
12. หางานหรือแหลงประกอบการเพ่ือใหนักเรียนไดทํางานระหวางปดภาคเรียน 
13. ปฏิบัติงานใหเปนไปในทางสงเสริมใหชุมชนทุกโอกาส 
14. ประเมินและรายงานผลการปฏิบัติงานใหผูอํานวยการสถานศึกษาทราบอยางนอย ภาคเรียนละ 1  ครั้ง 
15. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5. คณะกรรมการกลุมบริหารท่ัวไป   ประกอบดวย 
5.1 นายดลเหลาะ  สามาน  คร ู   หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารท่ัวไป 
5.2 นายธานินทร  สุหราย  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานอาคารสถานท่ี- 

และสาธารณูปโภค 
5.3 นางสาวมัญจา   สุวรรณฉิม   คร ู   หัวหนางานประกันอุบัติเหตุ 
5.4 นางสาวปทมา  อินทรบริสุทธิ์ คร ู   หัวหนางานยานพาหนะ 
5.5 นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  หัวหนางานอนามัยโรงเรียน 

และสงเสริมสุขภาพ 
5.6 นายชาคริต  กิมสราง  ครชูํานาญการ  หัวหนางานประชาสัมพันธ 
5.7 นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานโสตทัศนศึกษา 
5.8 นายสอนไกร  กาพาด      คร ู   หัวหนางานโภชนาการ 
5.9 นายนเรศ  ศิริเหม  คร ู       หัวหนางานปฏิคม 

            5.1 งานสํานักงานกลุมบริหารท่ัวไป   ประกอบดวย 
      1) นายดลเหลาะ  สามาน           คร ู       หัวหนางานสํานักงานกลุมบรหิารท่ัวไป 

2) นางพัชรี  เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานสํานักงานกลุมฯ 

3) นายธานินทร  สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

4) นางสาวประภัสสร  รักษาภักดี  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

5) นางสาววรุณนภา ริณพัฒน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นายชาคริต  กิมสราง   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
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7) นายพีรภัทร   ฉัตรสุวรรณ   ครชูํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาวปยะนุช  บุตรมาตย  ครชูํานาญการ  กรรมการ 

9) นางสาวปทมา  อินทรบริสุทธิ์  คร ู   กรรมการ 

10) นายสอนไกร  กาพาด   คร ู   กรรมการ 

11) นายนเรศ  ศิริเหม   คร ู   กรรมการ 

12) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 

13) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห   คร ู   กรรมการ 

14) นางสาวขวัญจิรา  ทวีเลิศ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
15) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นางสาวไพวิจิตร   ธุระกิจ  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. จัดทําแผนงาน  โครงการกลุมบริหารท่ัวไป 
3. ดูแล  จัดหา  จัดซ้ือวัสดุอุปกรณท่ีจําเปนในสํานักงานกลุมบริหารท่ัวไป 
4. ดูแล  จัดทําทะเบียนรับ – สงหนังสือราชการ 
5. จัดพิมพเอกสารตาง ๆ ของกลุมบริหารท่ัวไป 
6. อํานวยความสะดวกและใหบริการกับผูมาติดตอราชการ 
7. จัดทําขอมูลสารสนเทศเพ่ือสรุปรายงาน 
8. จัดทําเอกสารสรุปผลงานของกลุมบริหารงานท่ัวไปและเผยแพรผลงาน 
9. ประเมินผลและรายงานผลปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
10.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2 งานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภค  ประกอบดวย 
1) นายธานินทร  สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานอาคารสถานท่ี 
2) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน  คร ู   รองหัวหนางานอาคารสถานท่ี 
3) นางสาวอนุสรา   สินธุสุข    ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
4) นางสาวโชติกา  พูลทรัพย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  
5) นางพัชรี   เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  

6) นายสิริวัฒน  ปราณี   ครูชํานาญการ  กรรมการ  
7) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ  
8) นางสาวทิพยสุดา   กิจโอสถ      ครชูํานาญการ   กรรมการ 
9) นางสาววรรณา   เจริญสุข       ครชูํานาญการ  กรรมการ 
10) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห   คร ู   กรรมการ 

11) นางสาวศศิวิมล  แสงกรด  คร ู   กรรมการ 

12) นางสาวจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการ 
13) นายสอนไกร  กาพาด   คร ู   กรรมการ   
14) นายนเรศ  ศิริเหม   คร ู   กรรมการ  
15) นางสาวมัญจา สุวรรณฉิม  คร ู   กรรมการ 
16) นางสาวนพวรรณ  บัวจูม  คร ู   กรรมการ  
17) นางสาวปุณญานิดา กุลจันทรไพบูลย คร ู   กรรมการ   
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18) นายธวัช  สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ  
19) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย   ครูผูชวย   กรรมการ 
20) นางสาวศศิวิมล  สิงหคํา  ครูผูชวย   กรรมการ 
21) นายนัสรนิทร  หนูสุวรรณ  ครูผูชวย   กรรมการ 
22) นายพงษพันธ  แยมเผือก  ครูอัตราจาง  กรรมการ  
23) นางสาวนิสิตา  เมธาวราพร  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
24) วาท่ี ร.ต.ปยะนันท  จันทาบัว  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
25) นางสาวพัชรินทร  ปองสุข  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ  กรรมการ 
26) นายดลเหลาะ สามาน   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
27) นายวชิระ   ประสานพันธ  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนการดําเนินงานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภคใหสอดคลองกับนโยบายของโรงเรียนและปฏิบัต ิ                     
    ตามแผนท่ีกําหนดไว 
3. วางแผนพัฒนางานดานภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม ปรับปรุงพัฒนาใหเอ้ือตอการเรียนรูและเปนแหลงเรียนรู                         
    นอกหองเรียน 
4. ควบคุมดูแลบํารุงรักษาอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภคใหพรอมใชงานและปลอดภัยใหสะอาดรมรื่น สวยงาม  
    เอ้ือตอการเรียนรู 
5. จัดหาโตะเกาอ้ีนักเรียนและครูใหเพียงพอจัดสถานท่ีพักผอนและทํากิจกรรมตาง ๆ ใหเหมาะสม 
6. ประสานงานและอํานวยความสะดวกในการใชสถานท่ี  จัดกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียนและใหบริการแกบคุคล 
    และองคกรภายนอก 
7. จัดแบงหนาท่ีการดูแลอาคารเรียนอาคารประกอบและบริเวณโรงเรียนใหลูกจางประจํา พนักงานราชการ                      
    และลูกจางชั่วคราวรับผิดชอบ 
8. จัดกิจกรรมพัฒนาอนุรักษสิ่งแวดลอม 
9. ประสานความรวมมือกับชุมชน หนวยงานสวนราชการเพ่ือการพัฒนาบรรยากาศสิ่งแวดลอมในโรงเรียน 
10.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
11.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

5.3 งานประกันอุบัติเหตุ   ประกอบดวย 
1) นางสาวมัญจา   สุวรรณฉิม    คร ู   หัวหนางานประกันอุบัติเหตุ     
2) นางสาวนิธิดา   พลายแกว    ครชูํานาญการ  รองหัวหนางานประกันอุบัติเหตุ     
3) นายพสิษฐ์ เชื้อฉิม   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ  

4) นางสาวปภัสสร รักษาภักดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ  

5) นายนเรศ   ศิริเหม      คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
6) นางสาวมัดหม่ี มณีปุระ  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนการดําเนินงานเรื่องการประกันอุบัติเหตุ 
3. รวบรวมขอเสนอขององคกรตางๆท่ียื่นตอโรงเรียน นําเสนอผูบริหารโรงเรียนเพ่ือการตัดสินใจ เลือกใชบริการ 
4. จัดทําขอมูลการเกิดอุบัติเหตุของนักเรียนและจัดทําบัญชีรายรับ-รายจาย 
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5. เปนผูแทนของโรงเรียนในการขอรับการบริการเม่ือเกิดอุบัติเหตุทุกครั้ง 
6. ใหบริการแกนักเรียนท่ีมายื่นเรื่องและติดตามผลใหเปนไปดวยความสะดวกและรวดเร็ว เพ่ือผลประโยชน           
    ของนักเรียนใหมากท่ีสุด 
7. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4 งานยานพาหนะ   ประกอบดวย 
1) นางสาวปทมา  อินทรบริสุทธิ์  คร ู   หัวหนางานยานพาหนะ 

2) นายธานินทร  สุหราย   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานยานพาหนะ 

3) นางสาวศิริมาศ เนียมนาค  ครอัูตราจาง  กรรมการ 

4) นางสาวมุกดารัศม์ิ  พรอัจฉริยกุล ครผููชวย   กรรมการและเลขานุการ 

5) นางจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนการดําเนินงานยานพาหนะและบริการสาธารณะ 
3. กําหนดบุคลากรรับผิดชอบการตรวจสภาพยานพาหนะ และซอมบํารุงใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
4. ควบคุมดูแลการใชรถยนตราชการตามหนังสือราชการและการเบิกจายน้ํามัน 
5. ควบคุมดูแลการบํารุงรักษาและจัดทําบัญชีรายการซอมพัสดุตามระเบียบวาดวยการพัสดุ 
6. ตรวจสอบความถูกตอง  การขออนุมัติใชรถยนตราชการตลอดจนรับผิดชอบการจัดใหบริการแกบุคลากร 
    ตามลําดับความจําเปน 
7. จัดทําเอกสารเพ่ือเบิกจายเงินคาตอบแทนใหพนักงานขับรถในกรณีทํางานลวงเวลา 
8. ติดตอประสานงานการตอทะเบียนรถยนตและทําประกันภัยยานพาหนะทุกคันของโรงเรียน 
9. จัดอบรมและใหความรูกับพนักงานขับรถ ตามความเหมาะสม 
10.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
11. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.5 งานอนามัยโรงเรียนและสงเสริมสุขภาพ  ประกอบดวย 
1) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  หัวหนางานอนามัยโรงเรียน 
2) นางสาวณัฐกมล  ภัทรารัตนกุล  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานอนามัยโรงเรียน 
3) นางสาวสมพร พรมรักษา  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
4) นางสาวขวัญจิรา  ทวีเลิศ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
5) นางสาวนันทิชา  ยืนยง   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
6) นางนภาลัย  บุญเจิม   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
7) นางสาวมัดหม่ี มณีปุระ   ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผนและจัดทําโครงการเรื่องการดูแลสุขภาพของนักเรียนท้ังระบบ 
3. จัดหาเวชภัณฑเพ่ือการรักษาพยาบาลเบื้องตน รวมท้ังจัดหาและจัดเตรียมเครื่องมือ  อุปกรณในการปฐม - 
    พยาบาลใหพรอมใช เพ่ือใหบริการกับบุคลากรของโรงเรียน 
4. จัดทําขอมูลสารสนเทศดานการเจ็บปวยและสุขภาพอนามัยของนักเรียนและวางแผนดําเนินการเพ่ือปองกัน 
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5. ทําบัตรสุขภาพและติดตามผลการรักษาอาการเปนรายๆ 
6. ใหความรูและใหคําปรึกษาปญหาสุขภาพอนามัยแกครูนักเรียนและบุคลากรอ่ืน ๆ  
7. ดําเนินการเพ่ือใหนักเรียนไดรับการตรวจสุขภาพและไดรับการแกไขปญหาสุขภาพโดยความรวมมือ   
    ประสานงานกับครปูระจําชั้น  ผูปกครอง  หนวยงานอ่ืน ๆ 
8. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 

 9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.6 งานประชาสัมพันธ   ประกอบดวย 
1) นายชาคริต  กิมสราง   ครูชํานาญการ  หัวหนางานประชาสัมพันธ    
2) นางสาวธิตินันท  นาจาน   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานประชาสัมพันธ 
3) นางสาวลัญจกร ศรีทองมาศ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ    
4) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นางเนตรนภา  บุญศิริ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวอาทิตยา   เฟองสํารวจ  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวศิริรัตน  ปองปด   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาววลัยพร เขียวไพรี  ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย   กรรมการ 
10) นางสาวคณิตา  คําแปลง    ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นางอําไพพรรณ  นอยหนูจัตุรัส  เจาหนาท่ีสํานักงาน กรรมการ 
13) นางสาวศศิวิมล  แสงกรด  ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
14) นางสาววันวิสาข   ดวงประทีป  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. ศึกษาความตองการในการเผยแพรขาวสารขอมูลและผลงานของโรงเรียน รวมท้ังความตองการในการไดรับ 
    ขาวสารขอมูลทางการศึกษาของชุมชน 
3. วางแผนการประชาสัมพันธของโรงเรียน โดยการมีสวนรวมของบุคคลในโรงเรียน ชุมชน องคกร สถาบัน   
    และสื่อมวลชนในทองถ่ิน 
4. จัดใหมีเครือขายการประสานงานประชาสัมพันธในโรงเรียนและชุมชน  พัฒนาบุคลากรท่ีรับผิดชอบงาน 

        ประชาสัมพันธใหมีความรู  ความสามารถในการดําเนินการประชาสัมพันธผลงานของโรงเรียน 
5. สรางกิจกรรมการประชาสัมพันธ  อยางหลากหลายรูปแบบโดยยึดหลักการมีสวนรวมของเครือขายประชาสัมพันธ      
6. จัดทําเผยแพรผลงานโรงเรียน  คร ู นักเรียน  ลงวารสาร  เว็บไซต  แผนพับ  จุลสาร 
7. กําหนดขอบขายการจัดทําวารสารแตละฉบับและรวบรวมขอมูลเพ่ือนํามากลั่นกรองและจัดลําดับ   
8. ประสานงานกับโรงพิมพ  ในการสงตนฉบับ ตรวจปรูฟเม่ือโรงพิมพจัดทําตนฉบับข้ันท่ี ๑ และข้ันท่ี ๒   
9. จัดทําวารสาร/หนังสือในวาระพิเศษตาง ๆ ของโรงเรียน   
10.ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
11.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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5.7 งานโสตทัศนศึกษา   ประกอบดวย 
1) นายพีรภัทร  ฉัตรสุวรรณ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานโสตทัศนศึกษา    
2) นางสาวลัญจกร  ศรีทองมาศ  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานโสตทัศนศึกษา    
3) นายเกรียงศักดิ์  ไชยสมศรี  ครูผูชวย   กรรมการ 
4) นายเสรี  อุสาหดี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
5) นายดิลกชัย  ไพรศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
6) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ  
7) วาท่ี ร.ต.เอกวิทย  ภูวงศ  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
8) นางสาวรัตนมณี  รัตนสุวรรณ  พนักงานอัตราจาง กรรมการ  
9) นายธวัช  สรางตนเอง   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย  ครชูํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. วางแผน  จัดทําแผนงาน  โครงการตามมาตรฐานการปฏิบัติงานโสตทัศนศึกษา 
3. จัดทําระเบียบการใชและการใหบริการการใชโสตทัศนูปกรณ 
4. จัดใหมีการควบคุมดูแลรักษาและซอมแซมโสตทัศนูปกรณใหอยูในสภาพท่ีพรอมใชงานไดตลอดเวลา 
5. ควบคุมดูแลรักษาอุปกรณเก่ียวกับแสงเสียงภายในสถานศึกษาและการใหบริการแกชุมชนตามโอกาส 

         อันเหมาะสม 
6. จัดทําบันทึกขอมูลและสถิติการใชหองและโสตทัศนูปกรณ 
7. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.8 งานโภชนาการ   ประกอบดวย 
1) นายสอนไกร  กาพาด      คร ู   หัวหนางานโภชนาการ 
2) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานโภชนาการ 
3) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
4) นางสาวทิพยสุดา   กิจโอสถ      ครชูํานาญการ  กรรมการ 
5) นางสาววรรณา   เจริญสุข  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นางนภาลัย   บุญเจิม     คร ู     กรรมการ 
7) นางสาววิชชุดา  พลแสน     ครผููชวย   กรรมการ 
8) นายนัสรินทร  หนูสุวรรณ  ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นางสาวอัมพร  พละโพธิ ์      ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
10) นางสาววชิราพร  กองสุข  ครชูํานาญการ   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
     ๑. ประชุมวางแผน กํากับ ติดตาม 
     ๒. ตรวจสอบคุณภาพอาหารและเครื่องดื่มท่ีจําหนายอยูในโรงเรียน ใหถูกสุขลักษณะของกรมอนามัย กระทรวง 
         สาธารณสุข และจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่มสําหรับการจัดเลี้ยงรับรองในงานตาง ๆ ของโรงเรียน 
     ๓. ควบคุมราคาในการจัดจําหนายอาหารใหเหมาะสมกับปริมาณ และประสานงานกับคณะกรรมการจัดกิจกรรม  
         และงานอาคารสถานท่ีในการจัดเลี้ยงรับรอง 
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     ๔. ควบคุม ดูแลโรงอาหารและบริเวณใกลเคียงใหเปนระเบียบ สะอาดถูกสุขลักษณะ 
     ๕. กํากับ ดูแล และใหความรูแกพนักงานและบุคลากรท่ีจัดจําหนายอาหาร เครื่องดื่ม เพ่ือใหปฏิบัติตามหลัก 
         สุขาภิบาลอยางเครงครัด  
     ๖. ใหความรูดานสุขาภิบาลอาหารแกผูบริโภคและผูประกอบการรานคาในโรงเรียน 
     ๗. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
     ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.9 งานปฏิคม  ประกอบดวย 
1) นายนเรศ  ศิริเหม   คร ู          หัวหนางานปฏิคม 
2) นางสาวมัญจา  สุวรรณฉิม  คร ู   รองหัวหนางานปฏิคม 
3) นางสาวณัชวดี ไชยโรจน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 

4) นางสาวปุณญานิดา กุลจันทรไพบูลย คร ู   กรรมการ 

5) นางสาวศศิวิมล มาลาพงษ  คร ู   กรรมการ 

6) นางสาวบุญสิตา แจงตาย  ครูผูชวย   กรรมการ 

7) นางสาวนภัสสร พุทธคาวี  ครูผูชวย   กรรมการ 

8) นางสาวมุกดารัศม์ิ พรอัจฉริยกุล ครูผูชวย   กรรมการ 

9) นางสาวศิริมาศ เนียมนาค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 

10) นางสาวจรัญลักขณา กาญจนรักษ ครูอัตราจาง  กรรมการ 

11) นางสาวเกศณี ทาหิน   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

12) นางสาววลัยพร เขียวไพรี  ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี 
1. ประชุม วางแผน กํากับ ติดตาม 
2. อํานวยความสะดวกแกผูมาติดตอราชการ 
3. ดําเนินการตอนรับผูมารวมกิจกรรมภายในโรงเรียน 
4. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

6. คณะกรรมการกลุมบริหารกิจการนักเรียน   ประกอบดวย 
               6.1 นางสาวปารฉัิตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานสํานักงานกลุมบริหารกิจการฯ 

6.2 นางสาวชนกมณฐ  แสงส ี ครูชํานาญการ          หัวหนางานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน   
6.๓ นางสาวสุนีย  คะงุย  ครูชํานาญการ          หัวหนางานเครือขายผูปกครอง   
6.๔ นายเอนกนันท  บัลลังกโพธิ์ ครูชํานาญการ          หัวหนางานสารวัตรนักเรียน     
6.5 นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานรักษาความปลอดภัย- 

                                                                                             และจราจร   
                6.6 นายธัญประภา นอยเวียงทรัพย  ครูชํานาญการ           หัวหนางานระดับชั้น   
            6.7 นายศิวกร พรประภาเกษตร คร ู                   หัวหนางานปองกันและแกไขปญหา 
                                                                                             สารเสพติดและโรคเอดส 
            6.๘ วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง คร ู           หัวหนางาน TO BE NUMBER ONE   
                6.๙ นางสาวสมร  โกวิทชัย   ครูชํานาญการ          หัวหนางานสงเสรมิคุณธรรมจริยธรรม 
 



-๓๒- 

 
6.๑๐ นางสาวชนันญา  อุนใจ ครูชํานาญการ  หัวหนางานธนาคารโรงเรียน    

       6.๑๑ นายนวพล  เสนียวงศ ณ อยุธยา ครูชํานาญการ  หัวหนางานสงเสริมประชาธิปไตย 
ในสถานศึกษา 

6.๑ งานสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน    ประกอบดวย 
1) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางานสํานักงานฯ     

  2) นางสาวสุนีย  คะงุย   ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานสํานักงานฯ  
          3) นายพิริยะ นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
          4) นางสาวกัญญาณัฐ  ศรีพงษ      ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 
          5) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี  
 ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
 ๒. จัดทําโครงการงานสํานักงานกลุมการบริหารกิจการนักเรียน 
 ๓. จัดทําแผนงานการดําเนินงานและกําหนดปฏิทินกลุมงานบริหารกิจการนักเรียน 
 ๔. ประสานงานกับกลุมงานตาง ๆ เพ่ือสนับสนุนใหบุคลากรไดรับความสะดวกและรวดเร็ว ในการปฏิบัติงาน  
 ๕. จัดทําระบบเทคโนโลยีสารสนเทศกิจการนักเรียนใหถูกตองเปนปจจุบัน   
 ๖. ลงทะเบียนหนังสือเขา – ออก ของกลุมฯ ผานระบบ my office 
 ๗. จัดทําเอกสารแบบฟอรมตาง ๆ ในกลุมการบริหารกิจการนักเรียน 
 ๘. จัดหา จัดซ้ือ บริการเบิก – จายวัสดุ และจัดทําทะเบียนรับ – จายวัสดุ อุปกรณ 
 ๙. ประเมินผลการดําเนินงานทุกกิจกรรม และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๑๐. ดําเนินการ วางแผน และดูแลระบบ Digital School 

     ๑๑. ปฏบิัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2 งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน    ประกอบดวย 
1) นางสาวชนกมณฐ  แสงสี  ครูชํานาญการ  หัวหนางานระบบดูแลฯ   
2) นางสาวอนุสรา สินธุสุข  ครูชํานาญการพิเศษ       รองหัวหนางานระบบดูแลฯ  
3) นางสาวน้ําฝน  ทะกลกิจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ  กรรมการ 
5) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวกรกนก  ดัดแวว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาวนวลอนงค ยศสาย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นางสาวประภัสสร รักษาภักดี              ครูชํานาญการ          กรรมการ 
1๐) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ           กรรมการ 
1๑) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู   กรรมการ 
12) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
13) นางสาวบุญสิตา แจงตาย   ครูผูชวย   กรรมการ 
14) นางสาววลัยพร เขียวไพรี      ครูผูชวย          กรรมการ 
15) วาท่ี ร.ต.หญิงปยะฉัตร  วาดประสพ ครูอัตราจาง  กรรมการ 

 



-๓๓- 

16) นางสาวพัชรินทร  ปองสุข  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ  กรรมการ 
17) ครูท่ีปรึกษาทุกหองเรียน     กรรมการ 
18) นางสาววิลาวรรณ  สังขทอง  ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 
19) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 หนาท่ี  
 ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
 ๒. จัดทําโครงการงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
 ๓. จัดเอกสารท่ีเก่ียวของกับระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนใหกับครูท่ีปรึกษา 
 ๔. เปนท่ีปรึกษา หาแนวทางการแกปญหาของนักเรียน รวมกับครูท่ีปรึกษา หรือผูปกครอง 
 ๕. สรุป ประเมินผลทุกกิจกรรม และรายงานผลตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๖. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๓ งานเครือขายผูปกครอง    ประกอบดวย 
1) นางสาวสุนีย  คะงุย   ครูชํานาญการ  หัวหนางานเครือขายผูปกครอง     
2) นายณัฐพล  เพ็งโสภา   ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานเครือขายฯ     
3) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
6) นายการุณ  ไทยประยูร  คร ู   กรรมการ 
7) ครูท่ีปรึกษาทุกหองเรียน     กรรมการ 
8) นางสาวนภัสวรรณ  กุญแจนาค  ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
10) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
11) นางสาวกัญญาณัฐ  ศรีพงษ     ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี  
  ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
  ๒. ดําเนินกิจกรรมประชุมผูปกครองภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
  ๓. ดําเนินการสรรหาเครือขายผูปกครองระดับหองเรียน, ระดับชั้นเรียน และระดับโรงเรียน 
  ๔. ติดตอประสานงาน อํานวยความสะดวกใหกับผูปกครองท่ีรับตําแหนงเครือขาย 
  ๕. จัดทําทําเนียบคณะกรรมการเครือขาย ระดับหองเรียน, ระดับชั้นเรียน และระดับโรงเรียน 
  ๖. รวบรวมขอมูลจากการดําเนินงานของเครือขายผูปกครอง จัดเตรียมเอกสาร, บันทึกการประชุม และสถานท่ี                
          ในการจัดประชุมของเครือขายผูปกครอง 
  ๗. ติดตอ ประสานงาน ประชาสัมพันธ กับผูปกครองเครือขายในการแกปญหาและพัฒนา สงเสริมพฤติกรรม 

   นักเรียน 
  ๘. ประเมินผลและรายงานผลปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๙. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๔ งานสารวัตรนักเรียน    ประกอบดวย 
1) นายเอนกนันท  บัลลังกโพธิ์  ครูชํานาญการ  หัวหนางานสารวัตรนักเรียน     
2) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานสารวัตรนักเรียน     
3) นายสายชล  ชังอินทร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 



-๓๔- 

๔) นายปยวัฒน  ฤทธิ์มาก   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
5) นายสุวิชา  ทะลือ   คร ู   กรรมการ 
6) นายภูริณัฐ  มังครักษ   คร ู   กรรมการ 
7) นายธวัช  สรางตนเอง   คร ู   กรรมการ 

            8) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย   กรรมการ 
9) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย   ครูผูชวย   กรรมการ 
10) วาท่ีรอยตรีปยะนันท  จันทาบัว ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) นายเสรี  อุสาหดี    ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
13) นายการุณ ไทยประยรู  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
14) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี     
   ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   ๒. จัดทําคําสั่งออกตรวจประจําวัน/โครงการงานสารวัตรนักเรียน 
   ๓. จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานสารวัตรนักเรียน 
   ๔. ประสานงานกับเจาหนาท่ีตํารวจ และพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนนักศึกษา 
   ๕. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
   ๖. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๕ งานรักษาความปลอดภัยและจราจร    ประกอบดวย 
๑) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ      หัวหนางานรักษาความปลอดภัยฯ     
2) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู       รองหัวหนางานรักษาความปลอดภัยฯ     
3) นางสาวน้ําฝน  ทะกลกิจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวกรกนก  ดัดแวว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครชูํานาญการ  กรรมการ 
8) นางสาววรุณนภา  ริณพัฒน    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู   กรรมการ 
10) วาท่ี รอยตรปียะนนัท  จันทาบัว ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) นายเสรี  อุสาหดี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
13) นักศึกษาวิชาทหาร (รด.) ทุกคน    กรรมการ 
14) ลูกเสือ กกต. ทุกคน      กรรมการ 
15) นายเอนกนันท  บัลลังกโพธิ์  ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
16) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย   ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี   
 ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
 ๒. รวมกับระดับชั้นจัดครูเวรรักษาการณประจําจุดในวันราชการ (วันจันทร-วันศุกร) 
 ๓. ควบคุม ดูแล สั่งการ การปฏิบัติงานดานรักษาความปลอดภัยใหเปนไปตามสัญญาจาง 
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 ๔. รวมประสานงานกับงานคอมพิวเตอรวางระบบ และงานอาคารสถานที่ติดต้ังกลองวงจรปด เพ่ือปองกัน 
    ความปลอดภัยของครู นักเรียนและทรัพยสินของทางราชการ 
 ๕. อํานวยความสะดวกดานงานจราจรกรณีที่โรงเรียนจัดกิจกรรม  
 ๖. ประสานหนวยงานภายนอก อสม. อปพร. ตํารวจ เขาตรวจตราบริเวณรอบโรงเรียน 
 ๗. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
 ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 6.๖ งานระดับช้ัน   ประกอบดวย 
1) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย  ครูชํานาญการ  หัวหนางานระดับชั้น 
2) นางสาวกรกนก  ดัดแวว   ครูชํานาญการ  รองหัวหนางานระดับชั้น 
3) นางพัชรี  เรือนเพ็ชร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
4) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๑ 
  ๑) นางสาวกรกนก  ดัดแวว ครูชํานาญการ  หัวหนาระดับชั้น ม.1 

๒) นางสาวสุทธาทิพย  ชอบธรรม คร ู   รองหัวหนาระดับชั้น ม.1 
๓) นางสาวพิตตนันท  กิติพัฒนาวุฒิ ครูชํานาญการ  กรรมการ 
๔) นางสาวสุนิษา  ปาโน  ครชูํานาญการ  กรรมการ   
๕) นางสาวอัมพร   พละโพธิ ์ ครชูํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

            ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๒ 
๑) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนาระดับชั้น ม.2 

  ๒) นางสาวประภัสสร  รักษาภักดี ครูชํานาญการ  รองหัวหนาระดับชั้น ม.2 
๓) นางสาววรลักษณ  ปาวิไลย ครูผูชวย   กรรมการ  

  ๔) นางพัชรี  เรือนเพ็ชร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ   
  ๕) นายสายชล  ชังอินทร  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 

           ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๓ 
๑) นายพิริยะ  นึกม่ัน  คร ู   หัวหนาระดับชั้น ม.3 
๒) นางสาวอรวรรณ  เกลี้ยงเกิด ครูชํานาญการ  รองหัวหนาระดับชั้น ม.3 
๓) นางสาววิชชุดา  พลเสน ครูผูชวย   กรรมการ 
๔) นายนัสรนิทร  หนูสุวรรณ ครูผูชวย   กรรมการ 
๕) นายรุจดนัย  สินอุดม  ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

           ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๔ 
๑) นางสาวน้ําฝน   ทะกลกิจ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนาระดับชั้น ม.4 
๒) นายสุรกิจ  เฉลิมวัย  ครูผูชวย   รองหัวหนาระดับชั้น ม.4 
๓) นางพัชรี  อินทาปจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
๔) นายกฤษณะ  ใหมวงค  ครูผูชวย   กรรมการ                                
 ๕) นางสาววลัยพร  เขียวไพรี ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 

       ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๕ 
  ๑) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู   หัวหนาระดับชั้น ม.5 
  ๒) นางสาววันวิสาข  ดวงประทีป  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนาระดับชั้น ม.5 
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  ๓) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๔) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา  ศรีสมทรง    คร ู   กรรมการ 
  ๕) นางสาวชนกพร  ฟกสังข ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
        ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๖ 
  ๑) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย ครูชํานาญการ  หัวหนาระดับชั้น ม.6 
  ๒) นางสาวสุกัญญา  จงจิตตสุข ครูชํานาญการ  รองหัวหนาระดับชั้น ม.6 

๓) นายชาคริต  กิมสราง  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
๔) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห คร ู   กรรมการ 

            ๕) นางสาวกัญจนธนธัญ  วงศสีชิน ครูชํานาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
  หนาท่ี    
  ๑. เปนคณะกรรมการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน และปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาระดับชั้น หัวหนาระดับชั้น  
          คณะกรรมการระดับชั้น เปนเวลา ๑ ปการศึกษา  
  ๒. เปนคณะกรรมการจัดสรรครูท่ีปรึกษาแตละปการศึกษา 

๓. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาในการควบคุมปองกัน และดูแลความประพฤติของนักเรียน ใหปฏิบัติถูกตอง                      
          ตามระเบียบของโรงเรียน  

  ๔. ใหการอบรม สรางเสริมลักษณะนิสัยมารยาทท่ีดีงาม และคุณลักษณะอันพึงประสงค ใหแกนักเรียนในทุกโอกาส  
  ๕. วิเคราะห แกไขปญหาของนักเรียนดวยวิธีการตาง ๆ  ในระดับชั้นท่ีไดรับมอบหมาย  
  ๖. ประสานงานกับเครือขายผูปกครองระดับชั้น เพ่ือรวมกันแกไขปญหาและพัฒนาคุณภาพนักเรียน  
  ๗. จัดประชุมครูในระดับชั้น เพ่ือประชาสัมพันธขาวสาร และอบรมนักเรียนอยางนอยเดือนละ ๖ ครั้ง 
  ๘. รวมกับงานรักษาความปลอดภัยและจราจรดําเนินการจัดครูเวรประจําจุดวันราชการ (วันจันทร-วันศุกร)  
 ๙. สงเสริม วางแผน ใหนักเรียนปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับของโรงเรียน 
  ๑๐. สืบสวน  สอบสวน  หรือเสนอแตงตั้งคณะกรรมการสืบสวนสอบสวนในแตละกรณี   
      ๑๑. พิจารณาการลงโทษนักเรียน และเสนอผลการพิจารณาตอคณะกรรมการสงเสริมสรางและรักษา 

     ระเบียบวินัย 
  ๑๒. ติดตามการลงโทษตามผลการพิจารณาของคณะกรรมการ  และการปรับพฤติกรรมนักเรียน 
  ๑๓. จัดกิจกรรมเพ่ือปองกันและแกไขพฤติกรรมนักเรียน 
  ๑๔. กํากับ ดูแลนักเรียนในกิจกรรมเขาแถวเคารพธงชาติ  กิจกรรมโฮมรูม  และการเขารวมกิจกรรมตาง ๆ  
            ท่ีโรงเรียนกําหนด 
  ๑๕. คุมครองสิทธิ์นักเรียนใหเปนไปตามพระราชบัญญัติคุมครองเด็ก พ.ศ. 2546 

16. ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของท้ังภาครัฐและเอกชน ในการแกไขปรับเปลี่ยนพฤติกรรมของนักเรียน   
                 ใหเปนไปตามคุณลักษณะอันพึงประสงค 

17. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๑8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

6.๗ งานปองกันและแกไขปญหาสารเสพติดและโรคเอดส    ประกอบดวย 
1) นายศิวกร  พรประภาเกษตร  คร ู       หัวหนางานปองกันฯ 

  2) นายพิริยะ  นึกม่ัน   คร ู       รองหัวหนางานปองกันฯ 
  3) นางสาวกนกวดี  นิพันธประศาสน ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

    4) นางสาวน้ําฝน  ทะกลกิจ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  5) นางสาวจันทรจรัส  ศิริวาลย  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
  6) นางสาวนิธิดา  พลายแกว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
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7) นางสาวณัฐกมล  ภัทรารัตนกุล   ครูชํานาญการ  กรรมการ 

  8) นางสาวกรกนก  ดัดแวว  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  9) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพย ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  10) นายชาคริต  กิมสราง    ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  11) นางสาวนวลอนงค  ยศสาย  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
  12) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา  ศรีสมทรง   คร ู   กรรมการ 
  13) นางสาวนันทิชา  ยืนยง    ครูอัตราจาง  กรรมการ 
 14)นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง 
  15) ครูท่ีปรึกษาทุกหอง        กรรมการ 
  16) นายการุณ  ไทยประยูร  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

17) นางสาวปุญญานิดา บุญจันทรไพบูลย  ครู   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 หนาท่ี  
  ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
  ๒. จัดทําโครงการงานปองกันและแกไขปญหาสารเสพติดและโรคเอดส 
  ๓. จัดทําโครงการหองเรียนสีขาว  โครงการหองเรียนสะอาด โครงการโรงเรียนปลอดบุหรี่ 
  4. จัดอบรม จัดกิจกรรมรณรงคปองกันสารเสพติดและโรคเอดสในสถานศึกษาและชุมชน 
  5. ประสานงานกับองคกรในทองถ่ินและหนวยงานภายนอก 
  6. จัดกิจกรรมสรางภูมิคุมกันทางจิตใจ การแสดงออกทางความสามารถนอกเหนือจากหลักสูตร 
  7. รวมมือกับองคกรภายนอกท้ังภาครัฐและเอกชน ในการรณรงคตอตานยาเสพติด  
  8. ประชาสัมพันธใหนักเรียนไดทราบเรื่องเก่ียวกับยาเสพติด การตั้งครรภกอนวัย ตรวจปสสาวะนักเรียน 
          กลุมเสี่ยง 
  9. ติดตามพฤติกรรมนักเรียนกลุมเสี่ยง และผูท่ีไดรับการชวยเหลือบําบัดอยางตอเนื่อง 
  ๑0. จัดทําเอกสารและรายงานผลการปฏิบัติงานดานยาเสพติดและโรคเอดส พรอมท้ังสรุปรายงาน 
              สงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาจังหวัดนนทบุรี หนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของ                                     
  ๑1. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
  ๑2. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๘ งาน TO BE NUMBER ONE    ประกอบดวย 
1.) วาท่ี ร.ต.หญิงปวีณา ศรีสมทรง  คร ู    หัวหนางาน TO BE NUMBER ONE     
2) นายธัญประภา  นอยเวียงทรัพยครชูํานาญการ    รองหัวหนางาน TO BE NUMBER ONE     
3) นางสาวศศิวิมล  แสงกรด  ครชูํานาญการ   กรรมการ 
4) นางสาวขนิษฐา  มีสิงห   คร ู    กรรมการ 
5) นางสาวปุญญานิดา บุญจันทรไพบูลย คร ู    กรรมการ 
6) นางสาวนันทิชา  ยืนยง  ครูอัตราจาง   กรรมการ 
7) ครูท่ีปรึกษาทุกหองเรียน      กรรมการ 
8) นายชาคริต  กิมสราง    ครูชํานาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
9) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

   
 



-๓๘- 

หนาท่ี  
     ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
     ๒. จัดทําโครงการงาน TO BE NUMBER ONE 
     ๓. จัดกิจกรรม อบรมใหความรูท่ีเก่ียวกับการตั้งชมรม TO BE NUMBER ONE   
     ๔. จัดกิจกรรมรณรงคปลูกจิตสํานึกและสรางจิตสํานึก ใชเวลาวางหลังเลิกเรียนใหเปนประโยชน 
     ๕. สรางและพัฒนาเครือขายงานนักเรียนแกนนํา ศิลปะ ดนตรี กีฬา ภายในและภายนอกโรงเรียน 
     ๖. รวมการประกวด TO BE NUMBER ONE  ในระดับตาง ๆ 
     ๗. จัดทําเอกสาร สรุปผล ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
     ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๙ งานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรม    ประกอบดวย 
1) นางสาวสมร  โกวิทชัย   ครูชํานาญการ  หัวหนางานสงเสริมคุณธรรมฯ     
2) นางจตุพร  ปุกิจ   ครูชํานาญการ         รองหัวหนางานสงเสริมฯ    
3) นายสายชล   ชังอินทร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 

  4) นางลักษณา  ดลเสถียร   ครูชํานาญการพิเศษ     กรรมการ 
5) นายสุวิชา   ทะลือ   คร ู   กรรมการ 
6) นายการุณ  ไทยประยูร   คร ู   กรรมการ 
7) นางสาวพัชรา  สุวรรณปกษ  คร ู   กรรมการ 
8) นางสาวรังสิมา  ไทยวัฒน  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
9) นายรุจดนัย  สินอุดม   ครูผูชวย                    กรรมการ 
10) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
11) ครูท่ีปรึกษาทุกทาน      กรรมการ 
12) ครูแกนนําโรงเรียนคุณธรรมทุกทาน    กรรมการ 
13) นางสาวดวงกมล  ตันกิติภิญโญ  ครูชํานาญการ     กรรมการและเลขานุการ 
14) วาท่ี ร.ต.ปยะนันท  จันทาบัว  ครูอัตราจาง  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี 
    ๑. วางแผน กํากับ ติดตามและดําเนินการตามนโยบาย 
    ๒. จัดทําโครงการงานสงเสริมกิจกรรมคุณธรรมในโรงเรียน สําหรับนักเรียน  

๓. สงเสริมสนับสนุนนักเรียนใหมีสวนรวมในกิจกรรม เพ่ือพัฒนาทางดานรางกาย จิตใจ สังคมและบุคลิกภาพท่ีดี  
    ๔. ปลูกฝง สรางจิตสํานึกท่ีดี ใหกับนักเรียนดานวัฒนธรรม ประเพณี ตามนโยบายโรงเรียนและหลักสูตรสถานศึกษา 
    ๕. สนับสนนุนักเรียน เขารวมกิจกรรม มีความรับผิดชอบ ทํางานแบบมีสวนรวมและชวยเหลือในกิจกรรม 
          ภายในและภายนอกโรงเรียน 
    ๖. กรรมการประเมินโครงงานคุณธรรม ๑ หองเรียน ๑ โครงงาน 
    ๗. สรุป ประเมินผล และรายงานผลงานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรมทุกกิจกรรมตอผูบริหารสถานศึกษา 
    ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๑๐ งานธนาคารโรงเรียน    ประกอบดวย 
1) นางสาวชนันญา  อุนใจ  ครูชํานาญการ  หัวหนางานธนาคารโรงเรียน     
2) นางสาวโชติกา  พูลทรัพย  ครูชํานาญการพิเศษ รองหัวหนางานธนาคารฯ   
3) นางสาวศศิธร  สิงหธรรม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นายสายชล   ชังอินทร   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 



-๓๙- 

5) นางสาวเดือน  บุญจวง   ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
6) นางศิริพร  คนซ่ือ   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
7) นางสาวประภัสสร  รักษาดี  ครูชํานาญการ  กรรมการ 
8) นางจุฑารัตน  เสนางคนิกร  คร ู   กรรมการ 
9) นางนิกขนิฌา  ศรีบุตรา  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
10) นายวชิระ  ประสานพันธ  ครูชํานาญการ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หนาท่ี  
    ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
    ๒. สงเสริมกิจกรรมใหนักเรียนมีการออมทรัพยอยางสมํ่าเสมอ สรางลักษณะนิสัยดานความรับผิดชอบ                          
        ใหนักเรียน 
    ๓. ฝกฝนใหนักเรียนในโครงการธนาคารโรงเรียนรูหลักการบริหาร และการบริการท่ีถูกตองรูจักการทํางาน                    
        รวมกับผูอ่ืน รูจักใชเวลาในการทํากิจกรรมท่ีกอใหเกิดประโยชนตอสวนรวม 
    ๔. สนับสนุนนักเรียนไดเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเสริมดานการออม 
    ๕. สรุปบัญชีเงินฝาก-ถอน และบัญชีรายรับ-รายจาย ประจําวันของธนาคารโรงเรียน 
    ๖. จัดทําสถิติขอมูลในการฝาก-ถอนของนักเรียน 
    ๗. จัดทําประกาศเกียรติคุณใหแกนักเรียน – บุคลากรในโรงเรียนท่ีมีการสงเสริมสนับสนุนการออม 
    ๘. สรุปรายงานผลการดําเนินกิจการธนาคารโรงเรียนตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
    ๙. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.๑๑ งานสงเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษาและสภานักเรียน  ประกอบดวย 
1) นายนวพล  เสนียวงศ ณ อยุธยา คร ู     หัวหนางานสงเสริมประชาธิปไตยฯ 
2) นายสุวิชา  ทะลือ   คร ู     รองหัวหนางานสงเสริมประชาธิปไตยฯ 
3) นายธานี  เวียงวีระเกียรติ  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
4) นางสาวปาริฉัตร  นครเอ่ียม  ครูชํานาญการพิเศษ กรรมการ 
5) นางสาวสุนีย  คะงุย   ครูชํานาญการ  กรรมการ 
6) นางสาวอัมพร  พละโพธิ์  ครชูํานาญการ  กรรมการ 
7) นายพิริยะ นึกม่ัน    คร ู   กรรมการ 
8) นายชยณัฐ  มณีโชติ   คร ู   กรรมการ 
9) นายสอนไกร  กาพาด   คร ู   กรรมการ 
10) นางสาวขนิษฐา มีสิงห  คร ู   กรรมการ 
11) นางอุทัยวรรณ  โพธิ์ศรี  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
12) นายเสรี  อุสาหดี   ครูอัตราจาง  กรรมการ 
13) นายกฤชษฎา  คําประสงค  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
14) ครูท่ีปรึกษาทุกทาน      กรรมการ 
15) คณะกรรมการสภานักเรียนโรงเรียนปากเกร็ด   กรรมการ 
16) นายเจตนจิตรกร  สุขโน  ครูผูชวย   กรรมการและเลขานุการ 
17) นางสาวนภัสวรรณ  กุญแจนาค ครูผูชวย   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
 
 



-๔๐- 

หนาท่ี  
   ๑. วางแผน กํากับ ติดตาม และดําเนินการตามนโยบาย 
   ๒. จัดทําโครงการงานสงเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษา 
   ๓. สงเสริม ดําเนินการเสริมสรางประชาธิปไตยของนักเรียน 
   ๔. จัดตั้งสภานักเรียนและดําเนินการกิจกรรมเพ่ือสงเสริมภายในและภายนอกสถานศึกษา 
   ๕. ประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอกสถานศึกษา เพ่ือจัดกิจกรรมสงเสริมประชาธิปไตย 
   ๖. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
   ๗. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

      ใหคณะกรรมการทุกฝายปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีไดรับมอบหมายอยางเต็มกําลังความสามารถ เพ่ือพัฒนา 
การจัดการศึกษาของโรงเรียนใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล บังเกิดผลดีตอทางโรงเรียนและทางราชการตอไป 

ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี  7  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ เปนตนไป 

                         สั่ง  ณ  วนัท่ี  7   พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

                                                
                                                        (นางแนงนอย  เพ็งพันธ) 

                                          ผูอํานวยการโรงเรียนปากเกร็ด 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 


