
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ งานรักษาความปลอดภัยและจราจร กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 

ท่ี .............../...............             วันท่ี....................เดือน........................................พ.ศ....................... 

เรื่อง ขอแลกเปล่ียนการปฏิบัติหน้าท่ีเวรรักษาความปลอดภัย 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนปากเกร็ด 
  

ตามค าส่ังโรงเรียนปากเกร็ด ท่ี .........../........... ลงวันท่ี................เดือน....................................พ.ศ..................... 
เรื่อง การจัดเวรยามรักษาความปลอดภัย  ตรวจเวร /เวรกลางคืน   ตรวจเวร / เวรวันหยุดราชการ 
มีค าส่ังให้ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว).............................................................................ต าแหน่ง................................... 
ปฏิบัติหน้าท่ีเวรรักษาความปลอดภัย ในวันท่ี...................เดือน...............................................พ.ศ.................................... 
  

เนื่องจากข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าท่ีตามค าส่ังได้ เพราะ.......................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
จึงขออนุญาตแลกเปล่ียนเวรกับ (นาย, นาง, นางสาว)................................................................ต าแหน่ง.......................... 
ในวันและเวลาดังกล่าว และจะมาปฏิบัติหน้าท่ีเวรแทน (นาย, นาง, นางสาว)................................................................... 
ในวันท่ี......................เดือน............................................พ.ศ.................................... 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
 

ลงช่ือ....................................................................ผู้ขอแลกเปล่ียนเวร 
             (....................................................................)     
   

       ลงช่ือ....................................................................ผู้รับแลกเปล่ียนเวร 
             (....................................................................)     

เรียน รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
เห็นควร  อนุญาต   ไม่อนุญาต เพราะ.......................................................................................... 

          
  ลงช่ือ.................................................................... 

                    (นายปิยวัฒน์  อัครพรกุลฉัตร์)     
                   รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

ความเห็น    ผู้อ านวยการโรงเรียนปากเกร็ด 
อนุญาต   ไม่อนุญาต เพราะ.......................................................................................... 
 
 

           ลงช่ือ.................................................................... 
                                 (นางแน่งน้อย  เพ็งพันธ์) 

                            ผู้อ านวยการโรงเรียนปากเกร็ด 
 
 

 หมายเหตุ กรุณาส่งใบขออนุญาตแลกเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าท่ีแลกเปลี่ยนเวร ล่วงหน้า ๒ วัน และต้อง ได้รับอนุญาตก่อน จึงเปลี่ยนเวรได้ 


