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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ      โรงเรียนปากเกร็ด                                                                                    .
ที่                     /                                         วันที่                                                          .
เรื่อง 
  ขออนุญาตแลกคาบสอน                                                                                           .

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด
อ้างถึง                                                                                                                    .
สิ่งที่ส่งมาด้วย

บันทึกแลกคาบสอน


จำนวน

1
ฉบับ
           ตามที่ ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว                                            ตำแหน่ง                          .                   โรงเรียนปากเกร็ด ได้รับมอบหมายให้    (ไปอบรม/ไปราชการ/ไปเข้าค่าย/ไปประชุม)  เรื่อง                       .    
                                                                                                                                  .
ณ                                  จังหวัด                   .ในระหว่างวันที่      เดือน                    พ.ศ.         .ถึงวันที่      เดือน                    พ.ศ.            รวม             วัน   ตามความดังแจ้งแล้วนั้น

ในวันดังกล่าว ข้าพเจ้ามีคาบสอนตามตารางสอน จึงได้บันทึกแลกคาบสอนตามตารางดังแนบ


           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ                                   


(                                   )

ตำแหน่ง                           . 
	ความคิดเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้
                                                                                                                                  .
                                                                                                                                  .

(                                  )

หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้                          .

	ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการ
กลุ่มการบริหารวิชาการ
                                                                           .
                                                                           .
(นางสาวดาราณีย์   โกพลรัตน์)
รองผู้อำนวยการ กลุ่มการบริหารวิชาการ
	ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

                                                                           .
                                                                           .
(นางสาววิณัฐธพัชร์   โพธิ์เพชร)
                  ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด


บันทึกแลกคาบสอน


          

วันที่         เดือน                พ.ศ.            .
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด  

ด้วย ข้าพเจ้า                                                ตำแหน่ง                กลุ่มสาระการเรียนรู้                           .    ไม่สามารถดำเนินการจัดการเรียนการสอนตามตารางสอน ในระหว่างวันที่     เดือน             พ.ศ.          .                            ถึง วันที่     เดือน             พ.ศ.           ได้ เนื่องจาก                                                                                   .
                                                                                                                                                   .
	ชั้น
	กำหนดการสอน
	ครูผู้สอน

	
	ตารางสอนของผู้ขอแลกคาบสอน
	ตารางสอนของผู้รับแลกคาบสอน(คืนคาบสอน)
	

	
	วันที่สอน
	วิชา
	คาบเรียน
	เวลา
	วันที่สอน
	วิชา
	คาบเรียน
	เวลา
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



ในการนี้ ข้าพเจ้าใคร่ขออนุญาตแลกเปลี่ยนชั่วโมงสอนกับครูผู้สอนตามรายชื่อ ดังรายละเอียดต่อไปนี้
  
ทั้งนี้ เมื่อข้าพเจ้าเสร็จสิ้นภารกิจข้างต้นแล้ว ข้าพเจ้าจักดำเนินการสอนในวันและเวลาตามที่แจ้งข้างต้น

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




ลงชื่อ                                        ผู้ขอแลกคาบ                                                
       


       (                                      )


ครูผู้สอนลงชื่อรับทราบและยินดีให้แลกคาบสอน
	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )

	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )

	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )
	ลงชื่อ
   (                                 )
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